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UzZiteény odkaz - Kalkula¢ka odpisti majetku:

Vytvofili jsme volné dostupnou kalkulacku odpisti majetku. Dostanete se sem snadno z nasich webovych
stranek www.mcsoftware.cz pres odkaz ,Kalkulacka odpist“ nebo ze stranky www.odpisy-majetku.cz .

Z~M.C.

W evidence majetku

Definice majetku  Kalkulatka odpisii  UZiteéné informace  Program evidence majetku

Humpolec, Kamarytova 161 | +420 565 532 560 | info@mesoftware.cz | www.mesoftware.cz

Vypocet danovych odpist hmotného majetku

Nizev majetku: Automobil Skoda Octavia

Vstupni cena: 365000
Rok pofizeni: 2013
Odpisova skupina: 2
Zivotnost: 2

Zpisob odepisovani: Zrychleny

Technické zhodnoceni - cena:

Rok technického zhodnoceni: 2014
Koeficient v prunim roce: 5
Koeficient v dalSich letech: 6
Koeficient pro zvySenou vst.cenu: 5

Zv. Zistatkovd cena Roéni odpis Opravky celkem Zastatkova cena na konei
na pocatku
1 2013 = 365.000,00 73.000,00 73.000,00 292.000,00
2 2014 = 292.000,00 116.800,00 189.800,00 175.200,00
3 2015 - 175.200,00 87.600,00 277.400,00 87.600,00
1 2016 - 87.600,00 58.400,00 335.800,00 29.200,00
5 2017 - 25.200,00 29.200,00 365.000,00 0,00

Dosavadni polet poufiti kalkulacky: 137928

Zde si mlzZete zdarma namodelovat a vyzkouset, ktery zplsob odepisovani pro danové lcely je pro Vas
nejpriznivéjsi.


http://www.mcsoftware.cz/
http://www.odpisy-majetku.cz/
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1. Uvod

Program MC-MAJETEK - evidence majetku slouzi k evidenci dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku a
drobného majetku. Program je zpracovan tak, aby evidence vyhovovala jak pohledu z dané z pfijmu, tak i
z pohledu ucetniho.

Tato struc¢nd prirucka je uréena jako pomlcka pro zacinajici uZivatele. Ovladani programu je intuitivni, ale pro
zacCatek je vhodné prostudovat tuto pfirucku. Jejim poslanim je pomoci uzivateli, ktery k programu useda
poprvé a potrebuje vést, aby si mohl program nainstalovat, nastavit a zadat do evidence majetek, ktery jiz
uziva.

Ddle bude nastinéna kratkd cesta k zafazeni nového majetku, tisku zakladnich sestav a postupnému uzavirani
obdobi.

Velmi ocenime jakékoli Vase pfipominky a postiehy.

Ing. Miroslav Cmok, dariovy poradce ev.¢. 04498 a programator projektu.

2. Instalace programu

Program se instaluje podobné jako vétSina program( v prostfedi MS Windows. Kinstalaci slouzi balicek
setup_maj.exe, ktery si mlzete stahnout z nasich stranek www.mcsoftware.cz nebo jej najdete na nasem
instalaénim CD s demoverzemi. Program se obvykle instaluje do slozky C:\MC_soft\majetek. Pfi instalaci lze
slozku programu podle potieby zménit.

Nejprve se program nainstaluje jako demoverze, ktera je urcena k vyzkouseni jeho funkci a je zdarma. V ramci
bezplatného testovani programu si mlZete zavést nejvyse pét poloZzek majetku. Pokud se rozhodnete program
pouzivat, Ize si u spolec¢nosti M.C. software s.r.o. objednat aktivacni kli¢, ktery Vam bude po zaplaceni ceny
licence programu zaslan. Aktivaéni kli¢ se nahraje pfimo z programu — v nabidce SPRAVA / Licence k uZitf
programu.

3. Spusténi programu

Program se spousti pomoci ikony , Evidence majetku”, ktera se Vam objevi po instalaci programu na plose a
také v nabidce Start -> Programy ve sloZce ,Aplikace M.C. software”.

Po spusténi se Vam objevi okno pro pfihlaseni:

i Evidence majetku ==

z M. C. tel.: 565 532 560

www.mcsoftware.cz

‘ SOftware S.r.o. info@mcsoftware.cz

Dneéni datum: | 09.12.2014

Jméno uzivatele: | Uetni 1

Heslo:

| ~/ Frihidsit ‘ ‘ X konec ‘

Zde neni potfeba zaddvat 74dné heslo, pokud jste si je ji dfive sami nezadali. Sta¢i pouze jméno ,Uletni“
potvrdit a kldvesou ENTER nebo kliknutim mysi spustit program tlacitkem ,,Prihlasit”.

Pokud si nezadate heslo do programu, program Vs na to upozorni. Pfes toto upozornéni mulzete dile
postoupit. Heslo si mlzete zadat v nabidce SPRAVA / Zména hesla.
Po pfihlaseni se dostanete do hlavniho okna programu.


http://www.mcsoftware.cz/
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Po spusténi programu se Vam objevi nabidka programu (MENU) a tlacitka pro vybér agendy drobného nebo

dlouhodobého majetku:

o vidence majetio -prlageny utivate: eetnl e

Konec Zavérky Planovini Mastaveni | Sprava | Napovéda

J [ [3 Drobny majetek ][ [&Dlouhedoby majete

& Administratorské innosti
[ Globalni nastaveni programu

B ;‘

.mcsoftware.cz

@ Pohledy do tabulek

W software s

Vyjbér dat dle pohledd

@mcsoftware.cz

& Ulozit data do zdlohy

Dafiové obdobi: 2014 (2014/01 - 201
nove abdebt (¢ / (= Mahrat data ze zdlohy

Ugetni obdobi: 2014/01 &7 Licence k uiti programu

& Kontrola nové verze na internetu

Verze programu: 3.1.16 (v)

. MOVERZE

Kliknutim na tlacitka ,,Drobny majetek” nebo ,Dlouhodoby majetek” se Vam objevi jeden nebo druhy seznam

majetku. Nad témito tlacitky jsou usporadany volby menu:

,Konec / Zavérky / Planovani / Nastaveni / Sprava / Ndpovéda“.
Neni poslanim této prirucky podrobné rozebirat vSechny volby programu, pouze Vas provést zakladnim
nastavenim programu a nejkratsi cestou k zadani majetku a tisku sestav.

5. Zakladni nastaveni programu

Program je po instalaci jiz nastaven v zakladnich parametrech, pred zahdjenim pouZivani programu je potreba
nékteré udaje doplnit nebo zménit podle Vasich potieb. Nasledujici popisy jsou uvedeny v tom poradi, které
nam pripada pro Uvodni nastaveni nejlogictéjsi, a neshoduji se s poradim jednotlivych voleb v menu programu.

Nastaveni hesla pro piistup do programu

Pokud si prejete zabranit nechténému pfistupu jinych uZivatell pocitace do tohoto programu, nastavte si
v nabidce SPRAVA / Zména hesla heslo pro pfistup do programu. Nejprve zadejte plvodni heslo (v pfipadé, ze
jste si jesté Zadné heslo nenastavili, nechte je prazdné) a pak zadejte dvakrat stejné heslo do nasledujicich poli.

Tlacitkem ,,ULOZIT“ nastavite nové heslo a pfi piistim prihlaseni je jiz bude program vyzadovat.

Nastaveni / Nastaveni programu - zakladni nastaveni

Zde je potfeba nastavit zejména nazev firmy, adresu, aktudlni obdobi a pocet mist analytickych Gcétl. Déle je
potfeba si zvolit zpUsob cislovani novych poloZzek majetku z moZnosti:

1. Ruéné zadavana ¢isla

2. Ciselné fady dle stiedisek

3. Ciselné fady dle druhi majetku

4. Ciselné fady dle druht a stredisek

Priklad vyplnéni:
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{3 Nastaveni programu

=lo ke

[ Zapsatzmény || X Kaonec bez ulogent

Obecné informace | Dlouhodoby majetek H Drobny majetek ” Nastaveni H Inventury ‘

Nazev 1 | Fima 1
Nézev 2
Ulice Dolni 123

Mésto | 39601 | Humpalec

Pocet mist analytického Gty 2

o | 12345678 DI | CZ12345678

Dafiové obdab (rok) 14| om,

Hospodafsky rok | 2014/01 [2]| - 201412 [£

Druh Géetniho obdobi:
@ Zdafiovaci obdobi (>=12 mésicl)
(7) Predchodné obdobi (172 odpisi)

Ugetni obdobi (mésic) | 2014/01 [

[T Povolit zaviréni tigetnho obdobi do dalého roku
(pak nelze nastavit (Zetni odpisy = dariovym)

Zpfisob Gslovani majetky | Rufné zadavand inv.dsla []

Tvar inventérnihe &isla pro tisk:
] vkiadat pomiku meai prefix & &slo

Pozet makf pro objednévku (0-15)

2] Dopifiovat nuly pfed &sio na dékus

[7] zobrazovat kdd-2 (textovy) v adresafi partner - zména v administratorskych dnnostech
[7] zobrazovat kdd-2 (textovy) u stiediska - zména v administrtorskych dnnostech

Pozet znakf pro doklad (0-15)

[ Resim pofizeni pazateniho stavu

¥ tomto rezimu se zavede pocatedn’ stav
(drive zafazeny majetek)

Po tomto nastaveni budeme pokracovat dale po jednotlivych Ciselnicich a nakonec se sem jesté vratime,
abychom nastavili hodnoty, které se maji doplnit k nové zavadénému dlouhodobému nebo drobnému majetku.

Cislovani majetku

s vs

Zde se nastavuji Ciselné rady. Tyto Ciselné fady maji nékolik zplsobl pouZiti:
1. podle Ciselné rady se mohou postupné Cislovat inventarni karty dlouhodobého a drobného majetku
2. podle Ciselnych rad se budou pfifazovat evidencni ¢isla drobného majetku evidovaného ,jako ve skladu*

a navic evidovaného podle eviden¢nich

Cisel

3. podle Ciselnych fad se budou Cislovat prijemky a vydejky drobného majetku, pokud bude néktery majetek

evidovan ,jako ve skladu”.

Nastavte si tyto Ciselné rady:
Prijemky drobného majetku
Vydejky drobného majetku
Ciselnd fada dlouhodobého majetku
Ciselnd fada drobného majetku
Ciselné Fady pro evidenéni &isla dr.maj.

- jedna rada
- jedna rada
- jedna rada
- jedna fada
- pocet podle potieby

Pro kaZdou fadu si nastavte pocatecni (nasledujici) Cislo, pfirastek (obvykle=1) a prefix - Ctyfi znaky, které se

budou zobrazovat pred cislem dokladu.

Priklad vyplnéni:

o g i
-y Ciselné fady evidencnich Cisel

B1)[:1] [ oam

=)
Draobny majetek @

Seznam &iselnych fad | Nastaveni Ciselné Fady

_| Oznaceni Popis Ciselné fady
i Drobny majetek ‘

HMM Hmotny majetek

PRI Piijemky drobného majetiu
VYD \ydejky drobného majetku
a8
s Ciselné fady evidenénich &sel (==
@ DRM Drabnj majetek. @

Seznam Eiselnych Fad Nastaveni &iselné fady

Oznateni fady BN
Popisfady | Drobnj majetek
Nsledujici Eislo S001 | Prirdstek 1

Prefix DM11

[& zapsat zmény

"
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Stirediska

Majetek je v programu evidovan po stfediscich, umisténich, podle odpovédnych osob. V pfipadé, Ze je drobny
majetek evidovan ,jako ve skladu”, pak mize byt jeden druh majetku veden na vice umisténich (napf. pokoje
v hotelu).

Stredisko - nakladové stredisko, které je zatéZovano vypocitanymi ucetnimi odpisy a ostatnimi naklady

Pfiklad vyplnéni stfediska:

{38 Seznam stredisek

“ [ movy ]@Dp{ava [X Smamt] & Tisk ‘
omn.stfediska L Popis stiediska L Nadfaz.sted, Kod stfediska L

1[Prvni o]
[ | |
| |

= =]
T

il Editace stie £2

el Zepsatameny. || X Kenecbez dogeni |

Stfedisko 2

Popis stedisks | Stfedisko 2

Cicelnd fada pro &clovan majetky | Bez dselné fady

100

Cislo cho stediska

Dalif kéd stiediska X100

Zamam zalofil | Ugetri, 09.12.2014 17:04:19

Posledni oprava |,

, ;v

Ciselna fada ma vyznam, pokud je v nastaveni programu zvolen zpiisob ¢islovani majetku - ,,Ciselné fady dle
stredisek”. Jinak miZete nechat tento udaj vyplnény libovolné.

Druhy majetku
Je praktické majetek rozdélovat podle nékterych hledisek na jednotlivé druhy. Zakladni rozdéleni je dano
zdkonem o danich z pFijm0: Hmotny majetek - §26 odst. 2 zakona o DP

Jiny majetek - §26 odst. 3 zakona o DP

Nehmotny majetek - §32a zakona o DP

Drobny majetek (hmotny do 40 tis. K¢ a nehmotny do 60 tis. K¢)

V rdmci tohoto zakladniho rozdéleni je vhodné majetek dale délit na druhy majetku podle ucetni evidence. Je
vhodné, aby kazdy analyticky ucet v Gcetnictvi mél svij druh majetku.
Pfiklad vyplnéni druhl majetku:

@ Seznam druhd majetku EEr=]
| (Do 2 e K e [ G | \
yanadeni druhu L Popis druhu L et majetku =
Ea ol )
o ol 3 Editace druhu majetku ST =@
I =] X Kenec bez dozeni
NM INe| L ][
L Omaganidruhu | ST
Papis druhu iz
DruhproDP | Hmotny majetek 526(2) (-]
Chelnéfada | Bez diseiné fady []
Miniméini pofizovacf cena [ TZ - Géetn 0,00 K& Tzzarck
P - P 1 zarok
Miniméini pofizovac cena pro DP: TZ proDP: © fednotive
[CINetEtovato pohybech majetius [T Neodepisovat ticetnE
[Ineodepsovat dafiové 7 odepisovat nsl. mésic po zafazent (icetni odis)
(et druhumejetiu | 02200 Opravky| 08200 Ocpisy| 55100
Pofizeni - i€et DAL pro pofizovaci cenu VyFazeni - ii€et MD pro zati&tovani iéetni ZC
Nakup 04200 | Bezpl.pievod | 04200 Prodej 54100 | Manka 54500
V.@mnost| 04200 | Inv.pfebytek | 04200 | | Lkvidace 54600 | Skoda 54600
Dar 04200 | Jnépoiizeni | 04700 | Dar 59500 | Jing vyfazeni | 59600
Bezplpreved | 54500
[ Specini nastaveni odpisd - procentech z pofizovaciceny:
Rok pofis 2ok ok ok S.rok: 6ok
Zémam zalo#i | Utetr, 16.10.2011 19:56:31 [Fvyfazeno
Posledni oprava | Ucetni, 18.10.2011 20:12:37
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Je potreba vyplnit oznaceni, popis, druh pro DP a ucet majetku. Pokud necislujete majetek automaticky
Ciselnou fadou podle druhl majetku, nemusite Ciselnou fadu vypliiovat. Pokud nebudete zauétovani majetku
nahrdvat pfimo do ucetnictvi, nemusite vyplfiovat jiné Gcty nez ucet druhu majetku.

Partnefri

Pokud budete chtit zadavat dodavatele pfi zafazovani majetku a pfi prijmech drobného majetku, vyplnte si
tento seznam dodavateld. Jinak nemusite seznam partnert vyplfiovat. Seznam se zde da samoziejmé kdykoli
pozdéji doplnit. Dodavatelé mohou byt evidovani podle Cisel nebo podle textového kddu.

Umisténi, Skupiny umisténi

Umisténi majetku je napf. kancelar, dilna apod. Umisténi ma nejvétsi vyznam pro majetek, ktery se eviduje
»jako na skladé”. Zde se majetek prijima, prevadi a vydava jen na umisténi. Zaroven je k tomuto umisténi
,navazano” stfedisko a odpovédna osoba:

2 Seznam umisténi (=& =]

[ novy || oprava || X smazat || & Tisk
S—

aaaaa 1 Popis | -
1 |

I
I !
*/ Editace umisténi & K2 ol = =)

[ B zapsatamény || X Konecbezuiozeni |

Popis umisténi

Oznaent: K2

Stredisko 1| (& vyhledat
Prvni
Odpovédna 1 | (@ vyhledat
oscha
Prvni
Skupina 1 (& vyhledat

umisténi -
Hlavni

(] tnventurni umistEni

m

Osoby
Pokud budete chtit dlouhodoby nebo drobny majetek evidovat podle odpovédnych osob, vyplite si zde tento

seznam. Jinak neni potfeba seznam vyplnovat. Tlacitko ,Import” slouzi k importu seznamu pracovnikl ze
mzdového programu.

Ucetni odpisové skupiny
Zde je mozné zadat uUcetni odpisové skupiny. Jednd se o eviden¢ni Udaj, ktery rozliSuje dlouhodoby majetek a
podle kterého mohou byt tfidény sestavy ucetnich odpisQ.

Hospodarské roky

Ucetni jednotky si mohou zvolit jako zdariovaci obdobi jiné obdobi, ne? je kalendarni rok. Mezi rGizné zvolenymi
obdobimi je pak nutné prejit pfechodnym obdobim. V této volbé se zadavaji jednotlivé hospodarské roky
v historii u¢etni jednotky.

Zarizeni
Tuto volbu miZete zatim ignorovat, slouZi pro zadani a nastaveni mobilni étecky ¢arovych kodd, pomoci které
je mozné provést inventuru.

Dopliiujici udaje

Zde je moiné zadat sadu Udajd, které budete chtit vypliiovat u majetku nad ramec kolonek, které jsou
v programu dany. Udaje mohou byt textové, ¢iselné, datumové nebo logické. Lze volit, které z nich se zadavaji k
dlouhodobému majetku a které ke drobnému majetku. Filtr podle téchto udajl se pak voli pfi tisku sestav.
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Po nastaveni vSech ostatnich ¢iselnikd se mdZzeme vratit zpét a nastavit ostatni volby v nastaveni programu.
Zejména se jedna o Udaje, které budou nastaveny u nové zavddéného dlouhodobého a drobného majetku.

Nastavte napf. podle vzoru:

@ Nastaveni programu

I zapsat zmény || X Konec bez oZeni

Obecné informace | Diouhodoby majetek | Drobny majetek | Nastaveni | Tnventury |

(E=8 o

Nazey 1 [Frma 1

Nazev 2
Uiice: Danf 123
Mésto | 396 01 | Humpolec

o | 1234578 D& | CZ12345678

Podstmist analytickeho Gt | 2

Dafiové obeobi ok} | 214|  omn, Dru Géetnio obdobi:
@ Zdafovac obdobi (=12 mé:

Predchodné obdobi (112 odpisi)

Hospodsakj rok.

w141 & - [ w1412 £

etni obdobi (mésic) | 2014/01 | [Fpavalt zavini Gzetniho obdobi do daitho roku
(pokneize nastavit déetni odpisy = dafovym)
ZpBisob Gslovéni majetiu | Ruiné zadévand inv.Gsla [=]

Tvar inventarnino dsa pro tik:

@b [ ped dislo na déku
[ zobrazovat kid-2 (textovy) v adresfi partnert - zména v administrtorskych mnostech
[ Zobrazovat kéd-2 (textovy) u stiediska - 2ména v administratorskych énnostech

Potet znakd pro objedndvku (0-15) Potet znakd pro doklad (0-15)

[ e——— LY L R

8 Nastavent programu

& Zzpsatamény [ X Konec bez ogeni

[E=RECR =

8 Nestavent programu

Obecné informace | [Diouhodoby majetek ! | probay majetek [ nastaveni || nventury |

@ . 5

[ Odepisovat Géetn diovhodobj majetek maxinshé do 2= 1,-KE
o Géstni odpisy

¢ Kz nahoru

I zapsat amény || X Konec bez ogeni

(E=8 o 5

|| Dlouhodoby majetek |{Brobay majetek || nastaveni | Inventury |

Ciselnd fada priemek:

Ciselna Fada vydejek:

Nova polozka hmotnéhe a nehmotného majetiu:

Zakladni Giselnd fada Hmotny majetek.
Druh majethu: Stroje a zsiizen [+]
Std, druh dariovich odpisd | Rovnomémé [-]

Std. odpisovs skupina

0-étnd [=]
[=]  zvorost:
Nskup [~

Std, druh detnich odpisd | Die dafiovych odpisd

Znkisob porizeni:

(pousie se, pokud nen
U stFeciska nebo cruhu zadand)

Zakézat odpisy drobngho majetiu
uogent dokladd tisknout protokely
Zivetnost (doba odpisu) zadavat v mEsicich

Piemicy drobného majetiu

Videjey drobrého majetiu

[
5]

i aokroutiovat na celé
[T odpisy zatit af nésledujicd mésic po obdobi porizent

Povolt evidend na umistnich jako ve skadu

[C] Odepisovat Géetn drobn majetek maxindln do 2€= 1,-

[

o |[mesia [-]

UnistEni 1 yhledat
pruni Zpfisab porizeni: | N&KLD
Stredisko 1 Odpovidnd 1 Druh majetiu
i) = o Umisténi 1
Pro PROFL: ]
Skupina o
Bez skupiny Stredsko 1
pruni
Skupin pro odpisy
Bez skupiny Zivotnost: 2

Hové polozka drobného majetku:

Drobn majetek.

28Kadni fselnd Fada | Hmotny majetek

Eiseln Fada evidenznich sel: | Drobnj majetek

[ Povolit evidenci na umisténich po evidenénich islech

i
o

(poutie se, pokud nent
U strediska nebo druhu zadand)

[

Unistén, na které se piime novE pofizeny
drobnj majetek evidovany na sadové karté:

Unisténi

Cdpovidng

pruni

1|[(2 vypledat

prvni

Ostatni volby nemusite vyplriovat. Toto je vSe k nastaveni programu.



MC-MAJETEK - program evidence majetku - stru¢ny privodce — pro verzi 3.1.x Strana:7

6. Rezim porizeni pocatecniho stavu

Pokud potfebujete do dlouhodobého nebo drobného majetku zavést stav majetku, ktery jiz mate v pouzivani,
byl dfive zafazen a je stale v obchodnim majetku firmy, jsou dvé moznosti. Pokud je majetku vétsi mnozstvi,
mUZete se obratit na programatory spole¢nosti M.C. software s.r.0. a ti Vam data prevedou ze stavajiciho
programu nebo napf. ze souboru XLSx, TXT apod. Pokud je majetku méné nebo zatim nemate jeho evidenci
v elektronické podobé, je nutné majetek do programu zadat ruéné. V tomto pfipadé je v nabidce NASTAVEN/ /
Nastaveni programu volba ,Rezim pofizeni pocatecniho stavu”. Tuto volbu si zatrhnéte, pokud potiebujete na
zacCatku pouZzivani programu zadat pocatecni stav majetku. Tuto volbu lze pouzit také napf. v pfipadé, Ze jiz
pouzivate program MC-MAJETEK pro evidenci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a po case se
rozhodnete evidenci rozsifit jeSté o drobny majetek (nebo obracené). Po zavedeni pocatecniho stavu volbu
»Rezim pofizeni pocate¢niho stavu” zruste.

Priklad:

Pokud budete program pouzivat od ledna 2014, nastavte si dafiové obdobi na 2014, Géetni obdobi na 2014/01
a zatrhnéte volbu ,ReZim pofizeni pocatecniho stavu”. Pak budete postupné pofizovat jednotlivé polozky
majetku a jako datum a obdobi zafazeni budete zadavat pdvodni datum - napf. 12.6.2007 a 2007/06.

Po uloZeni kaidého majetku se uloZi pohyb - zafazeni majetku, ale tento pohyb je uloZen do obdobi
predchoziho ne? je nastavené (tedy v tomto ptipadé do 2013/12).

Pfesngjsi informace k zavedeni drobného a dlouhodobého majetku najdete nize.



MC-MAJETEK - program evidence majetku - stru¢ny privodce — pro verzi 3.1.x Strana: 8

7. Evidence drobného majetku
Pokud nebudete v programu evidovat drobny majetek, mizete tuto kapitolu preskodit.

Zptisob evidence drobného majetku

Drobny majetek je mozné v programu evidovat tfemi rGznymi zpGsoby:
1. Jako jednotlivy majetek
2. Jako majetek na umisténich — podle poctu (jako ve skladu)
3. Jako majetek na umisténich a podle evidencnich &isel

V ramci jedné firmy je moZné vyuzit najednou u rliznych poloZek viechny tfi zplsoby evidence majetku:

Aby bylo mozné vyuZit evidenci po umisténich jako ve skladu, je potfeba v nastaveni programu na zalozce
,Drobny majetek” zatrhnout volbu , Povolit evidenci na umisténich jako ve skladu”.

K 1.: Jako jednotlivy majetek mizete evidovat napf. notebook za 30 tis. K¢ Karta majetku se zavadi podobné
jako je to u dlouhodobého majetku. Nevyplriuje se pocet - ten je vidy 1 ks. Vypliuje se vstupni (pofizovaci
cena). Majetek Ize Ucetné odepisovat (i dariové - danovy naklad = Gcetni odpis), Ize vyradit,...

K 2.: Dale se mliZe majetek evidovat na jednotlivych umisténich jako ve skladech. Pokud budou umisténi
jednotlivé mistnosti, miZete majetek pomoci pfijmd a vydajd ,stéhovat” mezi jednotlivymi mistnostmi. Muze
se napf. jednat o Zidle. Je vhodné, aby na jedné inventarni karté byly vidy evidovany polozky potizené v jednom
okamziku za jednu cenu (napf. nakup 200ks Zidli pro vybaveni nékolika mistnosti), protoZe se jinak ceny na
skladé praméruiji.

K 3.: Majetek, ktery je evidovan jako v predchozim ptipadé, je mozné jesté jednotlivé identifikovat podle
evidencnich &isel. Evidenéni Cisla se pridéluji automaticky podle Ciselné Fady, kterd je nastavend u polozky
drobného majetku (to je pak ,hlavicka” skladové karty).

Zavedeni pocatecniho stavu drobného majetku

Pokud nebudete potfebovat u drobného majetku zaddvat pocatecni stav (tzn. zadat seznam jiz dfive
nakoupeného majetku), mlzete tuto kapitolu preskocit.

Pokud budete zadavat drobny majetek, ktery byl zafazeny dfive, zatrhnéte ve volbé Nastaveni / Nastaveni
programu volbu ,ReZim pofizeni pocatecniho stavu”. Pak stisknéte tlacitko ,Drobny majetek” a objevi se
seznam drobného majetku:

>/ Drobny majetek =B ==
[ O3 novi ][ opraval [+ Preved |3 vyiazeni] [ &k Prijem ydej | [ Staw Archiv dokiadd | [ [ Ev. Zobrazit vyfazeny majetek

Pofizeni pocateéniho stavu Slouéeni karet Inventura

Freﬁx[nvﬁs\u 4 Popsmajety Pof'.cena Obd.zaf, skiad Stav (ks) Stav (k&) Evid.& Umisténid =

Kliknéte na tlacitko ,Novy“. Pokud je povoleno zaddvani drobného majetku evidovaného na skladovych
kartach, pak se objevi volba , Jednotlivy majetek / Skladova karta“. Zvolte si poZadovanou moznost.
Pokud mate nastaveno rucni Cislovani majetku, objevi se okno pro zadani inventarniho ¢isla majetku:

v Zavedeni nového majetku |
X Ukondt
@ Rufné zadané inventarni Sslo  prefix Inv. &slo 1
_) Pouéit &izelnou Fadu Drobny majetek

Po zadani Cisla se objevi prazdna karta nového majetku.
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Evidence — Jednotlivy majetek:

'/ Editace polozky drobného majetku - inv. islo: 3 ol @ =
| B zepsatamény ][ X Konecbez doteni | & rarta Pofizeni potateéniho stavu
Zakladniinfo | Zatazeni || VyFazeni || Poznamky | Pohyby || Uzetnidenik || Pofiz.cena || Dopliiidaje |

Prefix v &lo 3

popis |[fde 2

Virobn sl

Datum pofizeni 31.05.2014

Zplisob pofizeni | Nékup [*]  Doked

(spinéni podminek.
pro odepisovan)

Druhmajetiu | Drobny majetek [] Umistni |1 & Vyhiedat

Datum uvedenido ufivani | 31.05.201% | Obdobi | 2014/05

Ucet majetku 11201 Prvn
Stiedisko 1| (2 vyhledat Odpovidng 1| B yhledat
osoba
Pruni Prvni
Pofizovad cena 6.500,00 | KE (tks) Zvotnost 24 mésicd Odpisy do minulého roku 2.166,64 | KE
¥ aktuslnim roce 541,66 | KE

[ |

Dale muZete pokracovat na doplnéni dalsich Gdajl k zafazent:

Pfipadné dale na zalozky:

"/ Editace polozky drobnéhe majetku - inv. &islo: 3 [E=EEcR F<

| B zapsatameny ][ X Konecbez uofeni | Sharta

Pofizeni pogatezniho stavu

Zakladni info | ZaFazeni | vyFazeni || Poznamicy | Pohyby || Uzetni denik || Pofiz.cena || Dopliiidaje |

Vjrobee || Datum viroby

Dali informace k zafazent:

Dodavatel 0| | & vyhledat

[CIpofizeny jako novy Nezadan
Zemé plivodu:

Objednévke:

Zafadil 0 || @ vyhledat Prevzal 0 || 3 Vyhledat Pievzeti 0| @ Vyhledat
schvdil
nezadéno nezadéno nezedéno

Datum zatétovéni | - - Datum prevaeti Datum schvaleni

,Poznamky” - je mozné doplnit textovy popis polozky a dalsi poznamky.
,Pofizovaci cena” — |ze zadat jednotlivé polozky porizovaci ceny.
»Dopliujici udaje” — dalsi informace, které si mize rozhodnout Ucetni jednotka.

Evidence — Skladova karta:

Strana: 9

Pokud se zvoli zplsob evidence ,Skladova karta“, zaloZi se pouze hlavicka karty, na kterou se mohou pfijimat
polozky a pomoci vydejek vydavat a presunovat na jednotliva umisténi:

7 Novy majetek ol e ==

[ Bl zspsatamény ][ X Konec bez uiozeni | Oprava stavu

Zakladniinfo | Poznamka || Stavy | Sklad.pohyby || Uzetni denik || Gcetni pohyby | Doplisidaje |

Prefix Inv.&slo 32
Popis | Zidke jednac! - vinova

Povolit evidenci na umisténich jako ve skladu

[ Povolit evidenci na umistEnich pa evidendrich dsiech  Ciseind fada evidenénich disel | Drobny majetek.

Drunmajetiu | Drobny majetek [2] veetmajetu 11201
Celkovy stav - mnozstvi Celkova Estia: Ke
Datum vyfazeni Obdebi vyfazeni /0

Doklad vyFazeni

Zofiscb vyazeni [~]
b
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Zde se tedy nezadava témér nic, mnoZstvi a cena se zada az pfi pfijmu na kartu.

V pripadé, Ze je majetek evidovan po skladech a navic je povolena evidence na umisténich podle evidencnich
Cisel, nejprve zadejte spravné celkové mnozstvi na jednotlivych umisténich a pak kliknéte na zalozce , Stavy“ na
tlacitko ,,Evid.¢isla“. Zobrazi se seznam evidovanych evidencnich Cisel a zde mUzZete kliknutim na tlaéitko
»Oprava - Zavést chybéjici ¢islo” doplnit evidenéni ¢isla na potfebny pocet.

Tladitkem ,Zapsat zmény“ polozku majetku uloZite a mliZzete zaddvat dalsi. Pokud pozdéji zjistite, Ze jste udélali
chybu, midzZete ji napravit tlac¢itkem ,Oprava“ v seznamu majetku. MdzZete opravit viechny Gdaje s vyjimkou
inventarniho Cisla. Pokud dodateéné zjistite, Ze mate Spatné inventarni Cislo, d4 se to napravit ve volbé Sprava /
Administratorské ¢innosti.

Prace s drobnym majetkem - zarazeni a vyi-azeni

Po zavedeni pocatecniho stavu drobného majetku zruste v Nastaveni / Nastaveni programu volbu ,Rezim
pofizeni pocatecniho stavu”. Pak nastava rutinni prace s programem. Ta je také obecné popsdna nize v kapitole
,Prace s programem MC-MAJETEK".

Novy drobny majetek: tlacitkem ,Novy“ v seznamu drobného majetku

Po stisku tla¢itka ,Novy“ muzZete zavést novou kartu drobného majetku. Pokud je povolena evidence na
jednotlivych umisténich jako na skladech, zavedete pouze kartu (hlavicku skladové karty) a pocty kusd na
jednotlivd umisténi se zavadéji tlacitkem ,,Prijem“ v seznamu drobného majetku.

Oprava udaji: tlacitkem ,,Oprava“ v seznamu drobného majetku
Po stisku tlacitka ,,Oprava“” se otevie karta drobného majetku, kde mlzZete opravit Udaje o majetku.

Vyrazeni majetku: tlac¢itkem ,Vyrazeni“ v seznamu drobného majetku
Zde jsou na vybér volby Vyradit a Smazat. Vétsinou se majetek vyradi, doplnuji se informace k vyrazeni.
Smazat Ize pouze kartu, ktera byla pouze omylem zavedena a nema zadny jiny pohyb.

PFijem kust na umisténi: tlacitkem ,,Prijem* v seznamu drobného majetku

Objevi se doklad pfijemky a je moZné na jednotlivd umisténi pfijmout pocty kus(. Pokud se pFijmou polozky,
které se eviduji podle evidencnich Cisel, automaticky se pridaji evidenéni Cisla podle nastavené Ciselné rady.
Pokud v seznamu stojite na poloZce, kterd je evidovana podle evidencnich &isel, je pfistupna volba , Hromadny
pfijem polozky XXX“. SlouZi k rychlému pfijmu vétsiho mnozstvi jedné polozky na vice umisténi najednou.

Vydej kust z umisténi: tlacitkem ,Vydej“ v seznamu drobného majetku

Objevi se doklad vydejky a je mozné z jednotlivych umisténi vydat pocty kusd. Pokud v seznamu stojite na
poloZce, kterd je evidovdna podle evidencnich Cisel, je prfistupna moznost ,,Hromadny vydej polozky XXX*“.
Slouzi k rychlému vydeji vétSiho mnozstvi jedné polozky z vice umisténi najednou.

Zobrazeni stavii na umisténich: tlacitkem ,Stav” v seznamu drobného majetku

Objevi se seznam polozZek na skladé a je mozné tisknout sestavu stavu skladu.

Navic stiskem tlacitka , Tiskové sestavy” Ize tisknout sestavy podle stavl na jednotlivych umisténich - stavy,
inventurni predtisky, bilance atd.

Pfehled pfijemek a vydejek: tlacitkem ,Archiv dokladd“ v seznamu drobného majetku
Zobrazi se seznam pfijemek a vydejek.

Slouceni karet: tla¢itkem ,Slouceni karet” v seznamu drobného majetku
Pokud jsou zavedeny dvé identické karty a na kazdé karté je cast polozZek, Ize touto volbou pfidat mnozstvi
k jiné karté. Tato karta pak mize byt vyfazena.

Inventura: tlacitkem ,Inventura” v seznamu drobného majetku

Objevi se seznam umisténi a na kazdém umisténi mnoZzstvi. Lze opravit skutecné mnozstvi a uloZzenim inventury
se pak rozdil uloZi jako inventurni prebytek nebo manko. K provedeni inventury lze pouzit pfenosnou c¢tecku
carovych kadu. Z ¢tecky se pak udaje nahraji pomoci tlacitka ,Nacist data“.
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Tisk sestav: tlacitkem , Tisk” v seznamu drobného majetku
Po kliknuti na toto tlacitko se objevi okno pro tisk sestav z drobného majetku:

"~ Tiskové sestavy drobného majetku == =R===
Export 7] Pousit aplikaci MS EXCEL {del&i £2s)
@ Ucetni odpisy Tvar sestavy | Strediska/0cty || [7]3en souhmy
Stav majetia Odpis Aktusinobdobi | ] [ 2015702
Karty majetku
zafazeny, vyfazeny
Ugetni piehled Inventarni dsla

Cérové kody
Skiady / NadF stfed. =)
SK. /Sted, - soutty ) || Obdobi vyFazeni
Stav - Umist. fEv.& %)
Prijmy evid. disel %)
Pohyby za abdobi =)
Pohyby - soutty ¥ Unisténf
Soupis-Osoby/umist. Uty

Obdobi pofizeni

Soupis-Umist. fosoby
Export - pldnu - 5 let

Odpaovédné osoby

Druh majetu Vyber druh
Omezeni majetku Pouze nevyfazeny majetek [~]
Nadfizend stfedisko Vyber stfediska

*) na téchto sestavach ]
jsou pouze skladové Podminka - zadejte Haditkem: wybér padle dopliujicich Gdajd

poloZky

Tisknout jen polozky s

Razenf sestavy Inventam’ dslo E|

°

Dale Ize tisknout sestavy o stavu drobného majetku z volby ,,Stav”, ,Archiv doklad(“ a ,,Inventura®“.

Nékteré Gdaje pro zadani do vybéru polozek Ize vybrat z Ciselniku, ktery se vyvold dvojklikem na dané polozce.
Jsou to: - inventdrni ¢isla

- strediska

- umisténi

- odpovédné osoby

Ucetni odpisy
Sestava Ucetnich odpisli podle jednotlivych polozek drobného majetku.
Tisk za aktualni mésic, za uzaviené obdobi, nebo za obdobi do konce roku nebo hospodarského roku.
Tvar sestavy - Sttediska / Ucty
- Ucty / Stiediska
- Uty

Stav majetku
Sestava stavu majetku po jednotlivych polozkach.

Lze vybirat podle obdobi potizeni, obdobi vyrazeni, podle pofizovaci ceny, stfedisek, umisténi atd.
Lze tisknout vSechen majetek, jen vyrazeny, jen ve stavu.

Radit Ize podle inventarniho &isla nebo podle ndzvu majetku.

Stav majetku Ize exportovat do souboru XLS.

Karty majetku
Tisknou se jednoduché karty drobného majetku, jedna karta na polovinu strany A4.

Jsou zde uvedeny aktudlni informace o stredisku, umisténi, druhu majetku, pofizeni a vyfazeni.
Lze vybirat podle obdobi poftizeni, obdobi vyfazeni, podle potizovaci ceny, stredisek, umisténi atd.
Lze tisknout vSechen majetek, jen vyrazeny, jen ve stavu.

Zarazeny, vyrazeny
Podle zadané podminky — obdobi zarazeni nebo vyrazeni lze tisknout sestavu, na které je uvedeny seznam
majetku, ktery byl vdaném obdobi zafazeny nebo vyrazeny.

Ucetni prehled
Pokud je o drobném majetku uctovano, zobrazi se zde pohyby ve zvoleném obdobi — zarazeni majetku, vyrazeni

majetku, odpisy atd.
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Carové kédy

SlouZi k tisku stitkd s ¢arovymi kédy na pfipojené tiskarné. Pro tisk ¢arovych kddl je vhodna termo-transferova
tiskarna, ktera zajisti vysoky a trvanlivy kontrast a tiskne na roli stitkd.

Vybrané polozky Ize také exportovat do souboru typu XLS, ktery miizZe slouZit pro tisk stitkd.

Sklady / NadFizena strediska
Sestava slouZi pouze k tisku polozZek, které jsou evidovany na skladovych kartach.

Sklady / Stiediska - souéty
Sestava slouZi pouze k tisku polozZek, které jsou evidovany na skladovych kartach.

Stav — Umisténi / Eviden¢ni Cisla
Sestava slouZi pouze k tisku polozek, které jsou evidovany na skladovych kartach.

Pfrijmy evidencnich Cisel
Sestava slouZi pouze k tisku polozZek, které jsou evidovany na skladovych kartach.

Pohyby za obdobi
Sestava slouZi pouze k tisku poloZek, které jsou evidovany na skladovych kartach.

Pohyby - soucty
Sestava slouZi pouze k tisku poloZek, které jsou evidovany na skladovych kartach.

Soupis — Odpovédné osoby / Umisténi
Soupis majetku podle odpovédnych osob s uvedenim tGdaje o umisténi majetku.
Muze slouzit jako podklad k inventure drobného majetku.

Soupis — Umisténi / Odpovédné osoby
Soupis majetku podle umisténi majetku s uvedenim Udaje o odpovédné osobé.
Muze slouzit jako podklad k inventure drobného majetku.

Inventury drobného majetku

Tlac¢itkem ,Inventura” v tabulce drobného majetku se otevie okno, které slouzi k tisku inventurnich soupist a
zadavani inventurnich rozdilG:

s Inventura E = @
| & uloit inventuru ”@Invanmrnisoumﬂ | [ viozit majetek do umisténi Zafizeni E (25 Nadist data

fontrola Oznazeni 4 Popis 4 ~ | prefixInv.cido | Popismajetku L Evidenéni &islo 4 Stav PC__ Skutednost Preved z umistén -
T | ——— T T T T

V levé Casti je seznam umisténi (mistnosti), v pravé se vidy zobrazuje majetek, ktery je na daném umisténi
evidovan.

UloZeni inventury pro pfisti pokracovani

V nastaveni programu na zalozce ,Inventury” lze zatrhnout, aby se ukladala rozpracovana inventura, pro
pfipad, kdy inventury probihaji del3i dobu.

Program pak umoznuje provadét inventuru po c¢astech na stéle stejném ,zazalohovaném stavu®“.

PFi zavirani okna inventury se objevi dotaz:
Chcete ulozit soucasny stav inventury pro moznost pokracovat pfisté v zadani?
Pokud potvrdite, seznam umisténi a seznam majetku je ulozen do pomocného souboru.

Pti dalS$im otevreni okna inventury se objevi dotaz:
Chcete nacist posledni uloZeny stav zadani inventury?
Pokud potvrdite, nahraje se tento dfive uloZeny stav.
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Tyto otazky se neobjevuji, pokud nemate ukladani rozpracované inventury povoleno.

Dalsi nastaveni pro provadeéni inventur:
V nabidce NASTAVEN/ / Nastaveni programu — zaloZka , Inventury“:

Zde je mozné zadat texty, které se tisknou na inventurnich soupisech.
Pro dlouhodoby i drobny majetek zde Ize nastavit texty, které se tisknou ve spodni ¢asti inventurnich soupist a
osoby, které se ucastni inventur.

Zde se také nastavi umisténi (mistnost) pro pfevod inventurnich rozdil.

Pfi inventure drobného majetku se postupné oveéruji stavy na jednotlivych umisténich. Majetek, ktery ma
vyplnéno mensi ¢islo ve sloupci ,SkuteCnost” nez je ,Stav PC“ je pFi uloZeni automaticky pfeveden na toto
umisténi.

Pokud je pak majetek nalezen na nékterém dalSim umisténi, je mozné jej z ,inventurniho umisténi prevést.
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8. Evidence dlouhodobého majetku
Pokud nebudete v programu evidovat hmotny nebo nehmotny dlouhodoby majetek, mlzZete tuto kapitolu
preskocit.

Zavedeni pocatec¢niho stavu dlouhodobého majetku

Pokud nebudete potifebovat pfi zahajeni pouzivani programu zavést dfive potizeny a zafazeny majetek, mlzete
tuto kapitolu preskocit.

Pokud budete zadavat dlouhodoby majetek, ktery byl zafazeny a odepisovany dfive, zatrhnéte ve volbé
Nastaveni / nastaveni programu volbu ,Rezim pofizeni poéatecniho stavu”. Pak stisknéte tlacitko , Dlouhodoby
majetek” a objevi se seznam dlouhodobého majetku:

~ Dlouhodoby majetek ol 2 ==
(IO ovi )| Oprava) [1»+ Pievod] [ vyfazeni] (7 Dalipohyby Pofizeni pot. stavu | Zobrazit vyfazenj majetek
refilny. delo | Popis majetu 4 Dafiové pofizovad cendafiové z0statkova cerObdobi p) Popis druhu Popis stfedisPopis umist&iJE. o »
| | | | \ \ \ 1
| | | | | | | |

Kliknéte na tlac¢itko ,Novy“. Pokud mate nastaveno rucni Cislovani majetku, objevi se okno pro zadani
inventarniho ¢isla majetku:

-y Zavedeni nového majetku ==
(@) Rutné zadang inventarni Gislo  prefix Inv.&slo 1
() Pouzit Giselnou fadu Drobny majetek

Po zadani Cisla se objevi prazdnda karta nového majetku. Pokud se majetek Cisluje automaticky podle zvolené
Ciselné rady, tento dotaz se neobjevi, ale zobrazi se rovnou nova karta:

-/ Editace polozky majetku - inv. islo: 105 o = ==
[ B zapsat mmény ][ X Konec bez uofeni | Skt Pofizeni potatetniho stavu

Zékdadni informace | Ceny, odpisy | Zafaz./vyF. || Poznamiy | Pohyby | Gcetni denik || vst.cena || Dopliidaie |

Prefix Inv. dislo 105

Popis | Server R

Datum pofizeni | 28.02.2015
Zpdsob pofizeni | Nékup [~] S .
Dokid -pafizen. | D129 Zpisch vyfazeni

s . {spinéni podminek
Datum uvedenido uzivani | 28.02.2015 | Obdobi | 201502 pro odepisovan) Doklad

Doklad - zafazeni

Druh majethu | Stroje 2 zaiizent [-] Uisténi 1 = vyhledat
Ucet majetiu 02200 Prvni
Stiedisko 1| [ & vyhiedat Odpovedna 1| [ yhledat
astha
Pruni Prvni
Datum viroby Vijrobce

Vjrobni &slo

pokracovat na idaie pro odpisy

Zde vyplnte popis, datum pofizeni, obdobi potizeni, datum uvedeni do uZivani, zplsob pofizeni, druh majetku a

dalsi udaje.

Pak se presurite na 2. zalozku - ,,Ceny, odpisy“, kde je potfeba doplnit vstupni ceny a odpisy, které byly do
tohoto obdobi dafiové a Ucetné jiz uplatnény a zplsob vypoctu odpist.

Dale muzete doplnit:

Informace o zafazeni na zéloZce ,Zafaz./Vyt.“.

Textovy popis k poloZce a pozndmky k majetku na kartu ,,Poznamky”.
Jednotlivé slozky vstupni ceny na karté ,Vst.Cena“.

A volitelné informace na karté ,,Dopln.udaje”.
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Karta ,,Ceny/odpisy“:

. Editace polozky majetku - inv. &islo: 105 ol @ ==
| B zepsatamény ][ X Konecbez doteni | &) karta Pofizeni poateZniho stavu

Zakladni informace | {Ceny; 0dpisy || zafaz. /vy~ || Poznémky | Pohyby || dzetni denik || vstcena | Doplisidaje |

FoF. cena dafiové k 2015 45.000,00 | KE PoF. cena (£, k 2015/03 45,000,00 | KE

Dariové opravky do 2014 KE

JiE odepsane ( v letech ) 0 vmes:

ZmEna vstupni cany ) ke

Druh dafového odpisu | Rovnom&mé
Odpisové skupina Lskugina (3)
Zvjeniodpisuv L roce | bez zvydent
Fvotnost - dafiova et

Ruéni odpis | ne [+]

KN/ xu/ KN

Poznaka k zafazent do skupiny (CZ-CPA)
Zastavené dafiové odepisavani
ZvjAens vstupni cena (technické zhodnocen)

Uzaviené plény odpist

UE. oprévky do 2014/12 KE
. opravky v 2015 KE
Zména pofizovac ceny ) Ke
Druh odpisd -Géetni | Die Fvotnost [=]

Utetri odpis.skupina: | vybrat [~]

Hvotnost - Géetni & [mewca  [+]

Run o

Utovat transfer na pofizent (dotacs)
Cebeem KE
3 zaEtovano: KE

MESTENE UEtovat: KE

Na GEty: /

Stiedisko: | Zdné

) cena zadaného technického zhodnoceni v nésledujicich obdobich Zakézka:

Tlacitkem ,,Zapsat zmény“ polozku majetku uloZite a mliZete zadavat dalsi. Pokud pozdéji zjistite, Ze jste udélali
chybu, mizZete ji napravit tlacitkem ,Oprava“ v seznamu majetku. Po kliknuti na toto tlacitko se Vam objevi dvé
moznosti - ,Karta majetku” nebo , Karta majetku (s opravami)”.

Prvni volba Vam umozni opravit jen nazev a Udaje o vyrobci, pomoci druhé volby opravite jakykoli idaj na karté
s vyjimkou inventarniho Cisla. Pokud dodatecné zjistite, Ze mate Spatné inventdarni Cislo, da se to napravit ve
volbé Spréva / Administratorské ¢innosti.

Prace s dlouhodobym majetkem
Po zavedeni pocatecniho stavu dlouhodobého majetku zruste v Nastaveni / Nastaveni programu volbu ,Rezim

pocatecniho pofizeni stavu®. Pak nastavd rutinni prace s programem. Ta je obecné popsana niZe v kapitole
,Prace s programem MC-MAJETEK".

Zarazeni majetku: tlacitkem ,,Novy“ v seznamu dlouhodobého majetku

Majetek se zarazuje vidy do aktualniho obdobi. Vypliuji se stejné udaje, které jsou popsany vyse v kapitole
,Zavedeni pocatecniho stavu dlouhodobého majetku” - tedy zejména datum a obdobi pofizeni, datum uvedeni
do uZivani, zpUsob poftizeni, druh majetku, ucet, stfedisko, umisténi majetku,...

Na karté ,Ceny, odpisy” dopliite zejména vstupni ceny a zplsoby odepisovani.

Volba ,VloZeni rozpracovaného majetku” je uréena pro pfipad, Ze do programu potiebujete dodate¢né zadat
majetek, ktery jiz byl dfive odepisovan.

Oprava majetku: tlacitkem ,,Oprava“ v seznamu dlouhodobého majetku

Objevi se dvé volby - ,Karta majetku” a ,Karta majetku (s opravami)”.

Pokud potrebujete opravit pouze nazev, Udaje o vyrobci, pfipadné zastavit odepisovani nebo povolit
odepisovani, volte moznost , Karta majetku”. Pokud potfebujete opravit jiné Udaje, zvolte druhou moznost.

Pokud dodate¢né zjistite, Ze mate Spatné inventarni ¢islo, da se to napravit ve volbé Sprava / Administratorské
¢innosti.

Pfevedeni majetku: tla¢itkem ,Prevod” v seznamu dlouhodobého majetku
Lze zménit druh majetku, ucet, umisténi stfedisko nebo osobu.

Vyrazeni (smazani majetku): tlac¢itkem ,Vyrazeni“ v seznamu dlouhodobého majetku
Objevi se okno pro doplnéni informaci k vyrazeni majetku.

Smazat Ize pouze kartu, ktera byla pouze omylem zavedena a nema zadny jiny pohyb.

Dalsi pohyby: tlacitkem ,,Dalsi pohyby“ v seznamu dlouhodobého majetku
Pokud potrebujete provést operaci s dfive zafazenym majetkem:
- Technické zhodnoceni majetku

- Rozdéleni majetku (obvykle, pokud potiebujete ¢ast majetku vyradit - rozdélit a ¢ast vyradit)
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Technické zhodnoceni dlouhodobého majetku:

¢ Zhodnoceni (zvjeni ceny) majetku . 105
B Ulozit pohyb ” X Kenec bez ulozeni pohybu J

Inv. &slo 105

Popis majetku | Server HP

Pofizovad cena - dafiova 45.000,00 | KE
Oprévky dafové KE
Zpisob odepisovani | Rovnomérné 1.skup.
Zplsob zhodnocen’ | N&kup E|
Zistatkova cena - dafiova 45.000,00 | K&
Cena pohybu - dafiové 0,00  KE
Nova zfist. cena - dafiovd 45.000,00 | K&
Dodavatel 0

Objednévka

Popis dodavky

Poznamka k pohybu majetiu

Technické zhodnoceni majetku (zvySeni vstupni ceny):

Datum pohybu | 31.03.2015 Obdobi pohybu | 2015/03
Druh majetiu | ST - Stroje a zafizen Stredisko 1-Pruni
Uéet majetku 02200 UmistEni 1 -Prvni

Odpovédna osoba | 1-Pruni

Pofizovaci cena - Géetni
Opravky Ufetni

-2 toho v roce

Zfstatkova cena - ifetni
Cena pohybu - iéené

Mova zist. cena - dcetni

= vyhledat

Doklad

45.000,00

ol

0,00

A

45.000,00 | KE
0,00 | KE
45.000,00

a

Nebo rozdéleni majetku (napft. stroje na dvé ¢asti):

¥ Rozdéleni majethu €. 105

E UloZit pohyb ” X Konec bez uloZeni pohybu

Rozdéleni majetku na dva:

Inv.&slo 105

Popis majetiu | Server HP

Wstupni cena - dafiovd 45.000,00 | K
Oprévky dafové KE
Zplisob odepisovani | Rovnoméme Lskup.
Zhstatkovd cena - dafiové 45.000,00 | K&

Oddélit st vstupni ceny 15.000,00 | KE

Nova vst., cena - darfovd 30.000,00 | KE

Poznémka k pohybu majetku

Oddeélit st pofiz. ceny

Datum pohybu | 31.03.2015 | Obdobi pohybu 2015/03

Druh majetku | ST - Stroje a zafizeni Stfedisko 1-Pruni

Uget majetku 00000 Umisténi 1-Prvni
Odpovédna osoba | 1 -Prvni

Pofizovaci cena - Géetni

Opravky Gcetni

-2 toho v roce

Zlstatkovd cena - Géetni

0ddélit &st, ktera odpovida vstupni/pofizovaci cené:

Movd pofiz. cena - Gfetn’

45.000,00

A A

0,00

45.000,00

A

30.000,00 | KE

Po uloZeni pohybu se objevi dotaz na nové inventarni cislo.
Rozdéleni Ize pouzit i pro ¢astecné vyrazeni — majetek se rozdéli a pak se ¢ast vyradi.

Tisk sestav:

po stisku tlacitka , Tisk“ v seznamu dlouhodobého majetku

Strana: 16

Pred uzavienim mésice (Ucetnich odpisl) je vhodné vytisknout sestavy, které potrebujete - vétSinou prehled

ucetnich odpis(:
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¢ Tiskové sestavy dlouhodebého majetku EI =’ @

Export | []Pousit aplikaci MS EXCEL (deléi Zas)

@ Uetni odpisy

Twvar sestavy | Stiediska / Gty E' Tisknout jen souhrny

Darové odpisy roku 2015 :
———— Odpis Akhudini obdobi =] | 2015/02

Inventurni soupis Po Gétech

Pohyby majetku Vybér poloZek pro piehled diouhodobého majetku ke dni | 11.12.2014

Karty majethu ol - 9999999999

Zafazeny majetek
Vyfazeny majetek
Zafazovad protokaly

Obraty na Gtech Stfedist
Pohyby na Gétu
Uetni denik

Umis

Uty 00000 | - 99999

Porovnani odpisd

2C vyfazeného maj. Druh majetku Wyber druh
Kontrola zafazeni
Ocpisovy pin dafiov§ Podminka - zadejte Hadtkem: wybér podle doplfujicich Gdajd ‘
i Hazeni sestavy Tnventérni &slo [~
Zadejte roky pro tisk odpisového planu 2015 - 2015

Sestavy lze vytisknout i zpétné, pokud zménite volbu ,, Odpis” na moznost ,Uzaviené obdobi” a zadate
pfislusné obdobi.

Nékteré Gdaje pro zadani do vybéru poloZek Ize vybrat z Ciselniku, ktery se vyvold dvojklikem na dané polozce.
Jsou to: - inventarni ¢isla

- strediska

- umisténi

Uéetni odpisy
Tiskne ucetni odpisy dlouhodobého majetku.
Lze tisknout za - aktudlni obdobi (aktudlni mésic)
- do konce roku (do konce hospodarského roku)
- za uzaviené obdobi (néktery predchozi mésic)
Zakladni tvar sestavy je - po strediscich a uctech
- po Uctech a strediscich
- po analytickych uctech
- podle ucetnich odpisovych skupin
- zvlast zarazeny a vyfazeny majetek po uétech
Dadle Ize sestavy tisknout po polozkach nebo jen souhrny.

Dariové odpisy

Sestava odpisl pro potreby dané z prijmQ. Tiskne se vidy pro dané darnové obdobi (hospodarsky rok).

Na sestavé jsou uvedeny vidy danové odpisy aktualniho zdanovaciho obdobi podle aktualniho stavu majetku.
Lze vytisknout bud’ poloZkové, nebo souhrny podle jednotlivych skupin dafovych odpisu.

Stav majetku
Podle zadaného vybéru se vytiskne sestava, kde jsou uvedeny zdkladni Udaje o majetku — inventarni Cislo,

nazev, porizovaci ceny, opravky, stfedisko, umisténi atd.

Inventurni soupis

Sestava slouzi jako podklad pro inventury. Obvykle se tiskne podle jednotlivych umisténi. Ve spodni ¢3sti
sestavy mohou byt Udaje, které se doplfiuji v nabidce NASTAVENI / Nastaveni programu — zalozka , Inventury” —
texty na soupisy a osoby, které se inventur ucastni.

Ptipadné rozdily je potfeba upravit jednotlivymi pohyby majetku — zafazeni, vyfazeni, prevod apod.

Pohyby majetku
Sestava, na které jsou za zvolené obdobi vytistény vSechny pohyby dlouhodobého majetku — zarazeni, vyrazeni,

prevody apod.

Karty majetku
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Napf. za zvoleny interval inventarnich Cisel se vytisknou karty majetku, kde jsou uvedeny pohyby na karté a
odpisy.

Zarazeny majetek
Za zvolené obdobi se vytiskne sestava majetku, ktera slouzi ke kontrole zafazeni majetku. Na sestavé jsou
uvedeny ceny, obdobi pofizeni, uvedeni do uzivani, aktualni stfedisko a umisténi majetku.

Vyfazeny majetek

Sestava vyrazeného majetku za zvolené obdobi vyrazeni. Na sestavé je jen majetek, ktery byl vyrazen pred
datem, které je v okné uvedeno v Udaji , Vybér polozek pro prehled dlouhodobého majetku ke dni“. Na sestavé
jsou u poloZek uvedena data a zpUsoby vyrazeni. Déle jsou zde dariové a Ucetni zlstatkové ceny.

Zarazovaci protokoly
Za zvoleny interval inventarnich Cisel je mozné vytisknout zarfazovaci protokoly. Tisknou se dva na jednu stranu
A4.

Obraty na uctech
Sestava celkovych obratl na uctech za zvolené obdobi.

Pohyby na Gctu
Sestava pohybU na zadanych analytickych uctech za zvolené obdobi.

Uéetni denik
Za zvolené obdobi Ize vytisknout prehled zauctovanych pohybi (odpisy, zafazeni majetku, vyrazeni, presuny,...).

Porovnani odpist
Sestava, na které jsou prehledné danfové odpisy aktudlniho hospodarského roku a ucetni odpisy spocitané do
konce tohoto roku. Je vycislen rozdil, ktery je nutné promitnout do pfiznani dané z pfijma.

ZC vyirazeného majetku
Sestava porovnavajici Ucetni a danové zlstatkové ceny vyrazeného majetku. Slouzi k opravé danového zakladu
pro dan z prijma.

Kontrola zafazeni
Sestava, ktera se tiskne za zvoleny interval obdobi. Jsou na ni nové zafazené polozky s uvedenym zpUsobem
odepisovani. MUze slouZit napf. k dodatecné kontrole spravnosti zafazeni majetku do odpisovych skupin.

Odpisovy plan danovy
Sestava, na které jsou z aktualniho stavu majetku vypocitany predpokladané darnové odpisy budoucich let.

Odpisovy plan ucetni
Sestava, na které jsou z aktudlniho stavu majetku vypocitdny predpoklddané ucetni odpisy budoucich let.
Sestava uvadi odpisy v souhrnu za jednotlivé ucetni odpisové skupiny.

Odpisovy plan tcetni - polozkové
Sestava, na které jsou z aktudlniho stavu majetku vypocitany predpokladané ucetni odpisy budoucich let za
jednotlivy majetek. Na sestaveé jsou uvedeny jednotlivé polozky majetku.
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9. Prace s programem MC-MAJETEK

Po nastaveni a zavedeni pocatecniho stavu mUzete zacit program MC-MAJETEK rutinné pouzivat. Program ma
nastaveno tzv. ucetni obdobi, coz je aktudlni kalendafni mésic zpracovani. V tomto mésici je potfeba zafadit
nebo pfijmout vesSkery nové zafazovany majetek, vyradit, pfevést nebo jinak zadat zmény, které nastaly
v tomto mésici a pak vytisknout sestavy, které potrebujete. Sestavy se tisknou vzdy ze stavu, ktery je zadan.
Z tohoto stavu se vzdy automaticky vypocitaji Ucetni nebo dariové odpisy a ty jsou na sestavy vytistény. Pokud
byly vSechny pohyby majetku zadany, muiZete uzavfit mésic (UCetni odpisy). Stejnym zpUsobem pracujete
v dalsim mésici a po uloZeni viech pohyb( a vytisténi potfebnych sestav uzaviete dal$i mésic. Pokud
potfebujete nékteré sestavy dotisknout pozdéji, je to vidy moziné v pfislusné nabidce tisku zadanim
uzavieného obdobi. Po uzavieni posledniho mésice hospodafského roku a vytisténi sestav odpisi pro dan
z pfijmu se uzavre rok uzavienim danovych odpisu.

Uzavieni mésice (li¢etnich odpisii)

Volbou Zavérky / Uzavieni ucetnich odpist se spocitaji Ucetni odpisy majetku, ktery je ve stavu a u kterého se
maji odpisy vypocitat a Ucetni odpisy se zauctuji do ucetniho deniku, ktery program vytvafi. Tyto odpisy se také
zapisi na karty majetku.

Uzavieni roku (dafovych odpisii)

Volbou Zavérky / Uzavieni dafiovych odpisu se vypoditaji dariové odpisy majetku, tyto odpisy se zapisi na karty
majetku a preklopi se rok na novy. Pokud pottebujete vytisknout nékteré sestavy z jiz uzavieného roku, mlzete
se vratit pomoci volby Uzévérky / Uzaviené roky.

10. Planovani

Nabidka planovani umoznuje vytvareni odpisovych plan(. Je to podobné jako byste si nékde ,vedle” zafadili
nové polozky majetku, vyradili ty, které planujete vyradit a miZete si zde vypocitat dopady do hospodarského
vysledku nebo do dani. Plan(l si mlzZete vedle sebe vytvorit nékolik pro rlizné zvazované varianty.

Podrobnéjsi popis planovani neni predmétem této stru¢né dokumentace.
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11. Zalohovani

Data o majetku je potifeba pravidelné zdlohovat, pokud nejsou zdlohovana jinym zptsobem - napf. centralné na
serveru. K uloZeni dat do zalohy slouzi volba SPRAVA / Ulozit data do zalohy.

Pripominame, Ze pravidelné zalohovani dat je nezbytné a zalohujte si data alespon pred kazdym uzavienim
mésice. Po kliknuti na tlacitko , UloZit data do zalohy“ se objevi okno pro potvrzeni zalohy:

"/ Ulozeni dat do zalohy ===

MNastavena cesta pro zalohu (zméfte dvojklikem):
ZAL\

ZaloZni soubor: | ZALOHA_IM_20111022_1100
(Bez piipony ZIP)

| W woritzalonu dat_|

Staci kliknout na tlacitko ,vytvofit zalohu dat” a zaloha se vytvofi na zvolené cesté. Je vhodné data zalohovat na
jiné umisténi nez je pevny disk Vaseho pocitace, proto nastavenou cestu pro zalohu mizete zménit a ulozit
zalohu napft. na Flash-Disk.

12. Dalsi volby nabidky SPRAVA

Dalsimi volbami je obnoveni dat ze zalohy, zadani uZivatel(, kde je mozné rliznym uZivateliim nastavit rGzna
prava pfistupu.
Reindexace a oprava struktur - ta je nutna po nahrani nové verze programu.

Po kliknuti na volbu , Licence k uZiti programu” se objevi okno, ve kterém je zobrazena aktualni licence a po
kliknuti na tlacitko ,,Nacist licenci“ miZete vybrat soubor IMW.LIC, ktery obsahuje informace o zakoupené verzi
a aktivacni kli¢. Po nacteni tohoto souboru mizZete zakoupeny program uzivat bez omezeni.
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13. Vlastni poznamky
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