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1. Uvod

Program slouZi k evidenci pracovniki a zpracovani mzdové agendy.

Slouzi k vypoctu mzdy, prémii, ndhrad, socialniho a zdravotniho pojisténi, tisku a odesilani hlaseni o
téchto odvodech atd.

Program se muZe pouZivat i pro vice zaméstnavatel( (firem), mezi kterymi je pak mozné se jednoduse
pfepinat.

Program pracuje v prostfedi Windows XP a vyssSich verzich v rozliSeni monitoru minimalné 1024 x 768
pixeld.

Minimalni konfigurace pocitace odpovida pozadavkim pouzZitého operacniho systému pocitace.
Program sam a data, ktera uklada, vyzaduji podle velikosti zaméstnavatele cca 50 MB prostoru na
pevném disku. Program umozniuje tisk na inkoustovych a laserovych tiskarnach.

Program muZe pracovat samostatné na jednom pocitaci, nebo muzZe byt provozovan z vice pocitacl
soucasné a data jsou uloZena na siti.

evvs

uvedené kontakty.

Velmi si vaZzime toho, Ze jste se rozhodli vyzkouset nebo pouZivat nas program a ocenime veskeré Vase
podnéty a pripominky k tomuto programu.

M.C. software s.r.o.
Kamarytova 161
396 01 Humpolec

Tel.: 565 532 560 Fax: 565 536 208

WEB: www.mcsoftware.cz
e-mail: info@mcsoftware.cz



http://www.mcsoftware.cz/
mailto:info@mcsoftware.cz

MC-MZDY, priru¢ka pro uzivatele (verze 9.21) - strana: 4

Spusténi programu
Po spusténi programu se objevi tabulka pro pfihlaseni uzivatele:

MC-Mzdy E=3)

Z M. C. tel.: 565 532 560

www.mcsoftware.cz

Wl software 5.1.0.  inaemcsoftware.cz

Dne&ni datum: | [13.07.2021

Jméno uZivatele: | Ugetni 1

Heslo

~/ PTinidsit X konec

Pokud spoustite program poprvé po instalaci, neni nastaveno zadné heslo. Heslo tedy pouze potvrdte
kldvesou ENTER.

Daéle se uZivatelim verze pro nékolik firem objevi okno s vybérem zaméstnavateld, pro které jsou
zpracovavany mzdy:

MC-Mzdy - wjbér firmy =

Nézev firmy Obdob{ -
[ FRMAT-DATA ——— pIpTN
Imc 2012110

Po vybéru firmy se dostdvate do zakladni obrazovky programu s panelem tlacitek a menu nad nim:

MZDY: M.C.software sro. verze: 9.21.23

Konec Nistroje Sestavy Zavérka Nastaveni Sprava

Firmy | |Pracovnici | Wplaty | Neschop. | Kalkuladka| | Vkony 2

r’ F
= M' C' Kamarytova 161 info@mcsoftware.cz
"W software S.r.0. tel. 565 532 560

Verze roku 2021

M.C.software s.r.o.
Ucetni obdobi: 2021110

Potet dnii: 20 pracovnich dnii + 1 svatek

Diileité

NZvod na IZOLACKU zde:

www mesoftware.c2/skualizacenizoisce. pdf
Nastaveni kontroly zarufené mady zde
www mesoftwar mzda pdf
Oprava + nastaveni programu Antivirus zde
www mesoftwar antivirus pdf

Program se ovlada pomoci tlacitek panelu (Firmy / Pracovnici / Vyplaty ...) a dale pomoci menu, které je
nad panelem (Konec / Panel nastroj(i / Sestavy ...).

Vyznam tladitek panelu:

vybér, oprava nebo zavedeni firmy (pouze u multiverze)

zadani pracovniku, oprava kmenovych dat pracovnik

zadani, oprava a vypocet vyplat aktudlniho mésice

zadani a oprava pracovnich neschopnosti, vypocet nahrad

mzdova kalkulacka (vypocet hrubé nebo Cisté mzdy)

archiv vyplat - opisy vyplatnich pasek a tisk sestav z uzavienych mésict

Soucasné mUze byt otevieno vice oken (napf. opravy pracovnikd, vyplaty, archiv).
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2. Nastaveni programu

Aby program sprdvné fungoval, je nutné nastavit nékteré jeho parametry.

Program je v ramci moznosti variabilni, ale na druhou stranu je spravné nastaveni velmi dudlezité.
Nastavte zejména:

Informace o firmé - adresy, Uéty pro odvody,...

Slozky mzdy
Seznam pracovnika

2.1. Nastaveni cest k datim

Program je standardné instalovan do slozky C:\MC_SOFT\MZDYRRW (RR=konec roku). Data firmy jsou
ulozena ve slozce DATA. V ptipadé verze pro vice firem jsou data ve slozkach, které jste si zvolili pfi
zadani firmy. Pokud potfebujete data umistit na jiné misto - napt. na datovy server, spustte program
s parametrem /i (MZDY.EXE /i). Objevi se dotaz, zda si prejete nastavit cesty k souborim a pokud
odpovite ANO, objevi se tabulka pro nastaveni cest:

MC-Mzdy ==
Nastaveni cest k soubortim programu
Uivatels, [DATA NAS ]
Data: DATAY =
Prazdna data: | DATA_DER\ (&
Exporty EXPORTY B
Importy: IMPORT\ =
Uzvsestaw: | REP B
Zalohy ZAL\ G
EXE soubor: D
HELP: helpimzdy.chm =
CGislo wvarianty nastaveni cest u multiverze - soubor FIRMY: o
+/ ano X ne

Timto nastavenim se automaticky data nepfenesou. Nejprve je tedy prekopirujte na nové umisténi a pak
nastavte cesty k tomuto umisténi.

2.2. Pracovni poméry

Druh pracovniho poméru se nastavuje na karté pracovnika. Kazdému pracovnikovi Ize nastavit néktery
ze zvolenych pracovnich pomérl. Vzhledem k nejednoznacnosti nékterych pojmu v ¢eské legislativé a
¢astym zménam v zakonech, je detailni popis chovani jednotlivych druhd pracovnich pomér( uveden
v priloze a je pravidelné aktualizovan. Zde je tedy uvedena jejich stru¢na charakteristika:

Hlavni pracovni pomér
Zakladni typ pracovniho poméru. Pocita se dan z pfijmu podle zadani, socialni a zdravotni pojisténi.
Pokud neni zvolen opak, zdravotni pojisténi se pocita z minimalni mzdy.

Dalsi pracovni pomér
Podobny zplsob vypoctu jako u hlavniho pracovniho poméru, ale zdravotni pojisténi se pocita podle
zakladu (zaklad se nenavysuje do minimalni mzdy).

Dohoda o pracovni ¢innosti (DPC)
Druh pracovniho pomeéru, ktery je zdanovan podle zvoleného zpUsobu a zdravotni pojisténi se pocita
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podle zakladu (zaklad se nenavySuje do minimalni mzdy).

Dohoda o provedeni prace (DPP)
Druh pracovniho poméru, ktery je zdanovan podle zvoleného zptsobu - obvykle 15% srazkové dané a do
stanoveného zakladu (10.000) se z néj neplati socialni ani zdravotni pojisténi.

Kratkodobé zaméstnani - v soucasné dobé se jiz nepouziva
Socialni pojisténi a zdravotni pouze pokud zaklad dosahne stanovenou hranici (3.500).

Neuvolnéna funkce
Druh pracovniho poméru je urcen pro funkcionare obecnich Gradd. Socialni pojisténi se neodvadi.
Zdravotni pojisténi se odvadi, pokud zéklad dosdhne stanovenou hranici (3.500).

Student na praxi
Ze mzdy studentl na praxi se neodvadi socialni ani zdravotni pojisténi. POZOR - neni to napf. letni
brigdda studentd.

Smluvni, zahranicni
Cizi statni pfislusnik pracujici v ceské firmé. U kazdého pracovnika se da zvolit, zda se ma odvadét SP a
ZP.

Jednatel (statutar)

ZP se pocita vidy, SP pouze tehdy, dosahne-li zaklad stanovenou hranici (3.500).

Jednatel EU, Japonsko,...

Da se zvolit, zda se odvadi SP a ZP. Vzdy se odvadi zdloha na dan z pfijmu, kterd se vzdy pocita ze hrubé
mzdy.

Evidovany
Pracovnik zlstava v evidenci, ale nepocita se mzda a netisknou se vyplatni pasky. Napf. materska.

Nékteré pracovni poméry se daji dale kombinovat s nékterymi volbami:

Maly rozsah
Oznaceni, Ze se jednd o zaméstnani malého rozsahu (dle SP).

Soc.poj., Zdrav. poj.
Oznaceni, zda se ma z pfijmu zahrani¢niho pracovnika nebo jednatele pocitat SP a ZP.
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2.3. Slozky mzdy

Jednotlivé polozky pro vypocet mzdy, z nichz vétSina se podle nastaveni tiskne na vyplatni pasky, se
nazyvaji v programu slozky mzdy. Program umoziuje jistou variabilitu, aby si uZivatel mohl zadavat
vlastni slozky, pfipadné ménit jejich nazvy. Je nutné dodrZet intervaly pro pfipustna isla mzdovych
slozek. Nékteré mzdové slozky maji v programu pevné stanovena Cisla, proto je neni mozné zménit.
Mzdové slozky se zadavaji a nastavuji v nabidce NASTAVENI / Slozky mzdy.

Vyznam mzdovych sloZek:

Interval |Ztoho |Z/V [Typy |Popis

1-199 Z |vSe |Polozky zakladni mzdy (zapocitavaji se do zékladu pro prémie)
1-99 Z |vSe [Tisknou se na pasky, i kdyzZ je ¢astka nulova
80 Z Neplac.volno - ZP z minimalni mzdy plati firma
81 Z Neplac.volno - ZP z minimalni mzdy plati pracovnik
88 z Neoml.absence - ZP z minimalni mzdy plati pracovnik
100-199 |Z |vSe [Tisknou se na pasky pouze, kdyz ¢astka neni nula
100 Z |[M |Mési¢ni mzda (1)
101 Z |H Hodinova mzda (1)
200-299 Z |vse |Priplatky (nezapocitavaji se do zakladu pro prémie)
200 Z |N Dovolena (2)
201 Z |N Proplaceny svatek (2)
202 Z |N Proplacena prekazka - svatba, pohreb, ... (2)
203 Z |N Proplacend dovolena (2)
300-399 Z |vSe |Prémie
400 \ Hruba mzda
401-439 V Slozky zvysuijici / sniZujici zaklady po hrubé mzdé
401 Z 1% pofiz.ceny auta k soukromym téeldim (3)
PInéni, u kterych se mlze zvolit, zda je naturalni a Ze vstupuje:
- do zakl ro DP
wramz s ol
- do zakladu pro ZP
410 Z IS Odstupné - podléha pouze DP
430-4391Z |S Ost. pozitky, které plati firma za zaméstnance (Zivotni pojisténi)
440 v Uhrn zGétovanych mezd pro DP (4)
450 V Zaklad pro vypocet DP (4)
451-459 \Y Nezdanitelné castky (dFive)
460 \" Penzijni pfipojisténi
465 \" Zaklad z penz.pfipoj. pfes 5% zakladu SP
480 \Y Superhruba mzda - jiz se nepouziva (2021)
490-499 \Y Zaklady
490 V Zaklad pro dan z pfijmU (po zaokrouhleni)
492 \Y Zaklad pro dan z pfijmu z dalSich pracovnich poméru
495 \Y Zaklad pro socialni pojisténi
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496 \" Zaklad pro zdravotni pojisténi
497 \" Zaklad pro SP po kraceni max.vymérovacim zakladem
498 Zaklad pro ZP po kraceni max.vymérovacim zdkladem
500-599 \" Dané, pojisténi
500 \% Soc.pojisténi z naklad
501 Vv (sleva na SP)
510 \" Zdravotni pojisténi z naklad
550 \" Soc.pojisténi ze mzdy
555 V Dlchodové sporeni (l1.pilit ddchodové reformy)
560 \" Zdravotni pojisténi ze mzdy
571 \Y Sleva na DP - zakladni za poplatnika - §35ba (1) a)
572 \Y SlevanaDP-1.all. st.-35ba (1) c)
573 \Y, Sleva na DP - lll. st. - 35ba (1) d)
574 \Y, Sleva na DP - ZTP/P - 35ba (1) e)
575 \Y Sleva na DP - pfiprava na povolani - §35ba (1) f)
579 Vv Slevy na zalohu na DP celkem
580 z Darové zvyhodnéni na déti (3)
581 Vypoctena zdloha na DP
582 Sleva na DP na poplatnika (vyuZita ¢ast z 579)
585 \" Zaloha na dan po slevé
586 V Sleva na dani na déti
590 \Y Zaloha na dan z ptijma
591 \" Srazkova 15% dan z prijmu
592 \Y Zaloha na dan z ptijma
596 \Y Danovy bonus
600 Y Cista mzda
610-639 Z Pracovni neschopnosti, nepfitomnosti
641 Z Nahrada - pracovni neschopnost
642 Zz OSetfovani ¢lena rodiny
643 z Matefska
644 Z Vyrovnavaci prispévek
645 Z Otcovska poporodni péce
646 z Dlouhodobé o3etfovani
651 V4 Komp. karanténa - IZOLACKA
700-799 Z Srazky po dani a pojisténi
700 Z S Zaloha (3)
701 Z IS Mimoradna zaloha (1)
710 Z IS Srazka ze mzdy (pojisténi...) (1)
711 Z IS Stravenky (1)
781 \" Srazka ZP za neplacené volno



782
788
790
791
792
794
795
796
797
798
799
800-899
800
890
891
892
894
895
896
897
898
899
900

LEGENDA:
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< NN NI N N N N N NN N N N NN N NN N N/ <

nw u unu unhln unu unu unu un

nw uL uHu nl nu u u un unu un

Srazka ZP, pokud pracovnik nevydélal minimalni mzdu
Srazka ZP za neomluvenou absenci
Nedoplatek soc.poj. z nakladi (5)
Nedoplatek zdrav.poj. z ndklada (5)
Nedoplatek dlichodového sporeni (5)
Neopravnéné vyplacené nemoc.davky (5)
Nedoplatek soc.poj. ze mzdy (5)
Nedoplatek zdrav.poj. ze mzdy (5)
Preplaceny danovy bonus (5)
Nedoplatek srazkové DP (5)
Nedoplatek zalohy na DP (5)
Ptiplatky po dani a pojisténi
Cestovné (1)

Preplatek soc.poj. z nakladd (5)
Pfeplatek zdrav.poj. z ndkladd (5)
Preplatek diichodového sporeni (5)
Nevyplacené nemoc.davky (5)
Preplatek soc.poj. ze mzdy (5)
Preplatek zdrav.poj. ze mzdy (5)
Doplatek dariového bonusu (5)
Preplatek srazkové DP (5)

Preplatek zalohy na DP (5)

Castka k vyplaté prikazem

(1) - priklad nastaveni - mlzete libovolné zménit

(2) - da se nastavit v informacich o firmé

(3) - zaddva se na karté pracovnika

(4) - polozky pro zobrazeni na mzdovém listu

(5) - slouzi k opravam chybnych vypoctl - zohledni se na odvodech
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3. Hlavni nastrojova lista

Hlavni funkce programu je mozné spoustét pfimo z hlavniho panelu:

-".:"iﬁ_; MZDY: M.C.software soro. verze: 9.12.30

Konec Panel nastrojd  Sestawy Uzdvérka Mastaveni Sprava

|Firn'r§,r| |F'ra|:u'.fn|'|:i || Wyplaty "N&schup. ||Kalkulﬂ&ka| | Archiv Zadani a viypocet vyplat |Z| |

Tlacitka na listé:

Vybér firmy
Pracovnici

”

Vyplaty
Neschopenky
Mzdova kalkulacka

Archiv

3.1. Firmy

Pokud mate zakoupenou verzi pro Uctovani nékolika firem (multiverzi), umoZznuje program zpracovani
mezd libovolného poctu firem.

Vybér nékteré z firem se zobrazuje po zadani uzivatelského jména a hesla pti vstupu do programu.
Pozdéji je mozné se mezi firmami prepinat pomoci tlacitka Firmy z nastrojové listy.

MC-Mzdy - vibér firmy =
(O %) Vyber Konec
[Nazev firmy Obdobi
|FIRMA 1 -DATA [2012/06 |
Tnc [2n19/40 [
Editace tdajd firmy =lEr s
Ndzey firmy Pruni staveoni
Adresar firmy: PSTAV
Potdtetni 0bdoi: | ag12r10 |-
Ulodit Konec

V seznamu firem je moZzné zavadét novou firmu nebo zménit jeji ndzev v seznamu.

Pti zavedeni nové firmy zadavate nazev firmy a adresar (slozku), kam se maji data ukladat.
Doporucujeme zadavat nazev slozky bez diakritiky a bez mezer.

Po vymazani firmy ze seznamu se automaticky nesmazou data firmy na disku, ale slozka firmy vcetné
dfive uloZenych zaloh na disku zUstava.
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3.2. Seznam pracovniku

Oprava kmenovych tdajd pracovnika. Z této tabulky Ize mimo jiné zavadét nové pracovniky, vyfazovat

je, zadavat Ci opravovat trvalé srazky, ...

B Pracovnici EI@
M & > Meschop.  TrvsraZky Stalé sl | Do més.dat ZP pf.fodhl. Kalkulaika | Benefity || Aktvni ~
| SiT. Cislo Prijmeni Jméno Dat. vstupu Pojigtovna Prac.pomér Zdanéni Nemoc. Linka Agentura ~
Vyznam tlacitek:
zavedeni nového pracovnika
oprava udajli o pracovnikovi
tisk seznamu pracovnikd
vyfazeni pracovnika
Meschop. pracovni neschopnosti pracovnika
Trv.srézky zaddni a oprava trvalych srazek pracovnika - trvalé srazky jsou slozky mzdy z intervalu

opakované zaddavat

701-799, které se pravidelné mésicné strhdvaji z Cisté mzdy, aniz by se musely

Stélé sl. zadani a oprava stdlych slozek mzdy pracovnika - stalé sloZky jsou uloZené "navrhy"

w

Kalkulatka mzdova kalkulacka

(] Nllo 3

WmEHE SCRIE
|| &

F 2|z

vyplat, které se vZdy po zavérce mésice objevi v mésicnich datech a je mozné je upravit
nahrani zadanych stalych sloZzek do aktualnich mésic¢nich dat
tisk pfihlasek a odhlasek na zdravotni pojisténi

evidence + zadani benefitl pro zaméstnance

Aktivni .~ || filtr pro vybér aktivnich / vdech pracovniki
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3.2.1. Kmenové udaje pracovnika

Oprava kmenovych udajl pracovnika.

Oprava udajd pracovnika 3

WX

Hiawni inicidhy

& PRACOVNIK: 5

Dané, poj.

Déti, ...

Vyznam tlacitek na horni listé:

uloZeni provedenych zmén

oprava trvalych srazek
oprava stdlych slozek mzdy

. Hlavni inicialy
. Déti, ...

. Ostatni Udaje,
. Smlouvy

. ISPV

. Statistika

. Benefity

OO NOULLSWNPEFEC

KARTA 1 - Hlavni

. Dané, pojisténi

. Mzda, doprava

(ON2)

inicialy

Oprava Udajd pracovnika 1

VX & PRACOVNIK: 1
Hiawni inicialy Dané, poj Déti,

Titul, jméno: Ing. Jan

Pfijmeni: Movak

Rodné pfijmeni:

Adresa trvalého pobytu (v CR):

Ulice a &p. :

Obec:

Stétni obanstvi
Telefon

Datum narozeni:
Rodné Eislo:

Misto narozeni:

Zdravotni pojiftovna:

Vyplatni stfedisko

Nakladové stfedisko:

Wyrobni linka

Horni 10
Humpolec PSE:
ch € pasu:

15.07 1974

74071511234 RE (ZP):
Pelhfimov okres

1 || VZP Pelhfimov

Stanék Josef

Mzda, doprava

Wowak Jan

konec bez uloZeni provedenych zmén

Mzda, doprava

39601

Ost. (daje (ONZ)

Ost. (daje (ONZ)

[[] Agentura:

Po3ta (5 mist):

Humpo

Smiouvy

daje o pracovnikovi jsou uloZzeny na osm karet podle svého vyznamu:

Smiouvy

fakturovano Kéfhod:

Pracovni pomér;

®
Q
Q
Q
Q
Q
Q
— QO

Q

Q

(@]

Cislo pracovnika v hiavnim PP

Zdrav.poj

Pracovni zafazent

DosaZend kvalifikace:
Hodin/den:

Hodin/tyden (TPD)

Zaruéend mzda

Dovolena, narok (hodin):

+ zlistatek z minulého roku. (dnd)
[[] Smiouva na dobu uréitou

Doba trvéni PP 01.07.2021

ISPV

Tre.srazky

ISPV

tisk karty pracovnika (opis vsech zadanych Gdajl o pracovnikovi)

(=] 2 =

Trv.sraZky Stalé sl

Statistika Benefity

Hiavni pracovni pomér
Dal3i pracovni pomé&r
Dohoda o pracovni €innosti
Dohoda o provedeni prace
Kratkodobé zaméstnani
Neuvolnéna funkce
Student na praxi

Smiuvni, zahraniéni
Jednatel

Jednatel - EU, JAP...
Evidovany

(nebo 1.DPP}
ucetni
Vysokoskolské — ing.
8,00
40,00
6 | (zadej skupinu 1 a2 &)

1.0

« pfepoditat

[JwyFazeny pracovnik

Titul, jméno, pfijmeni

Agentura, fakturovano

Rodné pfijmeni

zakladni udaje o zaméstnanci

Statistika

[=] & (=]

Stalg sl.

Benefity

oznadi se, pokud se jedna o agenturniho pracovnika (nepocitaji se mzdy)

rodné pfijmeni zaméstnance
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Adresa trvalého pobytu
Statni obcanstvi, €. pasu
Obec, PSC

Telefon

Datum narozeni, RC,...
RC (zP)

Zdravotni pojistovna
Vyplatni stfedisko
Nakladové stredisko
Vyrobni linka

Pracovni pomér

volba Maly rozsah
volba Soc. poj

volba Zdrav. poj

C. prac. v hlavnim PP
Pracovni zarazeni
Hodin/den
Hodin/tyden (TPD)
Zarucena mzda

Dovolena - narok

Dovolena - zlistatek
z minulého roku

Smlouva na dobu urcitou
Doba trvani PP

Vyfazeny pracovnik

KARTA 2 - Dané, pojisténi

slouzi zejména pro oznadmeni o ndstupu (ONZ)

zadejte u cizincl

mésto a ¢ast, poStovni smérovaci Cislo

pomocny udaj pro pfipadny kontakt se zaméstnanci

datum narozeni zaméstnance

rodné Cislo zadané zdravotni pojistovnou u cizincl

zapiste Cislo nebo dvojklikem vyberte ze seznamu

stfedisko, podle kterého se tisknou vyplatni pasky,...

stfedisko, na které se uctuji mzdy a pojisténi do nakladt

Udaj pro specidlni prehledy

zvolte jeden z druhl pracovnich pomért

zatrhne se, pokud se jedna o zaméstnani malého rozsahu
zatrhne se, pokud se u zahrani¢niho zaméstnance ma odvadét SP
zatrhne se, pokud se u zahrani¢niho zaméstnance ma odvadét ZP
zada se u druhého pracovniho poméru - zdanuje se na hlavnim PP
textovy popis zarazeni

pocet hodin na den - potfebny udaj pro vypocet vyplat a nahrad
Pocet hodin za pracovni tyden

Skupina zaruc¢ené mzdy 1-8

pocet pracovnich hodin dovolené v roce (pfi pozdéjsim nastupu nutno
redukovat - Ize pouzit tlacitko ,, pfepocitat”)

pocet dnl které se prevadéji z minulého roku
evidencni Udaj
zacatek a konec pracovniho poméru

zatrzeno, pokud je pracovnik vyrazen

Oprava udajd pracovnika 1 \EI = @
WX = PRACOVNIK: 1 || Novak Jan Tru.srazky Stalé sl
Hiavni inicidly Dané, poj Dé&ti, ... Mzda, doprava Ost. idaje (ONZ) Smiouvy ISPV Statistika Benefity
Zgangni  (®) Podepsal prohlasen [ vget

() Nepodepsal prohlaZeni
Vars. Spec.s
1% pof. ceny auta (mzdové sloka £01)
Ve zélohy:
Sleva na DP podie § 35ba (/mésic): Nastavit
- a) na poplatnika 2320 % 2320 Dlichod, spofen - od e
- ¢} invalid duchod (1. a 2. stupefi) X 210 Pojitovna
_ d) invalid diichod (3. stupefi) X 420
_ &) dritel ZPR_P X 1345 [ Piplatek na penzini pfipojténi mzdova sloZka 480)
- ) piprava na povolani X 335 Prispévek ve viSi % més. zakladu socialniho pojiSténi
L - - P stala jednorazova
Dafiové zvyhodnéni na déti (K&/més.): Llﬂfgﬁl:éie Déti) més uzav. se vynuluje
L N (Pokud je zadano 0%,
Roéni odpodet Winiméini éastka, zadejte dohodnutou &astiu)
- b) na manZels, manZelku {irok) X 27840 I (0= bez omezeni Esthy )
- troky z hypotéky: X
PajiEtovna:
[ Doplatek ZP ve vi'di 13.5% 2 rozdiu KM a min VZZP hradi zaméstnavatel | Specificky s.- D
[ Mepoéitat zdravotni poji§téni z minimaini mzdy ) .
[J0dpocet Zastky | 13088 ze zékL pro ZP (invaldich. a 50% postis.)
e g Druh zdrav.postiZeni: v
[T Vypociat DPZC za rok: B
[ Osaméé osabs [ €en odborové organizace (poihat piispévky)
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Zdanéni

1% por.ceny auta

zpUsob zdanéni mzdy - podepsal nebo nepodepsal prohlaseni poplatnika

v pfipadé, Ze je sluzebni vz pouZivan pro soukromé ucely

Slevy na dani

pokud je 1% méné nez 1000 K¢, je potfeba zadat 1000
slevy na dani na mésic podle §35ba ZDP

kliknutim na , X“ se idaj vymaze

kliknutim na ¢astku se ¢astka do kolonky zapise

Danové zvyhodnéni .

na déti

Rocni odpocet
Doplatek ZP
Nepocitat ZP ...
Vypocitat DPZC
Ucet

Spec. s.

Var. s.

Vyse zdlohy

PY
pripojisténi

iplatek na penzijni
i

celkova mésicni ¢astka dafiového zvyhodnéni na déti

nezdanitelnd ¢dstka na manzela, manzelku nebo uroky z hypotéky
doplatek rozdilu mezi HM a VZZP hradi zaméstnavatel

nepocitat ZP z minimalni mzdy - ma vyznam jen u HPP
informativni udaj

pokud ma mzda odchazet na bank. ucet, zatrhnéte a zadejte ucet
specificky symbol k bankovnimu uctu (dfive sporoZiro)

variabilni symbol platby mzdy

mésicni zaloha v K¢

potrfebné Udaje pro stanoveni vySe a informace pro platbu

Druh zdravotniho

postizeni

Vypocitat DPZC za rok

Osaméla osoba

Clen odbor. org.

zvoli se - ma vliv na tisk sestav statistik a export pro ISPV

informativni Udaj

udaj, ktery se pouzije pro stanoveni max. délky osetfovani ¢lena rodiny

zatrhnout u ¢lena odborové organizace - pro vypocet prispévki

KARTA 3 - Déti, manzel(ka), poznamky

== (=

Stalé sl

Oprava udaji pracovnika 1

WX & PRACOVNIK: 1 || Novék Jan Trv.sraZhy

Déti, Mzda, doprava Ost. idaje (ONZ) ISP Statistika

& v roce >

Pof. ZTPIP ~
202112 1 |

Dang, poj Smiouvy Benefity

1 &} potvrz

Dat.narozeni Rodné &islo  Od Do
15.02.2011 2011521525‘ 2021007

Hiavni inicialy
Podet défi: Adresa piechodného pobytu:

méno ditéte
MEva Novékova

] Tisknout na samalepky
Ulice, &p.:

PsC, obec:

Vypoditané dafiové zvyhodnéni pro obdobi 2021/07: 1287

ManZel, manielka:

WyEivné, exekuce:

[ NEZAPOETAVAT zakl. nezabavit. Eastku
" . . vietné
Pocet vyZivovanych osob: manz.
(slouZi pro vypoéet nezabavitelné Eastky)

ZTRIP
Jzer |
T

lJménn manZela,manZelky Dat.narozeni Rodné &islo  Od Do
I [ I [ 1o

Poznamky:

[] Posilat pasky e-mailem
E-mail:

Heslo pro PDF - email:

Rizika (max. § pismen - druhi)

Pocet déti

pocet, ktery se ma zapsat do tabulky pro uplatfiovani daf. zvyhodnéni

pokud se pfispiva na penz. pfipojisténi, je potifeba zatrhnout a zadat vSechny



Jméno ditéte,...
Manzel, manzelka
Poznamky

Tisknout samolepky
Adr. piech. pobytu
VyZivné, exekuce
Poslat e-mailem

Heslo pro PDF — email

Rizika
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ostatni poznamky k pracovnikovi

adresa pro samolepky

Udaje o détech, na které je uplatfiovano danové zvyhodnéni

Udaje o partnerovi, na kterého je uplatfiovana sleva na dani
pro zatrzeni se tisknout samolepky pro obdlky na vyplatni pasky
informace pro spravny vypocet vyZivného a ostatnich srazek

informace pro zasilani vyplatnich pasek e-mailem

heslo pro otevieni PDF soubord(, které se posilaji emailem

kody pro vyhodnocovani prace v riziku (zatizeni - BOZP)

KARTA 4 - Mzda, doprava

Oprava tdaji pracovnika 1

X = PRACOVNIK: 1| Novék Jan

Hlavni inicialy Dané, poj. D&ti, ... Mzda, doprava Ost. fidaje (ONZ)

Nastaveni zakladni mzdy:

Typ MZDY: | Hodinova -

Hodinova / mésiéni mzda: 110,00

SloZka mzdy - nad fond: 1o

SloZka mzdy - do fondu: Hodinové mzda

Hodinové mzda
|:| Neimportovat z programu dochazka

Nastaveni dopravy:

Vybér plidéleného vozidla: | Zadne

Pohybliva sloZka mzdy 0 -

PFidéleno od data: | 13.07.2021

Smiouvy

(=] & ==

Trv.sraZky Stale sl

ISPV Statistika Benefity

Zadavaiji se informace, které se vyuziji pfi importu mezd z dochazky a dalsi nastaveni:

Typ mzdy

Hodinova

Slozky mzdy
Neimportovat...

Nastaveni dopravy

nastaveni typu mzdy pro import z dochazky

z

/ mésiéni mzda | ¢astka za hodinu / mésic

nastaveni pro specialni evidenci

Cisla mzdovych sloZek, které se zalozi importem z dochdazky

pokud se zatrhne, data z dochazky se nebudou importovat



MC-MZDY, priru¢ka pro uzZivatele (verze 9.21) - strana: 16

KARTA 5 - Ostatni udaje (ONZ)

Oprava tidajit pracovnika 1 =l = ==
X = PRACOVNIK: 1 | Mowak Jan Trvsrazky Stalé sl
Hiavni nicidly Dané, poj DEt, . lizda, doprava Smiouvy ISPV Statistika Benefity
[[] 0znamen néstup Trvaly pobyt (mima CR):
Predch.priment. Ulice: p
Mésta: Fokta (5 mist)
Stav e Pst: Stat:

Poiet vychovanyjch d&ti (u Zen) Posledni (soudasny) cizozemsky nositel pojisténi - nazev:

Druh &innosti

Misto vykonu (stét). Specifikace (P /S I N)

Fracowni Gvazek Eiseng: dni tjdné hod. tjdné Uice: p-

Pracovni Gvazek (dnia hodin v tydnu): Mésio: pst:

Kontaktni adresa (ONZ od 1.1.2009): stat Cislo pojtént

Ulice: &p Typ dichodu;

Mésta Poita (S mist) 0d kdy (starobnipiny inval.)

Psé: Stat: Platce dichodu

Do hlaseni ONZ:
Naz. pfedeh.org. nem.poj. (mimo £SSZ) Néstup Zména
Naz. souf org. nem.poj (mimo GSSZ) —
Skonéeni Oprava

Udaje se tisknou na pFihlasku nebo odhlasku na soc.poj.:
Oznamen nastup datum odeslani tiskopisu ONZ
Predchozi ptijmeni vSechna predchozi pfijmeni na ONZ
Stav stav pracovnika - svobodny / svobodna / Zenaty / vdana / ...
Pocet vych. déti u Zen pocet vychovanych déti - vypliiuje se u Zen
Druh ¢innosti podle ndvodu na vyplnéni ONZ
Pracovni Uvazek doplni se pocet dni a hodin v tydnu
Kontaktni adresa adresa pro ONZ od 1.1.2009
Trvaly pobyt (mimo CR) tvaly pobyt zahrani¢niho zaméstnance mimo CR

Posledni ciz. nositel pojisténi | \vyplite nazev a adresu

Typ dlichodu, ... informace o dichodu na pfihlasku
Platce duichodu informace na pfihlasku

Datum dokladu vyplite datum tisku pFihlasky

N&z. nem. poj. mimo €SSz informace na pfihlasku

Nastup, Skonceni, ... tlacitka pro tisk prihlasky nebo odhlasky

KARTA 6 - Smlouvy

Oprava (dajdl pracovnika 1 o | = =
| v [ x] PRACOVHK: 1 || NovakJan Stalas)
Hiavni inicidly Dang, poj. Déti, Mzda, doprava Ost idaje (ONZ) | Smiowwy 1| igpy Statistika
Shisk = Otevit Nova smiouva podie vzoru: | Neni zaveden Zadng vzor E| [ zalozit
[Popis smiouvy / dodatku + | Datum: Nadpis:

Oznateni aktualni pracovni smiouvy (pro dodatiy):




MC-MZDY, priru¢ka pro uzivatele (verze 9.21) - strana: 17

Zde se mohou zadavat a tisknout pracovni smlouvy, dodatky ke smlouvam apod.:
Popis smlouvy / dodatku historie dfive ulozenych smluv
Nova smlouva podle vzoru | |vybér vzoru nové smlouvy

Datum, nadpis,... Udaje a texty smlouvy

KARTA 7 - ISPV

Oprava tidajii pracovnika 1 o & (=)
VX =] PRACOVNIK: 1 | Novék Jan Trv.srédky Stalé sl
Hiavni inicily Dané, poj. Déti, Mzda, doprava Ost. (idaje (ONZ) Smiouvy Hld Statistika Benefity

Udaje pro statistiu ISPV
Pohlavi (W/Z):

Stéini obanstvi
Vzdélni

Obor vzdélani

Postaveniv zaméstnani (CZ-ICSE)

Wisto obvykiEno vykonu zaméstnani:

Kasifikace zaméstnani die CZ_ISCO

Vedeni nebo fizeni daliich zaméstnaned:

Druh invalidniho ddichodu: (P=piny, C=Easte&ny, cokoli jnéha ->Z=2adny)

Konto praconi doby: (A=ano, cokol jného -»M=ne)

Neaktudini (daj;

Zaméstnani die KZAW-R:

Zadaji se Udaje pro statistiku ISPV. Po spravném vyplnéni pak lze statistiku exportovat v poZzadovaném
tvaru. Vyznam vypliiovanych poloZek je popsan v manudlu k ISPV,

KARTA 8 - Statistika

B Oprava idaji pracavnika 1 EI = @
¢ =1 PRACOVNIK: 1 | Novék Jan Trv.sraZky Stalé sl

Hiavni inicidly Dané, poj Déti, Mzda, doprava Ost. Gdaje (ONZ) Smiouvy I5Pv | Stafistka | Benefity

Uvedené udaje jsou bez aktualniho mésice:

Poiet kalendafnich dnli v pracovnim poméru: 31,00
Poiet dnii nemocenskch davek 0,00
Poget dnii vyplacenych nemoc.davek: 0,00
Pocet hodin vyEerpané dovolené: 8,00 | [Jopravit
Poiet dnil staré vyEerpané dovolené: 1,00 [Jopravit
Pofet odpracovanych hodin v roce celkem: 136,00
Pocet hodin v roce - piestasy 0,00

Pocet hodin v roce - DPP:

Kumulovany zéklad socidinino pojisténi 17 508,00
Kumulovany zéklad zdravotniho pojisténi: 17 509,00
Kumulovany zéklad pojisténi pro DP: 17 509,00
Kumulovana £4stka penz. pfipoj. a osvobozeného Ziv.poj. v roce: 0,00

Na této karté jsou uvedeny Udaje, které se nacitaji od zacatku kalendarniho roku.
Pocet dnli vycerpané dovolené zde Ize opravit.
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KARTA 9 — Benefity

Oprava tidajii pracovnika 1 =]l = ]
4 =] PRACOVNIK: 1 || Movak Jan TrvsraZky Stalé sl
Hiavni inicidly Dané, poj Dati, lzda, doprava Ost. Gdaje (ONZ) Smiouvy 5PV Statistika Benefity

[1 Movy benefit || 2 Editace benefitu | 3 Smazani benefitu

Rok Benefit Zbyva A Datum Popis Castka Doklad ~
M2021 1500,00 1000,00 sleva na lazné 500,00)47885

Na této karté je evidovan zaméstnanecky benefit.

3.2.2. Stalé slozky

Stélé slozky slouzi k ulozeni "Sablony" vyplat - polozek, které se opakuji kazdy mésic. Je mozné je zadat
nebo ulozit z rozpracovaného mésice.

[ stalé slozky mzdy pracovnika 1 o [ = [z
[0 ][5 ] ik
[Gisle_Nazev Typ K&itas Proc.  Castka -
| 100][m&siéni mzda [ ] 45000,00] 0,00 0,00]
1 T T— 1 1 1
Stala slozka mzdy ==
Cislo, nazev, typ slozky mzdy Datumod  Datum do Dnd  Hodin Kiiéas Procenta Castka
[ELT | Mésiéni mzda 1] 0,0 0,00 15000,00 0,00 0,00

Vyznam tlacitek:

nova stald mzdova slozka

otevfit a opravit detail mzdové slozky

vymazani aktualni mzdové slozky
uloZeni stalych slozek do mési¢nich dat

3.2.3. Trvalé srazky

Slouzi k zadani opakujicich se srazek ze mzdy. Takto zadané srazky se kazdy mésic odecitaji z vyplaty.
Tyto poloZzky se pak jiz nezaddvaji do mési¢nich dat. Je moZné zadat polozku jako fixni ¢astku nebo
procentem z Cisté mzdy.
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Trvalé srézky pracovnika 1

o s

Trvalé srazky - slozka mady

Pracovnik: 1 Novék Jan

Zakladni informace

VyEvné, exekuce,

[Cislo Nazev
710[Srézka ze mzdy Cislo mzdové slozky: SréZka ze mzdy s [C]Neplatné sraZka
Bankowni Géet/kod: | 18507261/0100
Variabilni symbol: 9
i symbol 8
Specificky symbol 0
Procenta 0,00
Castka 1500,00
[ Vypoditat z Gisté mzdy a nezabavitelnjch Sastek (wplfite tdaje na 2. zdloZce)

Ecs-konec  Enter - oprava tdajl

o= Erier | Uloiit | L3 [ stomo Jeoo

Vyznam tlacitek:

nova trvala srazka

‘ otevfit a opravit detail mzdové slozky

vymazani aktudlni srézky

Zde Ize také zadat vyZivné nebo exekuce. Pak se zatrhne volba , Vypocitat z Cisté mzdy a nezabavitelnych
¢astek” a vyplni druhd zdlozka v tabulce:

Pro spravnou funkci je nutné na karté pracovnika na zalozce , Déti,

B Trvalé srézky - slozka mzdy ==
B Trvalé i pracownic 1) NovakJan = =]
@-E ZdKadni informace WyZivné, exekuce,...

Cislo Naze lita -
710]sra Typ strézky (@ ViEiné - béZné 1560,00 | K& ID: | T_3WEDIQLIB 1
712|Srazy O VjZzime - jen nedoplatek  aqgpiatek 000 K& 1
710|5rad) *) Pfednostni - astatni (nedoplatek b&néha viZivného za predchozi mésice) I

") Nepfednostni [ |
Datum doruéeni: | 16.10.2012 ::
Titul, popis Vidivngé Ly || =
Véfitel: Novakova Jana 1
= ivat zakl nezabav Eastku VyZiv.0s: 0 Nezabav. Eastka 584200 | K¢ I
Pilivodni &astka pahledavky 0,00 | K& ::
Cdstka pohledavky na zadatku roku: KE I
Z pohleddvky Zoiva (za uzavfené mésice) 0,00 kg T -

Ecs - kanec Letos sra?eno (za uzaviené mésice) 0,00 K&
Cirl+Enter | Ulodit Slomo  feee

...“ zadat pocet vyZivovanych osob.
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3.3. Vyplaty

Zadani, opravy a tisk vyplat. Vyplaty se zadavaji do tabulky:

B zadani a vypocet wplat (== E==]
| zadani | Tiskvyplat |[S || g8 | |Meschop. |[Tresrazky | | Stalesl ||Domés.dat| [Do stsiozel|| Kalkulaika | Aktivai E
Stf.  Cislo Prijmeni Jméno  Datnastupu Pojiftovna Prac.pomér Zdanéni Memoc. Dovol. OdprD Odpr.H Hrubad mzda K vyplaté -
o 0 1[Novak [1an [15.03.2012 [vzP PenfimoJHLAVNE  [ano-proni [ 00] oo 220] 1760]  z0000] 13869
| | | [ | | | | [ [ | [ |

Vyznam tlacitek:
Zadani zadani vyplaty aktualniho pracovnika

Tisk wyplat tisk sestav ze zadanych vyplat - vyplatni pasky, prehledy, prikazy, rekapitulace, ...
oprava jedné mzdové slozky u vSech pracovniki
oprava kmenovych Udajl aktualniho pracovnika
Meschop. pracovni neschopnosti pracovnika
Trv.srézky zadani a oprava trvalych srazek pracovnika

Stélé sl. zadani a oprava stdlych sloZzek mzdy pracovnika
nahrani zadanych stalych sloZzek do aktualnich mésic¢nich dat
uloZeni aktualni vyplaty do stalych slozek mzdy

Kalkulatka kalkulacka mzdy pracovnika

[w]

S 8 3 L
Alls

||

) =

< o

L

Aktivni |E| filtr pro vybér aktivnich / vSech pracovnikd

3.3.1. Zadani mésicnich dat

24 = || =2 =Rk
= X & Heschop Trvsrédky Opravitstsiofky = Do stsiofek Kalkula&ka
Novak Jan

[[onéinemoci 0.0 [4] 2 3[ 4] 5] e[ 7] 8] o[t0]11[12[13[14[15]16 [17[18[19]20[21]22]23[ 24 [25 [26]27 [28]29 3031

| prcovnich i 22,00/ 0,00 (chybi. 22,000 Hodinovy primér: 150,00 i mE 0
L Pracovnich hodin: 176,00 / 0,00 (chybi. 178,00} B dopinit Cistd mzda -684
Dovolena zbyva 192,00 hod.  +z min.roku:0,00 dny K viyplaté: 2052

‘ﬁislu MNazev Typ Datum od Datum do Dnd Hodin Kéitas Proc. Castka Sta.dovi &
_ = | - ! - —
Meésiéni data - slozka mzdy @

Eislo, nazev, typ slozky mzdy Datum od Datum do Dni  Hodin Kéicas Procentia Castka

100 | Mésini mzda Mo .. 00 0,00 | 20000,00 0,00 0,00 |

Storno

Ctrl + Enter

SloZky mzdy: Mezemik - vyplnit  Enter -upravit F3-nova Del-smazat Cirl+Sipka - pfesunout
Esc-konec F2- (daje pracovnika N - nemocenskd T-trvalée srazky 5-stiléslofky K- kalkulatka

4 zpét dalsi  »

Vyznam tlacitek:

nova mzdova slozka
o

otevfit a opravit detail mzdové slozky

hromadnd oprava viech zadanych mzdovych sloZek pracovnika
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vymazani aktudlni mzdové slozky

tisk jedné vyplatni pasky aktualniho pracovnika

E3) oprava kmenovych Gdajd aktualniho pracovnika

pracovni neschopnosti pracovnika

Trv.srazky zadani a oprava trvalych srdzek pracovnika

Opravit st.zloZky | zadani a oprava stalych slozek mzdy pracovnika
Do st.sloZek uloZeni aktudlni vyplaty do stalych sloZzek mzdy

Kalkula&ka kalkulacka mzdy pracovnika

IIIII!E!

3.3.2. Tisk vyplat

Tabulka tisku vyplat pracovnik( ze zadanych dat aktualniho mésice:

B Tisk vyplat za obdobi 2021/08 =] = (=]
Tiidit: Pracovnici: 0 |-| 99999 | wpl.stf. 0 Frehled Zstr. Pasky =
[ Tisknout pésky a samolepky bez odesilanych e-mailem [ Netisknout préazdné
() Ffijmeni
() Wypl/Eisla Vyplatnice: Dobirka Zaloha Samolepky
(O Wyplipfijm.
Mincovky: Dobirka Zaloha Celkem: Dobirka Zaloha
Odvody: Socialni pojisténi Zdravotni pojisténi
Celkové Zalohy naDP | Z.bon. Prehled Sestava || Odeslani Prehledy || Sestava
Srazky prikazem K dhradé: Tisk PFikazy [+] Tisknout jméno + pfijmeni na pfikaz k Ghradé
Docasné prac. neschopnosti: Tisk Vypocet nahrady: Tisk
Rekapitulace podle slozek mezd: Tisk Zalctovani 1 Zalctovani 2

Mzdové naklady linek:

Zadné tdaje

Konec

Vyznam - urceni sestav:

Pasky - pfehled | |Pfehled zakladnich mzdovych ukazateld mezd po pracovnicich.

Na sestaveé jsou zejména hruba a Cistd mzda, zaklady pro pojisténi, pro dan, vyse

pojisténi a dané, poskytnuty dafiovy bonus, ...

Pasky - tisk Tisk vyplatnich pasek. Je mozné si zvolit tisk jedné pasky na format A4, pripadné
dvé pasky na A4, které se tisknou vedle sebe nalezato.
Export do XLS
Vyplatnice - Seznam pracovniku, ktefi nemaji zadano odesilani mzdy na bankovni tGcet. Sestava
dobirka je uréend k potvrzeni prevzeti danych ¢astek pracovniky podpisem.
Samolepky Pokud ma pracovnik zatrhnut tisk samolepek, vytisknou se. SlouZi k doruceni

vyplatnich pasek v obalce.

Vyplatnice - Seznam pracovnikd, ktefi maji zadanou zalohu. Sestava je urcend k potvrzeni

zaloha prevzeti danych ¢astek pracovniky podpisem.
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Mincovky - po
pracovnicich

Mincovky -
celkem

Odvody -
celkové

Odvody - zalohy
na DP

Z. bonus

Odvody -
prehled SP

Odvody -
sestava SP

Odvody -
odeslani na SP

Odvody -
prehled ZP

Odvody -
sestava ZP

Srazky prikazem
- tisk

Srazky pfikazem
- prikazy
Nemocenské
Nahrady

Rekapitulace -
celkem

Rekapitulace -
strediska

Zauctovani 1
Zauctovani 2

Naklady linek

)

Mincovky (vycetky) po jednotlivych pracovnicich ke mzddm vyplacenym hotové,
pripadné k zadloham. Mohou sloufZit k pFipravé vyplatnich sackl pracovnikim.

Mincovky (vycetky) celkem za firmu ke mzdam vyplacenym hotové, pfipadné k
zdloham. Mohou slouzit k vyzvednuti potiebnych druhl bankovek a minci v bance.

Sestava, na které jsou uvedeny hrubé mzdy pracovnik(, srazena a placena pojisténi,
srazena zaloha na DP, darfiovy bonus a vyse srazkové dané z pfijma.

Sestava, na které jsou uvedeny po jednotlivych pracovnicich hrubé mzdy, ¢astky
pojisténi, nezdanitelné ¢astky, 1% pof. ceny auta uZivaného pro soukromé ucely,
zéklady pro dan z pfijmu, ¢astky dariového zvyhodnéni a bonusu a vyse zaloh na
DP, ptipadné vyse srazkové DP.

Zadost o poukdzani chybéjici ¢astky vyplaceného dariového bonusu.
Prehled o vymérovacich zakladech (hlaseni na spravu OSSZ).

Sestava, na které jsou po jednotlivych pracovnicich uvedeny vyse hrubych mezd,
zaklady pro vypocet SP, SP ze mzdy a z naklad(, pripadné opravy téchto polozZek a
nemocenské davky vyplacené zaméstnavatelem.

Slouzi k vytvofeni XML souboru pro odeslani na OSSZ
(obvykle pomoci programu Partner Link od NZ servis s.r.o.).

Tisk pfehledu odvod(l na zdravotni pojisténi. Tiskne se za vybranou zdravotni
pojistovnu.
Sestava, na které jsou po jednotlivych zdravotnich pojistovnach a pracovnicich

uvedeny vyse hrubych mezd, zéklady pro vypocet ZP, ZP ze mzdy a z naklad(,
pfipadné opravy téchto polozek.

Sestava, na které jsou uvedeny vsechny polozky, které jsou placeny prikazem k
Uhradé za dany mésic - napt. vyplaty, pojisténi, dané, srazky, ... v€etné Cisel uctd,
variabilnich, konstantnich a specifickych symbold.

Vybér polozek a tisk pfikazu k Uhradé nebo generovani tohoto prikazu do
elektronické podoby.

Tisk pfehledu absenci aktudlniho mésice.

Tisk pfehledu vyplacenych nahrad za DPN.

Rekapitulace slozek mezd celkem za firmu.

Rekapitulace sloZzek mezd podle nakladovych stfedisek.

Sestava zauctovani mezd orientovana podle Gcetnich pfipada.
Sestava zauctovani mezd orientovana podle plateb.

Lze nastavit sestavy, které se pak tisknou z mésicnich dat.

Export sestavy do souboru XLS.

Odeslani vyplatnich pasek na nastavené e-maily ve tvaru PDF.



MC-MZDY, priru¢ka pro uzZivatele (verze 9.21) - strana: 23

3.3.3. Zadani mzdové slozky

SlouZi k rychlému zadani jedné mzdové slozky u vSech nebo vétsiny pracovnik(. Objevi se tabulka, kde se
zada Cislo mzdové slozky a ke vSem pracovniklim se vyplni hodnoty k této mzdové sloZce:

- Zadani mzdové slofky [ [ =] (]
Mzdova slozka: 100 | Mésiéni mzda M 5 G
SHiF. Cizlo Prijmeni Jméno Dat.od Dat.do Dny, | Hod. Kiicas Proc. Castka -
M 0 Mowak Jan ZZ'U 176,00 20000,00 0,00 20000,00
0 2[Jana Movakova
Tlacitka:

doplnéni svatku

vypocet prispévkd odborové organizaci
import mzdové slozky ze souboru XLS

3.4. Neschopnosti

Evidence a zadani pracovnich nepfitomnosti a vypocet ndhrad za DPN. Pokud se vybere z nabidky
tlagitko z hlavni nabidky, je mozné importovat data o neschopenkach z portalu CSSZ.

Vyznam tlacitek:

Docasné prac. neschopnosti EI = @
0 b4 Import ozn. DPN Altuaini |~
Obdobi Pracovnik Jméno Cislo  Nazev Datum od: Datum do: Ukonéeno ~

zavedeni nové neschopnosti

oprava udajli o pracovnikovi

vymazdani nemocenské davky

Import 0zn. DPN | |mport ozndmeni o neschopenkéch z portalu €SSz

Aktudlni IEI filtr pro vybér aktivnich / vSech pracovnikd

3.4.1. Zadani pracovni neschopnosti

Evidence a zadani do¢asnych pracovnich neschopnosti, oSetfovani, materskych,...
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: Nemucenskﬁi davka - slozka mzdy @
Obdobi: 2021108 | TrvaniDpninfo B Zaplaceno jiz do:
| | Pracovnik: 1| |Movak Jan [“[Zaplatit v tomto mésick. | 12.053.2021 | - | 25.08.2021
1 Slozka mzdy: | Nemocenska w Plan pracovni doby:
) Pof. Datum Den Drive ProplHodiny Proplhoc &
Datum od: | 12.08.2021 | do: | 25.08.2021 [ ]Ukoncena Y 112082021 [6T [ 8.00 8.00
Cislo dokladu: 2[13082021 [PA [ goo0] 800
{elekt. neschopenky zdavat bez pomicky) 314082021 |50 [ [ 0,00 0,00
[] Pokra&ovani v nemoci po kalend. dnech: 0 415082021 |[NE [] [ 0,00 0,00
uplatnéne prac. dny nahrady: 0 5116.08.2021 '?D [ 8,00 8,00
1. den odpracovano hodin: 0.00 617082021 |UT [ 8,00 8,00
Dpraco‘rn] uraz T(18.08.2021 |ST D 500 8,00
[]Uraz jina osoba []Karanténa al19.08.2021 [T [ 8,00 8,00
[] Alkohol,omamné latky a(20.08.2021 [PA [ goo| 800
Informace: | Datum vystaveni (trvani) 25.08.2021 10|21.08.2021 |80 [ [ 0,00 0,00
Pozn-CSSZ: | Profese: Gfednik; izolace 11]22.08.2021 |NE [ ] [] 0,00 0,00
12(23.08.2021 (PO [T 2,00 2,00
Hodinovy primér: 150,000 13[24.08.2021 [OT [T 8,00 8,00
Redukovanj primér: | 135,000 14[25.08.2021 [sT [ gool 800
Pocet proplacenych hodin: 80,00
Céstka nahrady: 6 480,00
[Jopraveno ruéné: 6 480,00
[Komp. bonus - IZOLACKA
0.00 Vypocet o
Tisk pfilohy k Zadosti =[] Pfiloha
Hiaeni ph ukonteni PN [JHIsEeni Zmena zpusobu vyplaty DPN Ulozit Storno

Vyznam udaju:
Obdobi
TrvaniDpninfo
Pracovnik
Slozka mzdy
Datum od/do
Ukonéena
Cislo dokladu

Pokracovani nemoci...

Uplatnéné dny
nahrady

1. den odpracovano

Pracovni Uraz

Uraz jina osoba

obdobi, do kterého je nemocenska davka zadana (nelze prepsat)

pokud nacitam elektronicky z portalu €SSZ — typ oznameni

Cislo pracovnika (lze vyhledat dvojklikem mysi), pfijmeni a jméno

vybér mzdové slozky nemocenské davky (slozky 641-646)

interval datuma, po ktery trvala nemoc nebo jind nepfitomnost

zatrhne se, pokud je nemoc v daném obdobi ukonéena

¢islo dokladu pracovni neschopnosti od Iékare

pokud se jedna o pokracovani nemoci, ktera jiz byla dfive ukoncena,
zatrhne se a doplni se pocet kalendarnich dnl predchozi neschopnosti

pokud se jedna o pokracovani nemaoci, ktera jiz byla dfive ukoncena,
doplni se sem pocet dn(, nahrady, které byly jiz uplatnény

v predchozi neschopnosti

doplnite pocet hodin, které odpracoval pracovnik v prvni den pobirani

nemocenské davky

zatrhne se, pokud je DPN zpUsobena pracovnim Urazem

zatrhne se, pokud je DPN zpUsobena jinou osobou
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Alkohol, omamné
latky

Karanténa
Informace
Pozn. €SSz

Zaplaceno jiz do

Zaplatit v tomto
mésici
Datum od/do

Plan pracovni doby

Hodinovy primér
Redukovany priimér

Pocet proplacenych
hodin

Castka nahrady

Opraveno rucné

Komp. Bonus

uraz je zpUsoben alkoholem, nebo omamnou latkou

zatrhne se, pokud je DPN z divodu karantény
pro elektronickou informaci z portalu CSSZ
pokud jsou DPN nacitany elektronicky z portalu €SSZ

pokud je nemocenska davka proplacena ve vice mésicich, je potreba,
aby byl spravné vyplnén datum, do kterého jiz byla tato davka v
drivéjSim obdobi proplacena (toto datum nemusi byt shodné s datem
posledniho dne v mésici)

zatrhnéte, pokud se ma nemocenskd davka v daném obdobi proplacet

interval datum{, ktery se ma proplatit

doplni, pfipadné se upravi plan pracovni doby a vypocitd se presny
pocet hodin, které se proplaceji nahradou

Castka hodinového priméru pro nahradu

Castka hodinového prdmeéru po redukci redukénimi hranicemi

pocet hodin nahrady, které se proplaceji

s

vypocitana ¢astka nahrady

pokud se ma z néjakého dlvodu ¢astka upravit (napf. poruseni
|écebného rezimu), zatrhne se volba a ¢astka se napiSe rucné

pro priplatek k nemoci, pokud je karanténa — platnost omezena dle
vlady

3.5. Mzdova kalkulacka

Program umoznuje snadno a rychle vypocitat zkusmo podle zadanych udajl ¢istou mzdu z hrubé nebo
hrubou mzdu ze zadané Cisté. K tomuto Ucelu slouzi mzdova kalkulacka, ktera je pfistupna z vice mist

programu:
B Mzdova kalkulagka f=] @ =
Srpen - 31 dni
Pracovnik: 1 | Novak Jan 1% pof. ceny auta: 0
Pracovni pomér. | yiayni pracovni pomér ~ MR WiZe mésiini slevy na DP:
Zdanéni Podepsal prohlaseni ~ - a) na poplatnika: 2320
[[]Doplatek ZP ve vy3i 13.5% z rozdiu HM a min VZZP hradi zam&stnavatel - c)inval.diich. 1. a 2. st: 0
Zd tni pojisténi plati stat .
WzemesipEfisiet - d)inval diich. 3. st- 0
Poietkal dnivPP:| 31 Dninemoci 1
2 - &) drZitel ZPP-P: 0
. S Penzpfipoj.:
Hruba mzda Vypocet L0080 . - f) pfiprava na povolani: 0
SR 20000 | Zvpoj.osu: 0
ot 0 dafi zvjhodnéni na déti 0
Ze mzdy Z naklada
Zéklad pro SP: 20000 sp: 1300 4960 | | Cistamzda: []Pociat hrubou
Zaklad pro ZP: 20000 zZP: a00 1800 Vipotet: 17120
Zaklad pro DP: 20000 | (z toho z daldich p.p.) 0 Zadana: 17 120
Vypotitana DP: 3000 . i N
Dafi po slevach: 680 Pfiplatky po DP: 0
Da.sleva (viastni): 2320 Dariovj bonus: 0| Srazky po DP: 0
Dari.zvihod (déti): 0
Konec
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Do bilych poli okna je mozno zadavat Udaje pro vypocet, Sedivé zbarvena pole jsou vypocitavané
hodnoty. Pokud je kalkulacka vyvoldna pfimo z oprav pracovnika nebo zadavani mési¢nich dat, je rovnou
naplnéna podle kmenovych dat daného pracovnika.
Pokud je kalkulacka vyvolana z nastrojové listy, pak mizZe byt predpokladana mzda vypocitana pro
fiktivniho pracovnika, pfipadné muzete zadat Cislo pracovnika do prislusného pole nebo dvojklikem mysi

na Cisle vyvolat vybér ze seznamu.

3.6. Archiv vyplat

Archiv vyplat slouZi k opisu vyplatnich pasek nebo jinych sestav k vyplatam z jiz uzavieného mésice.
Vyznam tlacitek pro volbu sestav je stejny jako pfi tisku vyplat (viz. popis vyse). Na pocatku se zvoli
obdobi, ze kterého se maji sestavy tisknout, pak se muze zvolit libovolna sestava.

Archiv vjplat
201210 [ £

Pracovnici:

0 | 99999 | vipl.stf.

“

] Tisknout pésky a samolepky bez odesianych e-mailem

=@ =]

Vjplatnice:

Dobirka Ziloha

Samolepky

Mincovky:

[ Dositca |

[ zaona | ceteem

| pobika || zaiona |

Odvody:

Socidlni pojisténi

Zaravotni pojisténi

Celkové ] lZé\unynaDP] [ Prehled “ Sestava ][ Ddsslz‘mi] [ Piehled “ Sestava ]

Srazky piikazem K inradé:

Tisk

Pikazy

Nemocenske:

Tisk

Nahrady:

Tisk

Rekapitulace podie Slozek mezd: Tisk

ZalEtovani 1 | | Zautovani 2.

Mzdové naklady linek:

Zadné udaje

FlLm m

V programu obvykle zUstavaji data i z minulych let, je vSak vhodné sestavy tisknout vZdy z toho roku,
kterého se obdobi tykd. Nelze vZidy zarudit, Ze program napf. z roku 2021 vytiskne sestavy zcela stejné

z roku 2019.
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4. Menu programu

Nad hlavni nastrojovou listou je umisténo menu nabidek.

%d MZDY: M.C.software s.ro. verze: 9.12.31
Konec Mastroje Sestavy Zavérka Mastaveni Sprdva

|Firrrr5..r| |Pra|:|:|'.fn|'|:i || Wy platy " Heschop. "Kalkula&ka| | Archiv

Zakladni polozky menu:
KONEC

NASTROJE

SESTAVY

ZAVERKA

NASTAVENI

SPRAVA

4.1. Nabidka KONEC

Nabidka obsahuje jedinou volbu - regulérni ukoncéeni programu.

Volby nabidky:
Konec

Jedind spravna moznost, jak ukoncit program.
Pokud bude pocitac vypinan nebo restartovan pred ukoncenim programu, mize dojit ke ztraté dat.

4.2. Nabidka NASTROJE

Nabidka obsahuje vsechny volby, které se daji spustit pfimo z panelu nastroju.
Je Uplné jedno, zda akci spustite z menu nebo z panelu néastrojd. Navic obsahuje volbu ,Import
z dochazky”.

Volby nabidky:
Vybér firmy
Pracovnici

Vyplaty
Neschopenky
Mzdova kalkulacka
Import z dochazky

Popis jednotlivych nabidek najdete v kapitole 4. - Hlavni nastrojova lista.

4.2.1. Import z dochazky

Program MC-MZDY umoZfiuje import dat z programu DOCHAZKA nasi spoleénosti. Z programu
DOCHAZKA se exportuji data za mésic a na nastavené cesté vznikne soubor DOCHRRRRMM.DBF, kde
RRRRMM je pfislusny rok a mésic. V programu MZDY se pak u pracovnikl nastavi druh mzdy - hodinova
nebo mésicni, slozka mzdy, ktera se u pracovnika nahrava. Déle ¢astka hodinové nebo mési¢ni mzdy.



MC-MZDY, priru¢ka pro uzivatele (verze 9.21) - strana: 28

7 vs

Pro vSechny pracovniky najednou se pak nastavi ¢isla mzdovych slozek pro pfiplatky (odpoledni, nocni,
sobota, nedéle, svatek, pfescas) a pro cenu stravenek.

Importdatzdocha'zky =]l = ==
Import Nastaveni pracovniki
(= import & opis. B uiozt
Cislo PFimeni a jméno Slofka Mazev mzdovésibZfky T  Dny  Hodiny KEI]. Céstka |«
1|Novik Jan 101|Hodinava mzda H 0.0 0,00 0,00 0,00
2[Jana Novakeva 101|Hodinova mzda H 0.0 0,00 0,00 0,00
Vyznam tlacitek:
- [ LY . 7 7
= import vybér souboru pro import a nahrani dat
& opis opis nahranych dat

B uiozit uloZeni nahranych dat do aktualniho mésice

Nastaveni pracovnik(l se mize zménit na zéloZce ,Nastaveni pracovnik(“ nebo pfimo na karté
pracovnika. Mzdové slozky priplatkll se zméni na zéloZce ,Nastaveni pracovnik(“ - tladitko nastaveni SL.:

B import dat z dochazky (=& E=]
Import | Nastaveni pracovniku

=4 oprava S opis =4 nastaveni SL = import

Cislo  Pfijmeni a jméno Zatazeni Typ Castka Sloz.1 Slpfes -
1|Novék Jan uéetni H 110,000 104] 101
2|Jana Novakova H 120,000 104 101

Vyznam tlacitek:
{3 oprava oprava nastaveni pracovnika (hodinova / mési¢ni), ¢astka, slozky mzdy
& opis opis nahranych dat

Iﬁ nastaveni SL. ‘ nastaveni &isel slozek p¥iplatkd a stravenek

G import nacte nastaveni ze stalych slozek pracovniki - ur¢eno pro pocatecni
nastaveni, které se pak ru¢né upravi

i
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4.3. Nabidka SESTAVY

Nabidka voleb, ze kterych lze tisknout rlizné sestavy, potvrzeni, statistiky apod. VSechna data se
dostavaji do téchto sestav aZ po uzavieni mésice.

Volby nabidky:

Mzdové listy

Archiv vyplat

Statistiky

Potvrzeni

Nemocenské davky
Evidencni listy DP

Zakonné pojisténi

Prispévky na penzijni pfipojisténi
Hla$eni na €SSz

Vypocet dané z prijmu FO
Vyuctovani dané z pfijmt FO
Export dat za obdobi

Export dat pro ISPV
Hodinové priméry

Sestavy programu Antivirus

4.3.1. Tisk mzdovych lista

Mzdovy list je jeden z nejdlleZitéjsich vystupl ze mzdového Ucetnictvi. Sestava mzdového listu obsahuje
prehled nejdalezitéjsich Udaj, které slouzi k vykazani mzdy, doloZeni spravnosti vypoctu socidlniho a
zdravotniho pojisténi a dani. Mzdové listy se tisknou vzdy za cely rok.

B Mzdove listy [ ® ==
Tiskzarok | o1z [=

Pracowici: o]-[ sssss

Mesice | [ Cuurtie Konec

Mzdové listy Ize tisknout za zadany interval pracovnikd jako "mési¢ni" - v rozsahu, ktery odpovida
pozadavk(m na mzdovy list, a dale "Ctvrtletni", ktery je mnohem jednodussi a Udaje jsou na ném

vycisleny po jednotlivych Ctvrtletich.
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4.3.2. Archiv vyplat

V tomto okné Ize vytisknout vSechny sestavy, které se tisknou z aktudlniho mésice ve volbé tisk vyplat.

B Archiv vyplat == [=]

2012110 =
Pracovnici: 0] 99999 | vjplsti.: | 0
Pfehled

[] Tisknout pasky a samolepky bez odesilanjch e-maiem

Vyplatnice: [ Dobirka ] [ Zaloha ] [Samulspky]

(@ Wgpl.ipfiim.

Mincovky: [ Dobirka H Zaloha l Celkem'l Dobirka H Zaloha l

Socidlni pojidténi Zdravotni pojisténi
Celkové | [zlonynaDp| [ Prented || sestava |[ odestani | | preniea || sestava |
Sraiky piikazem k ihradé: == Piikan
Nemocenske: Tisk Nahrady: Tisk
Rekapitulace podie slozek mezd Tisk Zaittovani 1 | [ zautovani 2

Mzdové néklady linek: Zadné daje [=] [ Tisk

Vyznam jednotlivych voleb je popsan u popisu okna Tisk vyplat.

4.3.3. Statistiky

V okné statistiky je mozné tisknout za zvolena obdobi, pfipadné za vybrany rok, pfipadné 12 mésicl od
zadaného obdobi rizné mzdové ukazatele. VSechny sestavy jsou tistény pouze z dat uzavienych

mésicu.

B Statistiky =S IR~
Interval obdobi Rok 12 mésici
Obdobi: 2021007 & - 2021007 =
Pfehled mzdovich ukazatell: Celkem WésiEnad
Rekapitulace mzdovych slozek: Celkem Stfediska
Odvody pojiSténi a dani: Celkem MésiEng
Rozbor pieséasi: Tisk
Podty pracovniki za obdobi: Primémy
Odpracované hodiny v riziku: Tisk
Mzdova slozka &.: 0y |vie v Celkem MEsitné
Mzdové naklady linek: Zadné udaje ¥ Linky
Konec [[] Exportovat pes MS Excel

Vyznam - urceni sestav:

Pirehled
mzdovych
ukazatelt

Rekapitulace
mzdovych slozek

Za zadané obdobi se podle jednotlivych pracovnik( vytisknou nebo exportuiji:
pocty odpracovanych hodin, dny dovolené, kalendarni a pracovni dny nemoci,
hodiny prescasu, pocty dnu placenych svatkd, hruba a Cistd mzda.

Podle volby se sestava tiskne za obdobi celkem, nebo po jednotlivych obdobich u
kazdého pracovnika.

Za zadané obdobi se vytiskne nebo exportuje do souboru XLS celkova
rekapitulace mzdovych slozek za obdobi a to bud' za firmu celkem, nebo po
jednotlivych nakladovych stfediscich.
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Rozbor prescasti
Pocty pracovnikl
Hodiny v riziku

Mzdové naklady
linek

Pocty pracovnikl

Odvody pojisténi
a dani

Cerpani
dovolenych
Prescasy
Hrubé mzdy

Cisté mzdy

Slozka mzdy

Na sestavé jsou uvedeny podle jednotlivych pracovnikd celkové odpracované
hodiny a hodiny podle jednotlivych mzdovych sloZek prescasu.

Na sestavé je za zvolené obdobi uveden priimérny prepocteny pocet pracovniki
s rozdélenim na muZe, Zeny a postizené.

Sestava, kde je podle jednotlivych zatiZzeni vytistén pocet odpracovanych hodin.

Podle nastaveni se mohou vytisknout sestavy podle jednotlivych linek a zvolenych
mzdovych slozek.

Je mozZné tisknout dvé sestavy. Prvni uvadi pocty pracovnik(, ktefi byli ve stavu v
jednotlivych mésicich.

Na druhé sestavé se uvadi pramérny prepocteny pocet pracovnik(. Na této jsou
pocty pracovnik(li rozdéleny na muZe a Zeny a dale podle zdravotniho postiZeni.
Sestava muze slouZit k hlaseni téchto stavl na Urad prace a statistiku.

Za zadany rok se ziska prehled o odvodech na socidlni a zdravotni pojisténi a o
platbach zéloh na dan z pfijma.

Sestavu je mozné vytisknout v souctu po jednotlivych pracovnicich nebo po
mésicich u kazdého pracovnika.

Za zadany rok se vytiskne sestava, kde je po jednotlivych mésicich uveden pocet
dnd,hodin dovolenych éerpanych jednotlivymi pracovniky.

Za zadany rok se vytiskne sestava, kde je po jednotlivych mésicich uveden pocet
hodin prescast jednotlivych pracovnik(. Slozky mzdy, které se do této sestavy
zahrnou se musi nastavit vinformacich o firmé.

Pfehled o hrubych mzdach pracovnikl po jednotlivych mésicich.
Je mozné vytisknout za aktivni nebo vyfazené pracovniky.

Prehled o €istych mzdach pracovnikl po jednotlivych mésicich.
Je mozné vytisknout za aktivni nebo vyrazené pracovniky.

Za zadanou slozku se vytiskne sestava, kde jsou po jednotlivych mésicich u
pracovnikd vytisStény ¢astky, které byly na této vybrané sloZce uvedeny (zadany
nebo vypocteny). Je mozné vytisknout za aktivni nebo vyrazené pracovniky.
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4.3.4. Potvrzeni

V okné potvrzeni Ize tisknout rGizna potvrzeni vybranému pracovnikovi.

Vyznam - urceni sestav:

Pro davky soc.
podpory

Primérny hruby a
Cisty mésicni ...
Hruby a Cisty mésicni
vydélek

Pro dan z pFijmu

Zapoctovy list

Proh. popl. DzP-
tiskopis

z

Z4ad. o roéni
zuctovani zal. a dan.
z2Zv.

Pro urad prace

Potvrzeni exekuci pro
Cssz

Putvrzem' EI = @
Pracovnik: 1| MNovakJan
Obdobiz | [202107 2] - | 202107 [

Pro davky socialni podpory za obdobi: Tisk

Primérny hruby a &isty mésiéni vidélek: Tisk
Hruby a Cisty mésiéni vidélek: Tisk

Rok: 2021 % Pro daii z pfijmil za rok (zalohy na DP ZC): Tisk

Pro daii z piijmi - srazkova dai z DPP: Tisk

Potvrzeni o zalohach na dichodové spofeni: Tisk

Prohlaseni poplatnika dané z piijmu - tiskopis Tisk

Zadost o roéni ziétovani zal. a dai. zv. - tiskopis Tisk

Potvrzeni 0 zaméstnani (zapoctovy list): Tisk

Pro ufad prace - pro davky PvN: Tizk

Potvrzeni exekuci pro CSSZ Tisk

Konec

Za zvoleny interval obdobi se vytiskne potvrzeni.

Jako pfijmy ze zavislé Cinnosti jsou pouzity ¢astky ve slozkach 400, 402-449,
895, 896, 898, 899 a od nich jsou odecteny slozky mzdy 550,560,590,591,592.
Jako ndhrada mzdy jsou secteny ¢astky mzdovych slozek 640-644.

Za zadané obdobi se vytiskne pramérny hruby a Cisty vydélek, ktery vychazi
z primérné hodinové mzdy vypoctené za zvolené obdobi.

Za zadané obdobi se vytiskne skutecny hruby a Cisty vydélek a skutec¢né
odpracované hodiny.

Za zadany rok se vytiskne sestava "POTVRZENI o zdanitelnych pfijmech...".

Zobrazi se samostatné okno pro doplnéni Udaji na zapoctovém listu a
vytiskne se zapoctovy list.

Prazdny tiskopis.
Prazdny tiskopis.

Potvrzeni pro posouzeni naroku na podporu v nezaméstnanosti.

Potvrzeni pro srazky z nemocenskych davek CSSZ.
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4.3.5. Prehledy o nemocenskych davkach

Tisky prehledli z nemocenskych davek za zvolené obdobi nebo rok.

Vyznam - urceni sestav:

Pfehled
nemocenskych davek

Pracovnici

Dny nemoci

Kontrola vypoctu

NEmD[EnEkédévk}' o || =[R2
Obdobi: 2012006 | - | 2012006 =
Piehled nemocenskych davek: T
Pracovnici:
@ Pracovnik 0
Interval 0|-| 9999 Tisk
Rok: | 2012 [7 Dny nemoci: ‘ Kalendarni ‘ | Pracovni |
Kontrola vipotu nahrady za neschopnost - vyéisleni chyb: Tisk
Konec

Za zvoleny interval obdobi se vytiskne sestava o nemocenskych za vsechny
pracovniky. Slouzi pro kontrolni ucely.

Tiskne se podobnad sestava jako v pfedchdzejicim pripadé, ale sestava je
tfidéna prednostné podle pracovnikl a pak podle data.
Slouzi pro kontrolni ucely.

Za zvoleny rok se za vsechny pracovniky po mésicich vytisknou dny nemoci.
Podle volby se tisknou kalendarni nebo pracovni dny.

Provéfi se spravnost vypoctenych davek v roce s ohledem na hodinové
prameéry.



MC-MZDY, priru¢ka pro uZivatele (verze 9.21) - strana: 34

4.3.6. Evidencni listy DP

Tisk evidencnich listl dichodového pojisténi nebo generovani souboru XML pro odeslani
prostfednictvim Internetu.

B Evid.listy dichod.pojisténi = |[= )=
Rok: 2012 £
Pracovnici: 1) - 99999
Prenled | | Export/Tisk | | Konec

Vyznam tlacitek:
Tisk  Tiskne se sestava po pracovnicich - podklad pro rucni vyplnéni evidencnich list(.

Export |Pfiprava dat pro export evidencnich listll. Data se pfipravuji na samostatném formulari.

Evidencni listy - odeslani

Po volbé se objevi dotaz:

MC-Mzdy N (]
"

le:l Aktualizovat vyméfovaci zaklady podle mzdowjich listd 7

[ Ano ] ‘ Ne | | Storno ‘

Evidencni listy se pfipravuji hromadné obvykle v pribéhu prvni poloviny ndasledujiciho roku. V té dobé se
jiz mzdy za minuly rok neméni. Po uzavfeni prosince pfi prvnim vstupu do zadani ELDP odpovézte ANO.
Vsechny zdklady a odpracované hodiny se nahraji do tabulky pro Upravu ELDP. Pak jiz zaklady nemusite
nahravat a naopak, pokud z néjakého dlvodu v ¢astkach nebo dnech néco opravite, aktualizaci se znovu
nahraji data z mezd.

Tisk evidencnich list dichodového pojisténi nebo generovani souboru XML pro odeslani
prostfednictvim Internetu:

Evidenéni listy 2012 [o ==
Aktudlni E Oprava ELDP Ozn.vde | [Odznvie PoloZky pro export  tisk 0 Export Tisk
ExportTyp Cislo_Primeni Jméno Kéd PP od PP do Dy  Vyld Vyméf.zaklad Kéd2 Kod3 Datexp. -

L 1|Movék Jan 15.032012  |31.12.2012 292 0 18900 ‘
2|Jana Novakova 01.01.2012  |31.12.2012 366 0 0

Zakladni udaje do ELDP je moZné vyplnit pfimo v tabulce se seznamem pracovnikl. Toto je pouzitelné
pro pripad, Ze pracovnik po cely rok pracoval a do ELDP se tedy vypliiuje pouze jeden fadek o pribéhu
pojisténi. Pokud se jedna o sloZitéjsi pripad, je nutné ELDP vyplnit pres tlacitko pro opravu. Pak je ¢ast
radku v tabulce probarvena Zluté a Udaje jsou v tabulce nepfistupné.

Vyznam tlacitek:

Aktualni IEI nastaveni filtru na aktivni nebo vsechny pracovniky

Oprava ELDP | oprava Udajl ELDP - zobrazeni detailu



MC-MZDY, priru¢ka pro uZivatele (verze 9.21) - strana: 35

oprava kmenovych udajl o pracovnikovi
Ozn.vie oznacit vSechny pracovniky v seznamu pro odeslani nebo tisk ELDP

Odzn.vie zrusit oznaceni pracovnik( pro odeslani nebo tisk

vytvoreni exportniho souboru ve tvaru XML
Export (pro komunikaci se spravou dlichod. pojisténi doporucujeme pouZzit program PartnerLink
firmy NZ SERVIS s.r.o0., ktery jsme oprdvnéni prodavat a instalovat)

Tisk opis ELDP ve formé tiskopisu

Oprava evidenéniho listu diichodového pojisténi:

¥y Evidenénilist diichodového pojigténi (verze roku 2009) ===z
Rok | 2012| Typewe ([ Oprava ELDP ze dne
1. Identifikace pojisténce
Pijmeni | Novak Jméno | Jan Thul | Ing Datum narozeni | 45 07 1974 | Rodné dislo | 7407151234
Ulice | Dolni Ciglo domu| 15 Stt, Rodné pijmeni
Obec  |Humpolec Fosta | Humpo pst 39601 Wisto narozeni | Pelhfimov
2 Priibéh pojisténi v daném roce
Kod MR 0d Do Dn 1 2 3 4 5 6 7 8 8 10 1 12 112 Vyld. Vyméf.zdkiad  Doby odedt.
1+ [N |[15032012(31122012| (202 | O E E E DD E D EEE 808 0 18 900 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 18900 0
Identifikacni Uidaje organizace
Nazev [ MCHUMPOLEC o organizace 0| Var symbol 0
\jdéleina Sinnost v organizaci od
-
l UloZit ] l Storno I

Nékteré udaje jsou na obrazovce Sedé - ty nelze opravit pfimo pfi zadani ELDP. Je nutné je opravit pfimo
v kmenovych datech pracovnika.

Po vyplnéni Ize ELDP vytisknout a tyto sestavy pouzit pro odevzdani zaméstnanciim a pro zalozeni do
archivu spoleénosti. Pro odeslani na €SSZ doporucujeme pouZit elektronickou cestu - ve formdtu XML.
Pfes veskerou snahu neni mozné zabezpecit, Ze evidencni listy vytisténé na barevné tiskarné 0SSz
pfijme. Pokud budete chtit pfece jenom ELDP tisknout, doporucujeme tisk na tiskopisy pfimo od €SSz,
které jsou uréeny pro tisk na tiskarné a v nastaveni firmy (Informace o firmé - zalozka ,,Cesty“) zvolit tisk
ELDP do tiskopisu. Zde je moZné nastavit pfesné posunuti tisku.

4.3.7. Zdkonné pojisténi za zameéstnance

Program umoZiuje vypocitat zdkonné pojisténi za zaméstnance. Vytiskne se sestava, kterd ma v horni

s v

Casti tabulku s vypoctem ¢astky pojisténi, v dolni ¢asti prikaz k uhradé, ktery je mozné oddélit a pouZzit.

Vypocet zikonného pojidténi ol & =
Pojisbona: | KOOPERATIVA

Bankucet 40002-50404011/0100
Promile: 4,20

Obdobi: 2012007 | - 2012!09@

Tisk ] [ Po stfediscich ] [ Konec

Vyznam polozek:



Pojistovna
Bank. ucet
Promile
Obdobi

Po stiediscich
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nazev pojistovny, u které je firma prihlasena

bankovni Ucet pojistovny pro pfikaz k ihradé

sazba pojisténi ze zakladu pro soc. poj. (mzdova slozka 495)

interval obdobi, za které se vymérovaci zdklad vypocitd

4.3.8. Prispévky na penzijni pfipojisténi

rozdéli vypoctené pojisténi na jednotliva nakladova stfediska

Tisk prehledovych sestav z pfispévkl na penzijni pfipojisténi. Podle volby se mlze sestava tisknout za
zvolené obdobi celkem podle jednotlivych pracovnikd nebo po mésicich.

Prispévky na penzijni pripojisténi

201210 5 -

-

201210 =

Obdobi:

Pracovnici od: 1) - | 99999

Pojistovna (0 - vie): 0 | | VEechny pojiEtovny

Po obdobi | | Celkem | | Konec

Vyznam polozek:

Obdobi
Pracovnici

Pojistovna

interval obdobi, za které se bude tisknout sestava
interval Cisel pracovnik

pojistovna, pro kterou se bude sestava tisknout

4.3.9. Hlaseni na €SSz

Slouzi k odesilani ozndmeni o nastupu na CSSZ. Volba je uréena zejména k odesilani piihlasek a odhlasek
(ONZ) elektronicky - napf. pomoci programu PartnerLink od spolecnosti NZ servis s.r.o.
Jednotlivé prihlasky a odhlasky se ukladaji do davek a v davce je mozné mit libovolny pocet ONZ.

Piihlaky a odhltky na C55Z

[CI=)

C.hiageni T Stav ZaloZené Odeslané Potvrzené  Vymazané  Poznamka

1] ofzaLoZeno [17.102012 . . [ [. [Davka z17.10.2012
T 1 1

Hiaéeni na CSSZ - davka: 1

Dévka = 17.10.2012

Poznamka:

Akce Platnost -

o &= R
Aktugh I~
(=] =
Verze: 2

[ 117102012

€ prac. Prijmeni Jméno Datum
Novak [4an [17.102012

Kazda davka je oznacena svym Cislem hlaseni. Do davky se mohou doplfiovat jednotlivé prihlasky nebo
odhlasky, a kdyz je to potteba, ddvka se odesle.
Prihlasky, odhlasky a zmény se mohou doplnit do otevieného hldseni i pfimo z tabulky pracovnika - ze
zélozky ,Ost. Udaje (ONZ)“. Zde jsou tlacitka Nastup / Zména / Skonceni / Oprava. Kliknutim na nékteré
z téchto tlacitek se ONZ zaloZi pfimo do posledniho neodeslaného hlaseni (davky). V okné hlaseni na
CSSZ je pak mozné Udaje upravit nebo doplnit a celé hldgeni odeslat.
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Oprava jednoho ONZ:

4.3.10.

Volba slouZi k vypoctu dané z pfijm0 zaméstnanc(, ktefi o to organizaci pozadali. Nejprve je nutné
vybrat zaméstnance zadanim jeho Cisla nebo dvojklikem mysi na ¢islo zaméstnance:

Pak se objevi tabulka, ve které Ize upravit Udaje pro vypocet dané z prijma FO - napf. nezdanitelné

[& 0znameni o nastupu do zaméstnani =nEc =]
Typakee:  EERECIT I - | Opravaizména k| 17.10.2012 Pogetpiloh: | 0
Pfijmeni: | Novdk Jméne: |Jan Titul: | Ing

Kapitoly 1, 2, 3 | Kapitaly 3, 4, 5, 6 H Kapitoly 7, 8

1. Datum nastupu a skonteni zaméstnani

Datum nastupu: | 15.03.2012 Datum skanéeni
2. Zakladni informace pojidténce

Datnaroz: | 15.07.1974 | RG 7407151234
3. Adresa trvalého pobytu a dopliiujici identifikacni iidaje pojisténce
Ulice: | Daln Cpop.ior: 15
Obec: | Humpolec Poita:  Humpo psé: | 39601 St CZ
Kontakini adresa
Ulice C papor:
Obec: Posta PSC stat
V&echna dali pfijmeni pfedchazejici souéasnému (kromé rodného)

Tisk Datumwplngni; | 17.10.2012

Vypocet dané z pFijmu

Vypocet dané z pfijmid FO

Rok | 2011 =

Pracovnik: 1| Novdk Jan

¢astky, slevu na manzelku apod.:

B Vypocet dané - Novak Jan

Poplatnik: 1 Novdk Jan Rok: 201
Uhrn pfjmi: 0,00 | odvEech plated (1.) 250 000,00
Uhrn pajistného: 0,00 | odvEech platcd (2.) 85 000,00
3. Dil¢i zaklad dané od véech platci: 335 000,00
Nezdan.castky: 4. hodnota darl | 0,00 [}§1510051‘|
5. Groky z avérd: 0,00 | §15/odst3 4
6. pfisp. na penzijni pfipoj.: 0,00 E15/0dsts
7. poj. na soukr.Zivotni poj 0,00 §15/dsts
8 & pfisp. 8lena odbororg 0,00 | §15/0dst? L
9. (ihrady za zkouSky ovéf wsl. dalvzdél. 0,00 | §15/odsts
10. Nezdan &astky celkem 0,00
11. Zaklad DP - nezd.castky: 335 000,00
12. Vypoctena daii: 50 250,00
Slevy na dani: 13. a) na poplatnika: 23 640,00 | (23 640)
14.b) na manZela (manZelku) 0,00 | (24 840)
15. ¢) na invaliditu 1. a 2. stupné: 0,00 | (2520)
16. d) na invaliditu 3. stupné 0,00 | (5040)
17 e) dritel prikazu ZTP/P 0,00 | (16 140)
18. f) pfiprava na povolani 0,00 | (4020)
19. Slevy na dani celkem: 23 640,00
20. daii po slevé (>0) 26 610,00
21. Uhm srazenych zaloh 0,00
22, Preplatek (+) nedoplatek (-) -26 610,00
23, Danové zvihodnéni: 0,00
24 ztoho sleva: 0,00
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Tabulka pokracuje i dale. Na konci je tlacitko , Tisk”, které slouzi k vytisténi sestavy ,Vypocet dané a
danového zvyhodnéni“. Po vytisténi této sestavy se objevi dotaz ,,Zalozit vratku DP do mésic¢nich dat?“.
Pokud odpovite ANO, objevi se v mési¢nich datech mzdova slozka 899 - Preplatek DP s pfislusnou
¢astkou. Pokud vznikne i doplatek dariového bonusu, zalozZi se slozka 897.

4.3.11. Vyuctovani dané z prijmu

Slouzi k tisku podkladu pro "Vyucétovani dané z prijma ze zavislé Cinnosti ...". Nejprve se vybere rok, za
ktery se ma formular vytisknout a zvoli se, zda se ma vytisknout za zalohy na DP nebo za srazkovou dan.

B vyictovani dané z pijma FO E &=l @
Rok: | [2020 =
&5 zalohy &2 zalohy
S sraiky & srazky
[ podle datumu zaplaceni srafkové dané
dataod 12/ | 2019 | do 11/ | 2020 s LTI

Po stisknuti pfislusného tlacitka se vytiskne patficny tiskopis.

4.3.12. Export dat za obdobi

SlouZzi k exportu ¢asti archivu za vybrany mésic napf. na flash disk.

B Export dat za obdabi =@ [=
Obdobi: 2012110 =
cil

alrokdata.dof Zménit cil

— [ ronce

Exportuje se archiv za libovolny uzavieny mésic ve formatu DBF. SlouZi k pfevodu dat pro zjisténi
mzdovych ndkladd napf. do programu PEKw. MUZe byt pouZit i pro vypocty napf. v programu MS Excel.

4.3.13. Export dat pro ISPV

SlouZi k exportu dat pro statistiku ISPV (Informacni systém o pradmérném vydélku), kterou jsou povinny
vybrané jednotky odesilat. Zada se rok, ktery se exportuje:
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[ Export dat pro ISPV =
P P
Rok [0z |5
Churtleti =
Export ‘ | Konec

Pak se zvoli umisténi soubort MP.DBF a MI.DBF. Tyto soubory je vhodné pred odeslanim nacist a
zkontrolovat v lokalnim pofizovacim programu. Pfipadné zmény je mozné provést pfimo v tomto
programu. Pro sprdavny export je potfeba spravné nastavit idaje na karté pracovnika a v informacich o
firmé.

4.3.14. Hodinové praméry

Slouzi ke kontrole, ptipadné k zadani nebo opravé hodinovych priiméra pracovnika.

Hodinové praméry =] & ==
Tisk sestavy Altivni IZ| Konec
Cislo Ffijmeni Jméno 1.0 2.0 3.0 40 -
" 1[Movak Jan 150,00 |
2|Jana Novakova

v s

Priméry se automaticky pocitaji po uzavieni kazdého kalendarniho Ctvrtleti. Po stisku tlacitka , Tisk
sestavy” se za zvolené obdobi a interval pracovnik( vytiskne sestava, kde jsou uvedeny c¢astky a pocty
hodin za ¢tvrtleti, které byly pouZzity k vypoctu primérd. Pokud primeér neodpovida skutecnosti, je
mozné jej v této tabulce opravit.

4.3.15. Sestavy Antivirus — specifické pro COVID programy

SlouZi k tisku sestav pro kompenzaci v programech Covid.

Program Antivirus =

2021/07 = zadejte uzaviené obdobi

Antivirus A - NUCENE OMEZENI PROVOZU A KARANTENA

w pfipadé karantény pobird zaméstnanec nahradu mzdy 60 % primémého redukovaného vidélku:
Tisk sestavy
v piipadé uzavieni provozu nafizenim viady pobirs zaméstnanec nahradu 100 % mzdy

Antivirus APLUS Nucené uzavieni provozovny od 1.10.2020
Tisk sestavy
v piipadé uzavieni provozu nafizenim viady pobira zaméstnanec nahradu 100 % mzdy

Antivirus B - SOUVISEJICI HOSPODARSKE POTIZE

PfekéZky v praci na strané zaméstnavatele z divodu nafizeni karantény & péde o dité u vznamné
Easti zaméstnanct (30 % a vice) — zaméstnanec pobird nahradu mzdy 100 % primérného vydélku

Omezeni dostupnosti vstupl (surovin, virobkl, sluZeb) nezbyinych k Einnosti - zamésinanec pobira Tisk sestavy
nahradu mzdy 80 % prumérného wydélku

Omezeni poptavky po sluZbéch, wyrabeich a jinjch produktech firmy - zaméstnanec pobiré nahradu
mzdy 60 % primérného wydélku

Nastavie &fsla mzdowych sloZek (vyberte dvojkikem)
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4.4. Nabidka ZAVERKA

V nabidce zavérka jsou usporadany vsechny volby, které se tykaji uzavieni mésice, roku, popfipadé
vraceni mésice zpét do stavu pred zavérkou.
Dale volby, které se tykaji exportu zauctovani mezd do Ucetnictvi a tiskd z icetniho deniku.

Volby nabidky:
Uzavieni mésice
Export do Ucetnictvi
Ucetni denik
Uzavieni roku
Navrat o mésic zpét

4.4.1. Uzavreni mésice

Po zpracovani mezd za mésic a pred zadavanim novych zmén, zejména pred vyfazovanim a zafazovanim
pracovnikd, je nutné provést mésicni zavérku. Takto se data aktualniho mésice ulozi do archivu a do
mésicnich dat se nahraji stalé slozky mzdy.

Pred spusténim mésicni zavérky se jesté objevi upozornéni na nutnost vytisténi vSech sestav a provedeni
zalohy dat.

PO ZOR - msiéni zavérka ot

Pied spusténim mésicni zavérky:

1. wytisknéte viechny sestavy
2. ulodte si data na diskety

Piejete si pokradovat v zdvérce (mate vytvofené zilohy)?

Po provedeni operaci zavérky se na obrazovce objevi okno pro kontrolu nastaveni poctu pracovnich dni
v mésici a poctu svatkd.

Tévérka mésice - doplnéni tidajil ==
Nové ucetni obdobi 2012/12

Podet pracovnich dnd v mésici (v svatkdy: | IER

Pocet placenjch svatk( v mésici: 3

-

4.4.2. Export do ucetnictvi
SlouZi k exportu zauctovani mezd do souboru pro nacteni do Ucetnictvi.
Pro nahrani zauctovani do programu MC-EKON neni potfeba data exportovat, je mozné nastavit

program MC-EKON tak, aby data nacital pfimo z dat programu mzdy (soubor UCTO.DBF).

PFi exportu se vybere obdobi, za které si prejete data exportovat a umisténi souboru.
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Export do uéetnictvi El =l \E’
Export zati&tovani mezd za obdobi: [po12i11 [ £
Wyberte zafizeni pro exportni soubor EXPORTHK DBF:
Jednotkar: | [ zvoitcii |
Konec
Ve formétu a kédovani DOS (852)

Do souboru EXPORTHK.DBF se exportuji tyto polozky:

Nazev |TYP |Délka Popis
DAT D |8 Datum zauctovani (zavérky)
OBDOBI N 6.0 |Obdobi ve tvaru RRRR/MM
UCET N |6.0 |Analyticky ucet
STR N [3.0 |Cislo ndkladového stiediska
MD N |14.2 |Castka nastrané MA DATI
N |14.2 |Castka na strané DAL
C

30 Pozndmka k pohybu

Je mozné volit, zda se maji exportovat data ve tvaru FoxPro ve tvaru verze 2.5 (DOS) s kddovanim 852.
V opacném pripadeé se vytvofi soubor ve formatu Visual FoxPro s kddovanim 1250.

4.4.3. Uéetni denik

Tisk sestav z Ucetniho deniku. Pohyby se do ucetniho deniku ukladaji ve chvili uzavieni obdobi.

B Denik =
Obdobr: lpotz1 =] - | 2m12i1 = == oo
Obraty na tiétech: oo —

Pohyb na iétu: 0 Ve Stfediska
M3 déti Stfediska
Dal Stiediska

Denik

]

Denik:

]

]

Konec

Vyznam - urceni sestav:

Obraty na

uctech

Pohyb na
uctu

Denik

Na sestavé jsou uvedeny podle jednotlivych uéttl celkové obraty na stranach MA DATI a
DAL za vybrané obdobi. Sestavu je mozné vytisknout za firmu celkem nebo podle
jednotlivych nakladovych stredisek.

Vytiskne se prehled pohybl na zadaném analytickém uctu.

Podle dal3i volby je moZné vybrat pouze pohyby na strané MA DATI nebo DAL.
Vsechny sestavy je mozné vytisknout za firmu celkem, nebo podle jednotlivych
nakladovych stredisek.

Vytiskne se ucetni denik - pfehled vSech zauctovanych pohybU.
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4.4.4. Uzavreni roku

Postupnym uzavirdnim mésicl se program dostane az do obdobi RRRR/13.
Toto obdobi je do programu zapracovano z toho dlivodu, aby se do mzdovych listl a do Ucetniho deniku
nahral prosinec, ale aby program z(stal ve stavu aktualniho roku - napf. kvali kontrole stavli dovolenych.

Je uzitecné program v obdobi 13 nechat a dohodnout si aktualizaci programu na novy rok s autorem
programu - M.C. software s.r.o.

Minimalné roc¢ni aktualizace programu je nutna z toho dlivodu, Ze zatim kazdy rok nastavaji v zdkonech,
které se tykaji mezd takové zmény, Ze jsou nutné Upravy v programu.

Kromé toho na programech stéle pracujeme, zapracovavame do nich opravnéné pozadavky uZivateld,
takZe kazdy rok pfichazime s novymi vylepsenimi.

Pokud tedy mate program zaktualizovan, je moZné provést rocni zavérku. Program se dvakrat dotaze,
zda si to nechcete rozmyslet, a pak je zavérka provedena. Roc¢ni zavérkou se mimo jiné vynuluji stavy
dovolenych a dojde k nastaveni novych zistatka.

PO Z O R- ro¢ni zévérka e

Pfed spusténim rocni zavérky:

1. wytisknéte viechny sestavy
2. ulozte si data na diskety

Prejete si pokracovat v zavérce (mate vytvoiené zalohy)?

Po potvrzeni, Ze si opravdu prejete uzavrit rok, se objevi tabulka pro potvrzeni Gdaji pro leden nového
roku:

Uzavérka roku - doplnéni ddajd =
Nové uicetni obdobi 2013/01

Poget pracovnich dnliv mésici (ve.svatky: | IEE

Pocet placenjch svatki v mésici: 1

—
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4.4.5. Navrat o mésic zpét

Akce slouZi k ndvratu do predchazejiciho mésice po provedené mésicni zavérce.
Jedna se o pomérné citlivou operaci, proto si pfed navratem do predchoziho mésice peclivé zazalohujte.

Pokud se vratite o nékolik mésicll zpét, je pak nutné postupné zadat a uzavfit vSechny mésice.
Data jednotlivych mésicti se pf¥i navratu do predchazejicich mésicti nezalohuiji a jsou ztracena.

Na obrazovce se nejprve objevi dva podobné dotazy, kdy si mizZete akci rozmyslet:

MC-Mzdy ==

0 P OZOR - piectéte si tento text pozomé |
Vrécenim o mésic zpét budou pfemazana data zadan v aktualnim
miésici !
Pokud se vracite o vice mésicd,

budou postupné premazana data jednotlivich mésici
a budete je muset zadat znovu.

Pokud je pro Vas toto sdéleni nesrozumitelné, kontaktujte podperu.

Pokud potvrdite i druhy dotaz, vrati se data do stavu pfed zavérkou - tedy:
- data uzavieného mésice budou vymazana ze mzdovych listl (vCetné zauctovani)
- neschopnosti zadané do nového mésice budou vymazany
- bude vracen stav zadani v mési¢nich datech pracovniki
- budou vraceny stavy dovolenych na stav pred zavérkou
- budou snizeny kumulované ¢astky zakladl pro SP, ZP apod.

Po vraceni mésice je potfeba potvrdit pocty dnli v mésici:

F =

Zévérka mésice - doplnéni Gdajd (3w
Nové dcetni obdobi 201211

Pofet pracovnich dnd v mésici (vE.svatkd): E

Pofet placenych svatkd v mésici: 0

S




MC-MZDY, priru¢ka pro uZivatele (verze 9.21) - strana: 45

4.5. Nabidka NASTAVENI

V nabidce jsou vSechny volby, které se tykaji nastaveni programu (dfive Ciselniky).
Jednak zde |ze nastavit zakladni Gdaje o firmé, dale slozky mzdy, pojistovny a stfediska.

Volby nabidky:

Informace o firmé
Slozky mzdy
Pojistovny
Strediska

Vyrobni linky
Tiskopisy smluv
Rizikové faktory
Nastaveni sestav

Benefity

4.5.1. Informace o firmé

Zadani udajl o firmé, nastaveni nékterych sloZzek mzdy, nastaveni Gctd finan¢niho Ufadu, spravy
socidlniho zabezpeceni, bankovniho spojeni a exportu do banky, ...

T Nastavent tidajd o firmé ===
o [ Vykony z MARKETU

: _____ FITT_E___ Odvody - DRSOCP Swvatky, odbory, ISPV Banka, prikazy Platidla, text na ZL Cesty Hodnoty XML

Ugetni obdobi 2021108 &0 0

. Stat, ktery ICO wydal (CZ)
Nazev firmy: Tests.ro
. & DIC:
HUMPOLEC &p gor
- . Podet mistAU
Ulice, &islo p.:
PsC, obec: 0 Stét(CZ) Den viplaly 0

[ Tidit sestavy podle abecedy [ Tisk konta benefitu na pasku []Pracovni zafazeni viber z dbf []Ma karté prac. tisk tri+ st slozky
[[] Provadét kontrolu zaruéené mzdy

Mzdové sloky
Podet tfdnu dovolené vroce (4). | 4

Dovolend: 200
Proplacena dovolend: 203
Svétek 20
PfekaZka placena 202
Ostatni nahr. placené:
Pfescas (napf. 305,307,357),
[JU mésiéni mzdy poéitat £astku i z hodin nad fond

KARTA 1 - FIRMA

Ucetni obdobi aktualni obdobi zpracovani mezd

Nazev firmy nazev zaméstnavatele

Ulice a €.p. ulice a Cislo popisné zaméstnavatele

PSC, obec postovni smérovaci Cislo a mésto zaméstnavatele

1o, DI¢ identifika¢ni ¢isla zaméstnavatele

Pocet mist AU pocet mist analytickych uctt (2,3,4)

Den vyplaty den vyplatniho terminu

Zaskrtavaci seznam Je mozno upravit tisk sestav, pfipadné pridat nékteré informace na

pasku atd...
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Mzdové slozky ¢isla mzdovych sloZek pro dovolenou, svatek, ...

Pocet tyd. dovol. pocet tydnl plné dovolené v roce - napt. 4

KARTA 2 - Nastaveni odvodt - DP,SOC.P.

Zaloha na
ppPz¢

Srazkova dan |Ucet, variabilni symbol a konstantni symbol pro placeni srazkové dané

Ucet, variabilni symbol a konstantni symbol pro placeni zaloh na DPZC

Socialni Ly L , , .
v ucet, variabilni symbol a konstantni symbol pro placeni soc.poj.
pojisténi

Okres. sprava

zadejte nazev mésta - sidla OSSZ
SZv

Adresa sprav . Yy Y -
pravy v soucasné dobé se jiz na prehledech neuvadi

Sz

Mzdova L, C v . " vy

pe o jméno mzdové Ucetni, které se piSe na hlaseni a prehledy

ucetni

Telefon telefon Uctarny, ktery se piSe na hlaseni a prehledy

Umoznit pokud se zatrhne, je mozné zadat zpétné vymérovaci zaklady a doby pro tisk pfiloh
zadani... k Zadosti o davku (v seznamu pracovnikU tlacitko ,,Pram.”)

KARTA 3 - Svatky, odbory, ISPV

Svatky v roce uvede se seznam svatk( v daném roce ve tvaru DDMM oddélenych ¢arkami
P¥isp. odbor. org. zada se Cislo mzdové slozky a procento z Cisté mzdy

Ucet odbor. org. |Gcet odborové organizace

Udaje pro ISPV Gdaje, které jsou spoleéné pro celou firmu pro statistiky ISPV

slozka pro pravidelné a nepravidelné odmény, prémie pro ISPV

KARTA 4 - Banka, prikazy

Banka nazev bankovniho Ustavu pro pfikaz k Uhradé
Ucet Cislo uctu pro ptikaz k dhradé

Misto vystaveni tiskne se na pfikaz k uhradé

Var. symbol vyplat mozné nastaveni variabilniho symbolu pro vyplatu

Banka pro export dat  |zvolte banku ze seznamu, do které budete odesilat data elektronicky
Adresar pro export slozka, do které se uloZzi elektronicky prikaz k hradé
Cislo G¢. souboru Cislo, které vyzZzaduji nékteré banky do exportniho souboru

Slozka pro export do U¢. [sloZka, do které se uloZi platby do souboru PKB pro ucetnictvi MC-EKON

KARTA 5 - Hodnoty platidel, text na ZL
Zadaji se vzestupné hodnoty bankovek a minci, které se mohou poutzit pro vyplaceni hotovosti.
Dale se doplni texty, které se tisknou na zdpoctovy list.

KARTA 6 - Cesty
Slozka pro XML slozka, kam se ukladaji soubory ve tvaru XML pro export na €SSZ
Slozka pro DPN slozka slouZzi pro nastaveni importu pro nacitani elektronickych neschopenek

Cesta pro zdlohu |umisténi souboru se zalohou dat, moZnost nazvat soubor podle firmy
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Tisknout ELDP...

P¥i ukonceni...

MS O

utlook

Nezobrazovat...

Nastaveni tvaru

mailt

Heslo

KARTA 7 - Hodnoty

moznost tisknout ELDP pfimo na tiskopis CSSZ
pouzijte tiskopis k vyplnéni na pocitaci, Ize upravit pozici tisku

pokud se zavie formular pro zaddni mésicnich dat, mzda se automaticky prepocita
a zobrazi se hruba a ¢ista mzda v okné zadani mezd

pokud se e-maily odesilaji pres MS Outlook, zatrhnéte
pokud pouzivate jiného klienta - napf. Windows Mail, Thunderbird atd.,
nezatrhavejte

pokud odesilate pasky e-mailem, nebude se objevovat okno pro odeslani kazdé
zpravy
je to vhodné, pokud posilate velké mnoZstvi zprav

moznost nastavit télo a predmét mailu pro pasky

moznost nastaveni hesla k tisku dokumentt v PDF a XLS

Nastaveni hodnot duleZitych pro spravny vypocet mezd a odvodu - minimalni mzdy, maximalni
vymérovaci zdklady, redukéni hranice...a hodnoty skupin pro kontrolu zaruéené mzdy.

4.5.2. Nastaveni mzdovych slozek

Oprava a zadani ¢iselniku mzdovych slozek.

B stozky mady (==& Vyznam tlacitek na horni listé:
0 @ L
p— e zavedeni nové poloZzky
Cislo Mazev Typ  Hodnoty Jedn - I 4
Meplacené volno D 0,00 K&D Vymazanl p0|OZky

81|Meplacvolno-ZP prac (o] 0,00 K&D .

32[0Oml. absence D 0,00 K&D | | opIs seznamu

38|MNeomluvend absence o KED i

100[Mésiéni mzda ] 5000,00| KEM

101|Hodinova mzda M 45,000 K&M

102|5azba na den ] 600,00| K&D

103|Dohoda o prac. cinn. 5 000 K&
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Vyznam udaju:
Cislo

Nazev

Typ zadavani
Procenta

Odmeény za delsi
obdobi

Nepocitat do
praméru

Pocitat do zarucené
mydy

Sazba

Uétovani

¢tovani 2

C

Netisknout na pasky

Jednotka na pasky

Nastaveni 402-429

B slozky mzdy =
0¥ & (-l
Seznam Udaje
Cislo: 80 ‘

MNazev; Meplacené volno

() 5-5Sazba

(O P -Procento

(O H - Gastka za hodinu

@D - Castkaza den

(C)M - M&sitni mzda

(CJM - Nahrada priimé&rem

(O F - ¢astka za fond prac.doby

Typ zadavani: Procenta:

0 praméru

7e zadané castky
Odmény za deli obdobi:
NE - mésic

[INepoéitat do priméru
[ Potitat do zaruéené mzdy

Sazba: 0,00 |KED
Uitavani: of/f 0
Uitovani 2: 0}y 0

[INetisknout na pasky Jednotka na pasky:

Zobrazit otazku pfi uloZeni, zda pfepoditat do aktualnich mésicnich dat

Mastaveni pro sloZky 402-420:

Maturalni (nepe
Wstupu
Wstupuj
Wstupuje do

néfité) plnéni - nezvySuje mzdu

Ulodit

¢islo mzdové slozky - viz seznam mzdovych sloZek!

nazev mzdové slozky - nazev je popis pro uzivatele, slozka se chova podle
svého nastaveni

zplsob, jakym se slozka chova pfi zadavani a vypoctech
pocet procent pro slozky typu P a N - obvykle zplsob vypoctu prémii a ndhrad

nastaveni pllro¢nich nebo rocnich prémii
toto se zohledni pfi vypoctu hodinového priméru za ctvrtleti

pokud se zatrhne, ¢astka ani hodiny se nepocitaji do primérné hodinové mzdy

pokud se zatrhne, ¢astka se zahrne do kontroly na zaru¢enou mzdu

Castka, ktera se pti zadani nové poloZky objevi - pfi zadavani ji Ize pfepsat
Ucty pro strany MA DATI / DAL pfi zauctovani polozky

pokud je vyplnéno, uctuje se zaroven i na tyto ucty
(napf. % néahrady, kterou plati CSSZ)

u nékterych poloZek zde lze zatrZzenim zamezit tisk na vyplatni pasky

pokud se ma na paskdach objevit u mzdové slozky jina jednotka nez napf. hod.,
pak se zde vyplIni

zde se nastavi chovani mzdovych slozek 402-429

Ize nastavit, Ze se jedna o ,naturalni plnéni“, které nezvysuje ¢astku vyplaty,
ale pouze zaklad pro DP, SP, ZP

dale se nastavi, do kterého ze zaklad( toto plnéni prispiva
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4.5.3. Pojistovny

Oprava a zadani ¢iselniku zdravotnich a penzijnich pojistoven.

Seznam pojistoven

ox @

=/ === Vyznam tlacitek na horni listé:

Seznam

F— zavedeni nové polozky

Cislo Mézev

) vymazani polozky

-

VZP Humpolec

2|VoZP

opis seznamu

20O7P bank a noi

Vyznam udaju:
Cislo

Poj. pro penz.
pfipoj.

Nazev

Ucet
Variabilni s.
Konst.s.

Kod

Adresa

Tel., fax, ...

Cesta pro export

Seznam pojistoven EI@
O X &
Seznam Udaje
Cislo: 1 q
MNazev: VZF Humpolec N
Déet 1111009651/0710
Variabilni s.: 6082668100 | Konstantni s.: 558
Kad ZP: m

|:| Pojisfovna pro penzijni pfipojisténi
[ Pojiztovna pro dichodové spofeni (ILpilif)

Adresa:

Fax
Telefon:

E-mail:
Osoba:
Zadej cestu pro export (wberte dvojklikem):
C\MZDYW21IZ2DPMNY Ulofit

Cislo pojistovny, pod kterym je evidovana v programu

oznaceni, Ze se nejednd o zdravotni pojistovnu, ale o pojistovnu poskytujici
penzijni pfipojisténi

nazev pojistovny pro orientaci

bankovni ucet pojistovny

variabilni symbol, pod kterym je placeno zdravotni pojisténi

konstantni symbol, pod kterym je placeno zdravotni pojisténi

kéd zdravotni pojistovny

adresa pojistovny - pomocny udaj

kontaktni Gdaje na pojistovnu - pomocné Gdaje

kam se budou ukladat prehledy odvodu ZP, pfihlaska zaméstnancl k ZP
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4.5.4. Strediska

Oprava a zadani ¢iselniku nakladovych a vyplatnich stfedisek.

Ndkladové stiedisko je stfedisko, na které se za zaméstnance Uctuji naklady - zejména hruba mzda a
pojisténi placené zaméstnavatelem.

Vyplatni stiedisko je stfedisko, za které se tisknou vyplatni pasky, vyplatnice apod.

Strediska se zadavaji na kartach jednotlivych pracovnika.

Seznam stiedisel (==& | Vyznam tladitek na horni listé:
Seznam ro— zavedeni nové polozky
Cislo Mézev - s v
) virond vymazani polozky
2| 0dbyt .
opis seznamu

Na druhé zéloice "Udaje" se zadava &islo a nazev stiediska. Po zadani je potfeba stisknout tlacitko
"Ulozit":

[ seznam stiedisek |E=1(FoR(Fx
O
Seznam Udaje
.
Cislo: 1
]
Nazev Vjroba

4.5.5. Vyrobni linky

Oprava a zadani ¢iselniku vyrobnich linek. Linky se pouZzivaji pro nékteré specialni sestavy. Pracovniky Ize
prifadit do linek. Linky se zadavaji na kartach jednotlivych pracovnika.

Vyznam tlacitek na horni listé:

Seznam vyrobnich linek I=EE , ; .
zavedeni nové polozky
13 I s v
i tdaie vymazani polozky
‘ Cislo Nazev virabni linky -

th; opis seznamu

Na druhé zéloice "Udaje" se zadava &islo a nazev linky. Po zadani je potfeba stisknout tlagitko "UloZit":
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Seznam vyrobnich linek ===
oX &
Seznam Udaje
. &
Cislo: 1 —
»
Nazev Linka 1

Soucet linek (naklady a hediny - uvedte seznam oddéleny arkami

Soucet linek je pro specidlni sestavy.

4.5.6. Tiskopisy smluv

Pro podporu personalni agendy umoznuje program jednoduché zadavani a tisk nékterych doklad
spojenych s personalistikou. V této nabidce |ze zadat nejbé&znéjsi pouzivané tiskopisy smluv, napfr.:
- platovy vymér
- dohoda o srazkach
- dohoda o poutiti sluZzebniho vozidla pro soukromé ucely
- poskytnuti naradi

Na karté pracovnika pak Ize tento tiskopis podle vzoru zavést, upravit a vytisknout. K historii téchto
dokumentl se pak snadno dostanete.
Oprava tiskopist smluv:

(B Mastaveni tiskopisd smluv [SEE=]
& P
(0=
[Eislo Popis smlouvy A
1[Platoy E—
Al Nastaveni tiskopisu smiou =
T Nastaveni tiskopisu smiouvy = (=
L] ] G

Smiowa  POPisfiskepisu: | Plato vjmér

© Dodatek  Datum.

Nadpis Ptatovy vimér

Text1: | Ke dni podpisu této dohoty se méné zakladni hodinové mzda na Edstku Ké fhodinu. -

* pred Fadkem - 2vjraznit a vytisknout na stfed, = pred Fadkem - odstrankovat, zvjraznit a vytisknout na stred

Netisknout podmpisy Netisknout datum

Vyznam tlacitek na horni listé:

zavedeni nové polozky
otevreni tiskopisu pro Upravy
vymazani smlouvy ze seznamu
uloZeni zmén

@ zpét bez uloZzeni zmén
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opis tiskopisu

4.5.7. Rizikové faktory

Zde se mohou zadat zkratky a oznaceni rizikovych faktor( - zatizeni pfi vykonu prace. Kazdy faktor je dan
pismenem - ozna¢enim a ndzvem - napf.:

P = prach
T = teplo
H = hluk

Do kolonky rizikovych faktorl u pracovnika se pak v libovolném poradi zapisi pismena téchto zatizeni -
napr. , PT“. V nabidce SESTAVY / Statistiky se pak tisknou hodiny odpracované v rizikovém faktoru.

4.5.8. Nastaveni sestav

Program umozniuje tisk nékterych sestav, které si mlze uZivatel sdm zvolit - ndklady po linkach. Na
sestavé se mohou vytisknout aZ 4 sloupce podle potfeby. Nastavenych sestav mize byt vice. V této
volbé se rlzné sestavy daji nastavit - napf.:

Nastaveni sestav o ===
(E)[E)
Seznam Udaje
0 ! @
Fopis Stestaval ]
1. sloupec - &sla mzdovich slofek: | 100,101
popis: ZaKl mzda
2. sloupec - Eisla mzdovjch slofek: | 305,306
popis: | Pfipl SO+NE
3. sloupec - Eisla mzdowjch sloZek:
popis
4. sloupec - Eisla mzdowich sloZek
popis:
UloZit

Sestavy se pak tisknou z nabidky tisku vyplat, z archivu vyplat nebo ze statistik.

4.5.9. Benefity

Ciselnik jednotlivych benefit(i pro zaméstnance.



MC-MZDY, priru¢ka pro uzivatele (verze 9.21) - strana: 53

4.6. Nabidka SPRAVA

Nabidka akci, které jsou potieba k udrzbé programu, spravé uzivatell, zadlohovani dat, ...
Volby nabidky:

Zmeéna hesla

UzZivatelé

Oprava struktur

Reindexace soubori
Globalni nastaveni programu
Oprava struktur nastaveni programu
Prostredi

Zaloha dat

Obnoveni ze zaloh

Kontrola verze na Internetu
Licence

Nastaveni hodnot roku RRRR

4.6.1. Zména hesla

Nastaveni nového hesla uzivatele:

MC-Mzdy =]

Cislo ufivatele: 1

Jméno uZivatele Ugetni

Pivodni heslo:

Nové heslo

Zopakovat nové heslo

Ug)-zllT R%G

Je moZno zménit heslo uzivatele. Ke zméné je nutné nejprve zadat plvodni heslo a pak dvakrat nové
heslo. Pokud uZivatel své heslo zapomene, mliZe spravce heslo uZivateli vymazat v nabidce , UZivatelé”.

4.6.2. Uzivatelé

Program umozZnuje nastaveni pristupu do programu vice uZivatellm. Kazdy uZivatel ma pro vstup do
programu pridéleno heslo. V této verzi programu neni mozné ptiradit pravo pfistupu k jednotlivym
akcim nebo polozkam menu.

MC-Mzdy =

Vybrani uZivatelé mohou byt oznaceni jako sprdvci, pak mohou zadavat jiné uzivatele. Pokud néktery z
uzivatelll zapomene heslo, miZe spravce smazat jeho heslo stisknutim klavesy DELETE na poloZce heslo.
Pro uZivatele, ktery neni spravcem, neni tato polozka v menu pfistupna.
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4.6.3. Oprava struktur
SlouZi k opravé struktur soubord. Opravu struktur je potfeba provést po nékterych aktualizacich
programu, kdy byly provedeny zmény ve strukturach souboru.

Pfed opravou struktur doporucujeme nejprve ulozit data do zalohy.

PFi opravé struktur nesmi s programem po dobu provadéni pracovat jiny uzivatel.

PO Z O R oprava struktur =50

i Pred opravou struktur si uloite data na diskety!

Prejete si pokradovat v opravé struktur (méte vytvofené zalohy)?

4.6.4. Reindexace souboru

Slouzi k opravé indext souboru. Reindexaci je nutné provést zejména po nestandardnim ukonceni
programu. Poskozeni index( napf. vypadkem proudu nebo "zatuhnutim" pocitace mlze vést k
nepredvidatelnym vysledklim vypoctl a chybam pfi tisku sestav.

Poskozeni index( se mUzZe projevit zvlasté chybnym pfifazovanim nazvili polozek k ¢islim (napf.
pracovnikl, mzdovych slozek apod.).
P¥i reindexaci nesmi s programem po dobu provadéni pracovat jiny uZivatel.

" MC-Mazdy =5

~ | Piejete si provést reindexaci soubord ?
' 5 datovymi soubory nesmi nikde pracovat.

4.6.5. Globalni nastaveni programu

Lze nastavit Udaje, které jsou spolecné pro viechny Uctované firmy. Zejména se jednd o Cetnost kontroly
nové verze na internetu a e-mail programatora pro odesilani chybovych hlaseni.

& Nastaveni programu o | & e

[v]x]

Nejwi spusténd verze programu: | 91231

7] Kontrolovat pfi spusténi programu, zda neni spusténa stard verze

Kontrolovat pfi sputéni, zda neni dostupna nova verze programu:

Denné

@ Tydné (po 7 dnech)
Mésiéné (po 30 dnech)
Nikay

Naposledy byla verze ovéfena:
16.10.2012

E-mail programétora: | CMok@mcsoftware.cz

| Povolit odeslni chyoového hidgeni e-mailem

Zmény v nastaveni se projevi aZ pfi novém sputéni programu
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4.6.6. Nastaveni dalsSich cest

Program MC-MZDY pracuje samostatnég, ale nékdy je uZite¢né sdilet informace s jinymi programy. Pak
Ize ve specidlnich programech tisknout sestavy, které kombinuji data z vice program.

4.6.7. Oprava struktur nastaveni programu

Zde se opravi struktury globalniho nastaveni programu. V dobé, kdy se opravuji struktury, nesmi nikdo
dalsi mit program spustény.

4.6.8. Prostredi

Informativni tabulka, na které jsou uvedeny zakladni idaje o pocitaci, zejména jeho nazev, aktualni
adresar, nastavené cesty pro vyhledavani soubord a misto na disku.

4.6.9. Zaloha dat
Volba slouzi k zalohovani dat na externi disk, flash disk, pfipadné na disk pocitace.
Zalohovani dat je velmi dalezité !

Zalohujte vzdy, kdyZ nebudete chtit pfijit o vysledky vlastni prace. Zaloha na pevny disk pocitace je sice
velmi rychld, ale v pfipadé poruchy disku nebo pocitaée muzZete pfijit o zalohu ve stejném okamZiku jako
o data v programu.

Doporuceni pro zalohovani:

- zalohujte minimdlné pfed uzavienim mésice

- zalohujte na médium mimo pocitac - napf. na externi disk

- pfi zdlohach na externi médium stfidejte alespon dva externi disky nebo flash disky

'/ Ulozeni dat do z3lohy (=B =]

Nastavend cesta pro zilohu (zmé&ite dvojklikem):
ZAL

Zaloini soubor: | ZAL_MZDY_20121017_1416
(Bez pfipony ZIP)

X zpat

Zaloha vytvofi na zvolené cesté soubor ZIP zadaného jména. Je vhodné v informacich o firmé zadat, aby
se k ndzvu souboru pfipojoval i datum a cas. Takto si vytvofrite postupné vic zaloh a v pfipadé potreby si
vyberete tu, kterd bude nejvhodnéjsi.

Pokud uctujete vice firem, zvolte si ndzvy soubori tak, abyste jednotlivé firmy odlisili.

4.6.10. Obnoveni ze zaloh

Volba slouzi k obnoveni dat ze zalohy.
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Zalohovani dat je velmi duleZité !

Doporuceni pro obnovu ze zalohy:
- rozmyslete se, zda je nezbytné data ze zdlohy obnovovat
- ulozte nejprve aktualni stav do jiného souboru nez je zdloha, kterou chcete obnovit
- pfi obnové se ujistéte, Ze datum zalohy, ktery Vam program ukaze, odpovida Vasi predstavé

-/ Obnoveni dat ze zalohy | =N o=

Nastavend cesta pro zilohu (zméfite dvojklikem):
ZAL

P e el | ZAL_MZDY_20121017_1416.ZIP E

‘Obnovenim dat ze zalohy dojde k pfepsani aktualniho stavu.
Doporuéujeme pfed obnovenim ze zalohy nejprve zazalohovat aktualni stav.

é obnovit data ze zilohy a pfepsat aktuaini stav ‘

4.6.11. Kontrola nové verze na internetu

Autor programu - firma M.C.software s.r.o. program pravidelné aktualizuje a nova verze je vidy
dostupna na strance:

http://www.mcsoftware.cz/software/program_mzdy

Odsud si mlZete program stahnout a rozbalit.

Jednodussi moznost je stahnout si program pro aktualizaci ze stranky:
http://www.mcsoftware.cz/podpora/
Tento program lze jednoduse nastavit a pak je stahovani novych verzi maximalné pohodIné. Program si

sam navic uklada pfedchozi verze do vlastnich zaloh.

V této volbé si mizete rychle ovéfit, zda je na Internetu dostupnd aktualni verze, pfipadné si
zkontrolovat, zda verze, kterd je k dispozici, je pro Vas zajimava.

Vyuziti aktualizaci doporucujeme v ptipadé, Zze mate k dispozici vysokorychlostni pfipojeni (napf. ADSL).
Kontrola dostupnosti aktualizace trva pouze kratkou chvili.

*/ Aktuslizace programu z Internetu e

Cesta k EXE souboru:

ARtUAIni verze: 9.12.31
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Po potvrzeni, Ze chcete zjistit dostupnou verzi na Internetu, se objevi tabulka s popisem aktualizaci a
upozornénim, zda je nebo neni dostupna nova verze.

"/ Popis aktualizace == En |
Verze: | 9.12.31 Ze dne: | 16.10.2012 8:03.06
Velikost souboru: 2372074

Neni k dispozici nova verze programu!
VERZE:9.12.21 -

Oprava v odvodu DP u jednatele - vidy z3loha na DP.
Moznost zvolit u jednatele PP malého rozsahu

Difvéjsiverze
9.12.28 25.07.2012
Oprava v sestavé hrubj a isty vjddlek - prohozens ddaje

91227 11.07.2012
Oprava chyby pfi zavadéni nové firmy u multiverze.

Pokud je k dispozici nova verze programu, ukonGete program a stahnéte sinovou verzi
pomoci programu AKTUALIZACE programi M.C. software (na ploSe nebo v nabidce programi).

konec

4.6.12. Licence

Program je autorské dilo podle Autorského zakona a jako takové se jej snazime chranit proti zneuZiti. Program
existuje v nékolika variantach - do 25 zaméstnancl a nad 25 zaméstnancU. Tyto varianty se lisi cenou a ke kazdému
programu generujeme jednoznacné identifikovany kod - licenci.

Na druhou stranu chceme pfipadnému zajemci umoznit, aby si program pred zakoupenim dokonale vyzkousel. To
mu umozni tzv. demoverze - program bez nacteni licence.

Pokud firma, ktera pouZiva program ve verzi pro mensi pocet zaméstnancu, se postupné rozroste, je mozné do

stavajiciho programu pouze nacist novou licenci, kterou lze za pfiplatek zakoupit a dal pokracovat ve zpracovani
mezd ve stejném programu bez ztraty dat.

4.6.13. Nastaveni hodnot roku RRRR

Po nahrani verze do nasledujiciho roku se touto volbou automaticky nastavi nékteré tdaje pro spravny vypocet
mezd - napf. minimalni mzda, reduk¢ni hranice, maximalni vymérovaci zaklady apod.



