Navod na podidni SOUHRNNEHO HLASENI p¥es datovou schrianku

Od ledna 2010 je nutné podavat souhrnné hlaseni mési¢né (i u ¢tvrtletnich platct DPH) a
pouze elektronicky. V praxi to znameng, Ze podnikatel nebo spolecnost, ktera podava sourhnné
hlaSeni musi postoupit nékolik kroku:

1. Néjakym zplsobem vytvofit soubor souhrnného hlaseni ve tvaru XML
(tento tvar je popsan na strankéach dafového portalu MF CR - http://eds.mfcr.cz
v sekci ,,Struktury XML")

Mozné zplsoby vytvoreni:
a) Pres dariovy portal MF CR - http://eds.mfcr.cz
-> ELETRONICKA PODANI PRO DANOVOU SPRAVU
-> Elektronické danové formulare
-> Souhrnné hlaseni VIES (EPO2)

b) Pfimo z programu EKON z nabidky
DPH -> Pfiznani k DPH -> Souhrnné hl&seni

2. Pokud budete soubor porizovat ru¢né (dle 1. a) ), zvolte na vySe uvedené strance tlacitko
,Privodce”. Pokud budete odesilat soubor vytvoreny programem EKON, zvolte ,Nacteni formulare”.
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Konirola sirénky
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:P e spustipritvodice formuisFem, pomoci kterého miiete jednoduchym zplsobem pisemnost vyphnit. V postupnch krocich budete vyzvani k zadni vésch potiebnych hodnot (a »
fivadee pouze vyzadovanjch), vypinéni a dopocet zbyvajtich provede privodce za vas,
. . Protokol chyb
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Pokud volite ,,Privodce”, postupujete krok za krokem a vyplriujete nejprve udaje do hlavicky a
postupujete vzdy dale stiskem tlacitka ,,Dalsi krok”.
1. krok — hlavi¢ka (FU, obdobi, DIC a datum)
2. krok — fadky souhrnného hlaseni (kéd zemé, DIC, kéd a poéet pInéni, hodnota v K¢&)
3. krok — protokol chyb (zde Vam to pravdépodobné nahlasi,
Ze neni vyplnén typ danového subjektu — chybéjici Udaje je potfeba doplnit
pres volbu Stranky — Uvod / Zahlavi / Platce / Radky)
Pokud vytvarite soubor z programu EKON, objevi se VAm po zvoleni moznosti ,,Souhrnné hlaseni“
tabulka, kam se pravdépodobné nahrala vSechna plnéni do EU (pokud mate vse spravné nastaveno).



1. zaloZka vyplnéni souhrnného hlaseni v programu EKON:

*# Souhmné hlaseni =)

o st Zde miizete hodnoty opravit,

y ale pfipadnd oprava nebude mit vliv
na Udaje uloZzené v ucetnictvi a
Vv pfistim vstupu do souhrnného
hlaseni budou hodnoty opét chybné.
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Pro spravné doplnéni je potfeba mit nastaveno:
U typu danového dokladu musi byt zatrzeno
,Uvadét na souhrnné hlaseni“
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U faktury musi byt vyplnéno ¢islo odbératele a
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2. zalozka vyplnéni souhrnného hlaseni v programu EKON:

- Souhrmné hlaseni =S
Rok: | 2010 | masic: |1 Hiaseni (N-nasledné) R []  Datwpinani | 12022010 Zde doplﬁte l"jdaje 0 p|étCI - Zejména doplﬁte
01t oz soazaset Gistonanénino ac 52 ¢islo finan¢niho Uradu a nezapomernite udaje
::ip\a'llce (:nr:mu:a"ucs:. ::fv’z:téaﬂri) WE . g U|02It tlaéitkem S dISketOU na tétO StrénCe,
FQ - pfiimeni, jméno, titul: & abySte je nem USG“ ph’gté Vyplﬁovat ZNnovu.

PSC, nézevobce: | 39601 | | Humpolec

Ulice: | Kamarytova C popisné: | 161 G orientatni:

Opravnén ozoba - pfijm. jména: | Cmok Ing.Mirosiav

st [1eduatel Po doplnéni vSech udajl je mozné stisknout
Pfiznéni sestavil - pfijm., jména: tlaélltko ”VytVOFit SOUbOf XM L” a VytVOFi Se
soubor ve slozce EXPORT s nazvem:

Typ zastupce (P=pravnicka os, F=fyzick3 os.): E Kod(1/2/4/4al4bi4c) %I‘
u L £/ | SPHSHVrrrrmmdd-hh-mm-ss. XML,
o0 kde rrrrmmdd — je datum a
Zastupce - FO - pfijm., jméno . v v ’
p h Jnm narozent. | - . Evid Eislo @ hh'mm'SS Jje cas VytVOI’enI.
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Takto vytvoreny soubor muzete dat nacist na dariovém portalu pres tladitko ,Nacteni souboru”.
Zde je mozné soubor zkontrolovat a opsat. Pokud kontrola probéhne v poradku, je mozné jej odeslat
na finanéni Urad.

Kdd plnéni:

- kéd plnéni "0" pfi dodani zbozi do jiného ¢lenského statu osobé registrované k dani v jiném
clenském staté (§ 13 odst. 1 a 2 zdkona),

- kéd plnéni "1" pfi pfemisténi obchodniho majetku platcem do jiného ¢lenského statu
(8 13 odst. 6 zakona),

- kdd plnéni "2" pfi dodani zbozi uvnitf zemi Evropského spolecenstvi formou
tfistranného obchodu (§ 17 zakona), tento kéd vypliiuje pouze prostiedni osoba,

- kéd pInéni "3", pfi poskytnuti sluzby s mistem plnéni v jiném ¢lenském staté podle § 9 odst. 1



Odeslani souboru pres datovou schrinku:

V internetovém prohlizedi si zadejte adresu: http://www.mojedatovaschranka.cz

,

Objevi se Vam tabulka pro pfihlaseni — zadejte ID schranky a heslo:

gcar}gr‘(k? INFOLINKA: 270 005 200
[ZCCCTY certifikat ) ) . ve 7v , e ViV .
o owTovE scHmiNey Po pfihld$eni budete je$té nuceni zadat
e —— kéd podle obrazku a mozna budete muset zménit heslo.
. Postupujte podle instrukci na obrazovce.

« Jste zde poprvé?

: H;rﬁg{; se prhlasit? m v . . “
e Sonihiin Pak zvolte tlacitko ,NOVA ZPRAVA“.

HINISTERSTVO YNITRA
(CESKE REPRLIKY

Seréves: Ministersve vnia Gesté republiy; Provezavatel; Gesié peiia . p

Objevi se Vam formular pro vyhledani adresata, do kterého vyplite ID schranky Vaseho finanéniho
Uradu a stisknéte ,,VYHLEDAT". Pokud byla schranka nalezena, objevi se finan¢ni Urad ve sloupci
,Nalezeno“. Adresu finan¢niho Gradu zatrhnéte a stisknéte tlacitko ,PRIDAT a adresa se prepise do
sloupce ,,Poslat”.
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VYHLEDAT VYMAZAT FORMULAR J§ ROZSIRENE HLEDANI

Nezndie 31 hieciandig susjekiy. iknBte s JedenZ ookaz

Vit ol Gzt Pz, Modeoaratent pole mi2e b i s3mosiaig: Cenent azrafiend pol mus o vpintr sautasnd Neazsmtend pole 52 gz kiuplesnda otz

HNalezena Poslat

T Frewnrorsoy ol PR 1525, 35601 [rp— T Frearorsay el PrRvS 1525, 3601
HUMBOLEC. CZ HUNPOLEC,CZ

PRIPRAVIT ZPRAVU

Pokradujte tla¢itkem ,PRIPRAVIT ZPRAVU“.
Objevi se obrazovka pro poslani zpravy. Zde je potieba doplnit vyzva k nainstalovani doplnku do
prohlizece od Software 602 — povolte.

V sekci ,,Obecné informace” doplrite pole ,Véc” — napf. souhrnné hlaseni.
V sekci ,,Pfilohy” pridejte tlacitkem ,,MoZnosti — vloZit pisemnost” soubor DPHSHV2010.....XML.



Nova zprava

Nova datova zprava

Odesilatel

Nizew: M.C.software s.r.0., Kamarytova 161, 39601 Humpolec, CZ
Piijem ce Pocet piijemch: 1
Nazew: Financni Gfad v Humpold, Piignd 1525, 39601 HUMPOLEC, CZ

Obecné inform ace

Véc: |Souhrnné hldsen za leden 2010

Zmocnéni: ! § odstavec pismeno.

Mage €. .. Pokud nevite, nevyplfiujte.
Nade sp. zn.: Pokud nevite, nevypliujte.
Vage €. j.. Pokud nevite, nevyplfiujte.

Vade sp. zn.: Pokud nevite, nevypliujte.
K rukdm:  Pokud nevite, nevypliujte.

Do vl. rukou: o

Prilohy

DPHSHW20100212-12-43-03.XML /588 bajtd

Mofnost [+ - |

ODESLAT DATOVOU ZPRAVU

o]

141

[VEc. Zde uvedte predmét datove zpiawy. Te. ke jednoduse a vEcnd shimuje obsah zasilanjch pissmnosti,

| Viastnosti x

Zabezpedeni i
Zménin

Mové datova zpréva obsahuis
ngkteré poloZky wyplnéné

Prace s formulaiem x
Informace k poli
Hodnota je povinna.
W, Zde uvedte piedmét datove

Iy,

Test, kter) jednoduse a véené
shinuiz obsah zasilanjich
piseminosti,

Pak stisknéte ,,ODESLAT DATOVOU ZPRAVU.“

Zprava by méla byt odeslana finan¢nimu uradu.

ID datovych schranek nékterych finanénich Gradu:

Finan¢ni urad v Humpolci
Pfi¢cna 1525, HUMPOLEC, 39601
Cislo FU: 92

Finan¢ni urad v Pelhfimoveé
Ptikopy 1754, PELHRIMOV, 39301
Cislo FU: 91

Finan¢ni urad v Havlickové Brodé

Smetanovo namésti 261, HAVLICKUV BROD, 58002
Cislo FU: 223

Financni urad v Jihlavé
Tolstého 1455/2, JIHLAVA, 58601
Cislo FU: 314

Ostatni adresy a ID datovych schranek najdete na strankach MF CR.

Vypracoval:  ing. Miroslav Cmok
M.C. software s.r.o.

cmok@mcsoftware.cz
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