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Uziteény odkaz - Kalkulacka odpisi majetku:

Vroce 2010 jsme na internetu zprovoznili volné dostupnou kalkulacku odpisG majetku, kterou najdete na
strance: http://odpisy-majetku.mcsoftware.cz/index.php?kat=kalkulacka .

Dostanete se sem snadno i z naSich webovych stranek www.mcsoftware.cz pfes odkaz ,Kalkulacka odpist”
nebo ze stranky www.odpisy-majetku.cz .

ool VIDENC ETK m.C.
software

Vypocet danovych odpisii hmotného majetku

| Nazev majetku: | Automobil Skoda Octavia
| Vstupni cena: ‘ 356000
| Rok pofizeni: ‘ 2011
| Odpisova skupina: ‘ 2
| Zivotnost: ‘ 5
| Zplsob odepisovani: ‘ Zrychleny
| Technické zhodnoceni - cena:
| Rok technického zhodnoceni: \ 2011
| Koeficient v prvnim roce: \ 5
| Koeficient v dalsich letech: | 6
| Koeficient pro zvysenou vst.cenu: \ 5
bofadi ’7 Zustatkova - ‘ Opravky ‘ Zustatkova
ofadi Rok Zv. cena Roéni odpis celkem cena
na pocatku na konci
[ 1 [ 2011 | - 35600000 | 7120000 | 7120000 | 284800,00
[ 2 [ 2012 [ - 28480000 | 11392000 | 18512000 [  170.880,00
[ 3 [ 2013 | -[ 17088000 | 8544000 | 27056000 | 85.440,00
[ 4 [ 2014 | ] 8544000 | 5696000 | 32752000 | 28.480,00
[ 5 [ 20158 [ -] 28.480,00 | 2848000 |  356.000,00 | 0,00

Dosavadni poget pouZiti kalkulagky: 21477

Zde si mlZete zdarma namodelovat a vyzkouset, ktery zplsob odepisovani pro danové ucely je pro Vas
nejpriznivéjsi.


http://odpisy-majetku.mcsoftware.cz/index.php?kat=kalkulacka
http://www.mcsoftware.cz/
http://www.odpisy-majetku.cz/
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Uvod

Program IMw - evidence majetku slouzi k evidenci dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku a
drobného majetku. Program je zpracovdn tak, aby evidence vyhovovala jak pohledu z dané z pfijmu, tak i
z pohledu ucetniho.

Tato strucna prirucka je uréena jako pomicka pro zacinajici uZivatele. Program je vybaven kontextovou
napovédou, ktera se da vyvolat kliknutim na ikonu s otaznikem na horni listé programu. Zde jsou popsany
detailné vSechny volby programu. Poslanim této prirucky je pomoci uzivateli, ktery k programu useda poprvé a
potfebuje vést tak, aby si mohl program nainstalovat, nastavit a zadat do evidence majetek, ktery jiz uziva.

Ddle bude nastinéna kratkd cesta k zafazeni nového majetku, tisku zakladnich sestav a postupnému uzavirani
obdobi.

Velmi ocenime jakékoli Vase pfipominky a postiehy.

Ing. Miroslav Cmok, dariovy poradce ev.¢. 04498 a programator projektu.

Instalace programu

Program se instaluje podobné jako vSechny podobné programy v prostiedi MS Windows. K instalaci slouZi
balicek setup_imw.exe, ktery si mlzete stahnout z nasich stranek www.mcsoftware.cz nebo jej najdete na
nasem instalacnim CD s demoverzemi. Program se obvykle instaluje do slozky C:\MC_soft\imw. Pfi instalaci Ize
slozku programu podle potieby zménit.

Program se nainstaluje jako demoverze, ktera je urcena k vyzkouseni programu a je zdarma. V ramci testovani
demoverze si miZete zavést nejvySe pét poloZzek majetku. Pokud se rozhodnete program pouzivat, lze si u
spolecnosti M.C: software s.r.o. objednat aktivacni kli¢, ktery Vam bude po zaplaceni ceny licence programu
zaslan. Aktivacni kli¢ se nahraje pfimo z programu.

Spusténi programu

Program se spousti pomoci ikony IMw, ktera se Vam objevi po instalaci programu na ploSe nebo v nabidce Start
- Programy ve sloZce Aplikace M.C. software.

Objevi se Vam okno pro prihlaseni:

=7 IMw - evidence majetku @
Dne&ni datum: 2210201 !
Jméno uZivatele: Ugetni
Heslo:

(o ]

Zde neni potieba zaddvat 7adné heslo, stadi pouze jméno ,Uéetni“ potvrdit a kldvesou ENTER nebo kliknutim
mysi spustit program tlacitkem START.

Pokud si nezadate heslo do programu, program Vs na to upozorni. Pfes toto upozornéni mulzete dile
postoupit. Heslo si mGZete zadat v nabidce SPRAVA / Zména hesla.

Po potvrzeni se dostanete na dalsi okno, ze kterého muzZete program spustit nebo zde provadét nékteré
servisni akce:


http://www.mcsoftware.cz/
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Iw - evidence maje

SPUSTIT PROGRAM IMw

Ulogit data do zdlohy Provést reindexad datovych soubord
Mahrat data ze zélohy Opravit struktury datovych soubord
Zadat ufivatele a prava piistupu Licence k ufiti programu

Zde mizZete mimo jiné uloZit data do zalohy nebo z dfive vytvorené zalohy data obnovit. Pfipominame, Ze
pravidelné zalohovani dat je nezbytné a pokud nemdte zalohovani vyfeSeno centralné, napf. zalohovanim
serveru, zalohujte si data alespon pred kazdym uzavienim mésice.

Po kliknuti na tlacitko , UloZit data do zalohy“ se objevi okno pro potvrzeni zalohy:

"/ Ulozeni dat do zalohy =) E =

MNastavend cesta pro zalohu (zméfite dvaojklikem):
ZAL\

Zalozni soubor: | ZALOHA_IM_20111022_1100
(Bez piipony ZIP)

| & wwoit zilohu dat |

X zpét

Staci kliknout na tlacitko ,,vytvofit zalohu dat” a zéloha se vytvofi na zvolené cesté. Je vhodné data zalohovat na
jiné umisténi nez je pevna disk Vaseho pocitace, proto nastavenou cestu pro zdlohu mlzete zménit a uloZit
zalohu napft. na Flash Disk.

Dalsimi volbami tohoto okna je obnoveni dat ze zalohy, zadani uZivatel(, kde je mozné rliznym uZivatelim
nastavit rzna prava pristupu. Reindexace a oprava struktur - ta je nutna po nahrani nové verze programu a
posledni volbou je nahrdni licence k uziti programu.

Po kliknuti na tlacitko , Licence k uZiti programu“ se objevi okno, ve kterém je zobrazena aktudlni licence a po
kliknuti na tlacitko ,,Nacist licenci“ muiZete vybrat soubor IIMW.LIC, ktery obsahuje informace o zakoupené verzi
a aktivacni klic. Po nacteni tohoto souboru mizZete zakoupeny program uzivat bez omezeni.
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Ovladani programu
Po spusténi programu se Vam objevi nabidka programu (MENU) a tlacitka pro vybér agendy drobného nebo
dlouhodobého majetku:

IMw - evidence majetku - piihlaZeny uZivatel: Ugetni

Konec Uzaveérky Planovani Mastaveni MNapoveda

[ [Z1 Drobny majetek H [ Dlouhodobj majetek A Ig\éna hesla @
B8 Administratorské finnosti

M.C. SDM Pohledy do tabulek are.cz
Kamary N Filtry do tabulek Nare.cz?
Humpol Vybér dat dle pohledd

tel.: 56! & Uivatelské sestavy

fax: 56!

Vpry programu
B Qdeslani vypist

Firma 1 & Aktualizace programu

Danove obdobi: 2011
Uéetni obdobi: 2011/01

Kliknutim na tlacitka ,, Drobny majetek” nebo ,,Dlouhodoby majetek” se Vam objevi jeden nebo druhy seznam
majetku. Nad témito tlacitky jsou usporadany volby menu:

»Konec / Uzavérky / Planovani / Nastaveni / Sprava / Ndpovéda®“.
Neni poslanim této pfirucky podrobné rozebirat vSechny volby programu, pouze Vas provést zakladnim
nastavenim programu a nejkratsi cestou k zadani majetku a tisku sestav.

Zakladni nastaveni programu

Program je po instalaci jiZz nastaven v zakladnich parametrech, pfed zahajenim pouzivani programu je potreba
nékteré udaje doplnit nebo zménit podle Vasich potieb. Nasledujici popisy jsou uvedeny v tom poradi, které
nam pfipada pro plvodni nastaveni nejlogictéjsi, a neshoduji se s poradim jednotlivych voleb v menu
programu.

Nastaveni hesla pro piistup do programu

Pokud si prejete zabranit nechténému pfristupu jinych uZivatelll pocitace do tohoto programu, nastavte si
v nabidce SPRAVA / Zména hesla heslo pro ptistup do programu. Nejprve zadejte pGvodni heslo (v pfipadé, ze
jste si jesté Zadné heslo nenastavili, nechte je prazdné) a pak zadejte dvakrat stejné heslo do nasledujicich poli.
Tlacitkem ,,ULOZIT“ nastavite nové heslo a pfi pristim prihlaseni je jiz bude program vyZadovat.

Nastaveni / Nastaveni programu - zakladni nastaveni
Zde je potfeba nastavit zejména nazev firmy, adresu, aktualni obdobi a pocet mist analytickych uctl. Déle je
potfeba si zvolit zpUsob cislovani novych poloZzek majetku z moznosti:

1. Ru¢né zadavana cisla

2. Ciselné Fady dle stredisek

3. Ciselné Fady dle druh(i majetku
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4. Ciselné fady dle druhd a stfedisek

PFiklad vyplnéni:

L Mastaveni programu E'ﬁ'@
[n Zapsat zmény ][ #* Konec bez uloZeni
;| Drobny majetek - evidence || Earové kédy | Ostatni |

Mazew 1 | Firma 1 Dafiove obdobi 2011

Mazew 2 Uetni obdobi 201101 =

Ulice Dolni 123 Hosp.rok kond mésicem | 12 =

Mésto | 336 01 | Humpalec Pocet mist analytického Gty | 2

Zplsob dslovani majetku | Rudné zadavana inv.dsla |E|

Po tomto nastaveni budeme pokracovat déle po jednotlivych Ciselnicich a nakonec se sem jesté vratime,
abychom nastavili hodnoty, které se maji doplnit k nové zavadénému dlouhodobému nebo drobnému majetku.

Cislovani majetku

Zde se nastavuji Ciselné rady. Tyto Ciselné rady maji nékolik zplisobu pouziti:

1. podle Ciselné rady se mohou postupné Cislovat inventarni karty dlouhodobého a drobného majetku

2. podle ciselnych rad se budou prifazovat evidencni Cisla drobného majetku evidovaného ,jako ve skladu”
a navic evidovaného podle evidencnich Cisel

3. podle ¢iselnych fad se budou Cislovat prijemky a vydejky drobného majetku, pokud bude néktery majetek
evidovan ,jako ve skladu”.

Nastavte si tyto Ciselné fady:

Prijemky drobného majetku - jedna rada
Vydejky drobného majetku - jedna rada
Ciselna fada dlouhodobého majetku - jedna rada
Ciselna fada drobného majetku - jedna fada
Ciselné tady pro evidenéni &isla dr.maj. - pocet podle potieby

Pro kaZzdou fadu si nastavte pocatecni (nasledujici) Cislo, pFirdstek (obvykle=1) a prefix - Ctyfi znaky, které se
budou zobrazovat pred cCislem dokladu.

Pfiklad vyplnéni:

- Ciselné fady evidenénich Eisel =]
%l @ DRM Drobny majetek [E
Seznam Ciselnych fad | MNastaveni tiselné Fady

_| Oznaeni Popis fiselné Fady -
L Drobny majetek |

HMM Hmotny majetek

PRI Pfijemky drobného majetku

VYD Vydejky drobného majetiu

[
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-y Ciselné Fady evidenénich &isel

B
%l @ DRM Drobny majetek @

Seznam iselnych fad Nastaveni Ciselné Fady

Oznaceni fady | Mgl
Popis fady Drobny majetek

MNasledujic &slo 5001 | Pfirdstek 1

Prefix DM11 [ zapsat zmény

Stirediska, umisténi

Majetek je v programu evidovan po stfediscich, umisténich, odpovédnych osobdach a v pfipadé, Ze je drobny
majetek evidovan ,jako ve skladu®, pak i na umisténich (napr. pokoje v hotelu).

Vyznam polozek:

Stredisko - nakladové stredisko, které je zatéZzovano vypocitanymi icetnimi odpisy a ostatnimi naklady
Umisténi - jednotka, za kterou se tisknou inventurni odpisy

Nize uvedené volby ,Umisténi“ a ,Skupiny umisténi” je pfistupnd pouze pro verzi ,PROFI“, kde je spojena
evidence dlouhodobého a drobného majetku. Pfiklad vyplnéni stfediska:

.

2 Seznam stiedisek == | g2

I [ mowi “F‘.F"' Dprava“}( Smazat“ &h Tisk I
Ozn.stfediska | Popis stiediska 1 Madfaz.stfed. -

2|Druhé 0

slse . . ,
olsg - Editace stiediska €1 (=] = =3

12 |5t l n Zapsat zmény “ ¥ Konec bez ulofeni

Stredisko 1

Fopis stiediska | Prvni

Cizelnd fada pro Sslovani majetku | Drobny majetek |E|

Cislo nadfizeného stfediska: 10

Zaznam zalodl Uetni, 02,11.2009 20:36:42

Posledni oprava | Uetni, 24.10,2011 17:56:23

Ciselna Fada méa vyznam, pokud je v nastaveni programu zvolen zpGsob &islovani majetku - ,,Ciselné fady dle
stredisek”. Jinak miZete nechat tento udaj vyplnény libovolné.

Druhy majetku
Je praktické majetek rozdélovat podle nékterych hledisek na jednotlivé druhy. Zakladni rozdéleni je dano
zakonem o danich z ptijmQ: Hmotny majetek - §26 odst. 2 zdkona o DP

Jiny majetek - §26 odst. 3 zakona o DP
Nehmotny majetek - §32a zakona o DP
Drobny majetek (hmotny do 40 tis. K¢ a nehmotny do 60 tis. K¢)

V ramci tohoto zakladniho rozdéleni je vhodné majetek dale délit na druhy majetku podle ucetni evidence. Je
vhodné, aby kazdy analyticky ucet v Géetnictvi mél svij druh majetku.
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Ptiklad vyplnéni druh(l majetku:

=¥ Seznam druhd majetku ==
[ [ mMovy “@ Dprava“x Smazat“ & Tisk ]
IOznadeni druhu L Popisdruhu L |Zet majetku -
y |
DM Drobny majetek 11201
s Editace druhu majetku BH (ol = ==
[ & zapsat zmény ][ ¥ Konec bez ulofeni
Oznadeni druhu | BH [ Nezahrnovat na sestavy odpist [ | Netiftovat o pohybech majetku
Popis druhu Budovy a haly
Druh pro DP Hmotny majetek §26(2) EI
Ciselnd Fada Bez dselné fady E| Minimalni pofizovad cena 0,00 | KE
Uty
Uget druhu majetku 02100 | Oprévky 08100 | Odpisy 55100
Zlst.cena prodaného majetku 54100
Pofizeni VyFazeni
Makup 04200 | Begzpl.pievod 04200 Prodej 54100 | Manko 54500
Vl.Ginnost 04200 | Inv.prebytek 04200 Likvidace 54800 | Skoda 54800
Diar 04200 | Jiné pofizeni 04200 Dar 54500 | Jiné wyfazeni 54800

Bezpl.pfevod 54500

Zaznam zalogil | Uetni, 02.11.2009 20:37:04 [T Odepisovat nasl. mésic pa zafazeni

- [ vyfazeno
Posledni oprava | UZetni, 24.10.2011 15:50:11

Je potreba vyplnit oznaceni, popis, druh pro DP a ucet majetku. Pokud necislujete majetek automaticky
Ciselnou fadou podle druhl majetku, nemusite Ciselnou fadu vypliiovat a pokud nebudete zalctovani majetku
nahrdvat pfimo do ucetnictvi, nemusite vyplfiovat jiné Gcty nez ucet druhu majetku.

Partneri
Pokud budete chtit zaddvat dodavatele pfi ptijmech drobného majetku, vyplite si seznam dodavatell v této
volbé. Jinak nemusite seznam partner( vyplfiovat. Seznam se zde da samoziejmé kdykoli pozdé&ji doplnit.

Osoby

Pokud budete chtit hmotny nebo drobny majetek evidovat podle odpovédnych osob, vypliite si zde tento
seznam. Jinak neni potfeba seznam vypliiovat. Import slouZi k importu seznamu pracovnikli ze mzdového
programu.

Umisténi, Skupiny umisténi, Skupiny, Skupiny pro odpisy
Je uréeno pro verzi ,,PROFI“, kde je spojena evidence dlouhodobého a drobného majetku. Proto nevypliujte.

Odpisové sazby

V nasem dynamicky se ménicim danovém systému je potfeba obcas ménit nastaveni jednotlivych danovych
odpisovych sazeb u skupin majetku. Posledni zména byla k 1.1.2008 a odpisové sazby jsou po instalaci
nastaveny podle platného zakona. Sazby zde nedoporucujeme ménit, pouze pokud by nastala pozdéji zména
v zdkonu, je potfeba zavést novy zdznam, obdobi nastavit na pocatek platnosti - nap¥. 2012/01 a vyplnit nové
sazby k jednotlivym skupinam.




Zarizeni
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Tuto volbu muzZete ignorovat, slouZi pro zadani a nastaveni mobilni ¢tecky ¢arovych kédl, pomoci které je

mozZné provést inventuru.

Nastaveni / Nastaveni programu - dal$i nastaveni

Po nastaveni vSech ostatnich ¢iselnikd se mdzZzeme vratit zpét a nastavit ostatni volby v nastaveni programu.
Zejména se jedna o Udaje, které budou nastaveny u nové zavedeného dlouhodobého a drobného majetku.

Nastavte napf. podle vzoru:

¢ Nastaveni programu (o= [=]

E Zapsat zmény “ X Konec bez uloZeni

Obecné informace | Drobny majetek - evidence || Carové kédy || Ostatni |

Nazev 1 | Firma 1 Dafiove obdobi 2011
Nazev 2 Ugetniobdobi | 2011/01 £
Ulice: Dolni 128 Hosp.rok kond mésicem | 12 |-
Mésto 396 01 | Humpolec Pocet mist analytického G¢tu | 2

Zpdsob &slovani majetku | Ciselné Fady dle druhd majetku |z|

(poudije se, pokud neni

Zakadni Sisein Fada: Hmotny majetek U stfediska nebo druhu zadans)

W tomto refimu se zavede pofatedni stav

Redim pofizeni pocatecniho stavu (dive zafazeny majete

Mova polozka hmotného a nehmotného majetku:
Std. druh dafiowych odpisd | Rovnomé&rné |E|

Std. druh Géetnich odpisG | Dle #ivotnosti |z| Fivotmost: 4| et

Zplsob pofizeni: Nakup
Druh majetku: Stroje a zafizenl

Stfedisko majetku: | Prvni

O EE

UmistEni majetiu: | Prvnf

Odpovédna osoha: 1 | & vyhledat

Prvni

"¢ Mastaveni programu |[E=R(E=H ==

E Zapsat zmény ][ X Konec bez uloZeni

Obecné informace | i Drobny majetek -

jidence ! | Zarove kedy | ostatni |

Ciselnd fada pifiemek: | Prijemky drobného majetiu |z|
Eiselng fada vjdejek: | Videlky drobného majetku [

Zakézat odpisy drobného majetiu

[1Po ulozeni dokladd tisknout protokaly

[] Zivotnost {doba odpisu) zadvat v mésicich

[ Odpisy drobného majetku zaokrouhlovat na celé koruny nahoru
[ odpisy zaéit a% nésledujic mésic po obdobf pofizent

Novd poloZka drobného majetiu:

Zpdsob pofizeni: Nakup
Druh majetiu: Drobny majetek

Stredisko majetku: | Prvni

KN ERJENIEN

Umist&ni majetiu: | Prni

Odpov&dna osoba: 1| | = vyhledat

Pruni

[C] Povolit evidend na umisténich jako ve skadu
[ Povalit evidendi na umisténich po evidenénich Sslech

Giselna fada evidencnich disel: | Drobny majetek E|

Zivotnost:

Ostatni volby nemusite vyplriovat. Toto je vSe k nastaveni programu.
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Rezim porizeni pocatecniho stavu

Pokud potfebujete do dlouhodobého nebo drobného majetku zavést stav majetku, ktery jiz mate v pouzivani,
byl dfive zafazen a je stale v obchodnim majetku firmy, jsou dvé mozZnosti. Pokud je majetku vétsi mnozstvi,
muUZete se obratit na programatory spolec¢nosti M.C. software s.r.o. a ti Vam data pfevedou ze stdvajiciho
programu nebo napf. ze souboru XLS, TXT apod. Pokud je majetku méné nebo zatim nemate jeho evidenci
v elektronické podobé, je nutné majetek do programu zadat ruéné. V tomto pfipadé je v nabidce NASTAVENI /
Nastaveni programu volba ,ReZim pofizeni pocatecniho stavu”. Tuto volbu si zatrhnéte, pokud potiebujete na
zacCatku pouZzivani programu zadat pocatecni stav majetku. Tuto volbu lze pouzit také napf. v pfipadé, Ze jiz
pouzivate program IMw pro evidenci hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku a po case se
rozhodnete evidenci rozsifit jesté o drobny majetek (nebo obracené). Po zavedeni pocatecniho stavu volbu
»Rezim pofizeni pocate¢niho stavu” zruste.

Priklad: Pokud budete program pouzivat od ledna 2011, nastavte si danové obdobi na 2011, ucetni obdobi na
2011/01 a zatrhnéte volbu ,ReZim pofizeni pocatecniho stavu”. Pak budete postupné pofizovat jednotlivé
polozky majetku a jako datum a obdobi zafazeni budete zadavat pdvodni datum - nap¥. 12.6.2007 a 2007/06.
Po uloZeni kazdého majetku se uloZi pohyb - zarazeni majetku, ale tento pohyb je ulozen do obdobi
predchoziho ne? je nastavené (tedy v tomto ptipadé do 2010/12).

Pfesngjsi informace k zavedeni drobného a dlouhodobého majetku najdete nize.

Evidence drobného majetku
Pokud nebudete v programu evidovat drobny majetek, miZete tuto kapitolu preskocit.

Zpuisob evidence drobného majetku

Drobny majetek je mozné v programu evidovat tfemi riznymi zpUsoby:
1. Jako jednotlivy majetek
2. Jako majetek na umisténich — podle poctu (jako ve skladu)
3. Jako majetek na umisténich a podle evidenénich cisel

V ramci jedné firmy je mozné vyuzit najednou u riiznych poloZek vsechny tfi zplisoby evidence majetku:

K 1.: Jako jednotlivy majetek mlzete evidovat napf. notebook za 30 tis. K¢. Karta majetku se zavadi podobné
jakou je to u dlouhodobého majetku. Nevypliiuje se pocet - ten je vidy 1 ks. Vypliuje se vstupni (pofizovaci
cena). Majetek Ize ucetné odepisovat (i danové - danovy naklad = icetni odpis), vyradit,...

K 2.: Dale se mUZe majetek evidovat na jednotlivych umisténich jako ve skladech. Pokud budou umisténi
jednotlivé mistnosti, mizZete majetek pomoci pfijm0 a vydajl ,,stéhovat” mezi jednotlivymi mistnostmi. MlzZe
se napf. jednat o Zidle. Je vhodné, aby na jedné inventarni karté byly vidy evidovadny polozky pofizené v jednom
okamiZiku za jednu cenu (napf. ndkup 200ks Zidli pro vybaveni nékolika mistnosti), protoZe se jinak ceny na
skladé praméruiji.

K 3.: Majetek, ktery je evidovan jako v predchozim pripadé, je mozné jesté jednotlivé identifikovat podle
evidencnich Ccisel. Evidencni Cisla se pridéluji automaticky podle Ciselné rady, kterd je nastavenad u polozky
drobného majetku (to je pak ,hlavicka“” skladové karty).

Zavedeni pocatec¢niho stavu drobného majetku

Pokud nebudete potfebovat u drobného majetku zaddvat pocatecni stav (tzn. zadat seznam jiz dfive
nakoupeného majetku), mlZete tuto kapitolu preskocit.

Pokud budete zadavat drobny majetek, ktery byl zafazeny dfive, zatrhnéte ve volbé Nastaveni / nastaveni
programu volbu ,ReZim pofizeni pocatecniho stavu”. Pak stisknéte tlacitko ,Drobny majetek” a objevi se
prazdny seznam drobného majetku:

1% Drobny majetek EI = @
| 1 Nowi ”Bﬁ‘ Oprava H X Smazat ‘ é'ﬁsk \ﬁ Fiijem ”_ﬁ Videj ” @ Stav ”ﬂ Archiv dokladd | | Zobrazit vyfazeny majetek |
| b Sloudeni karet ” A\ Inventura | Pofizeni potateéniho stavu [&Ev.c

Prefic Inv.dslo | Popis majetu | Pofizovad cena Sklad  Stav (ks) Stav (KE) Evid.&. -
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Kliknéte na tlac¢itko ,Novy“. Pokud mate nastaveno rucni Cislovani majetku, objevi se okno pro zadani
inventarniho ¢isla majetku:

Zavedeni nového majetku (3]

(@ Ruéné zadané inventadrni &slo  prefix Inv.&slo 1
() Poufit &selnou fadu Drobny majetek

Po zadani Cisla se objevi prazdna karta nového majetku. Pokud se majetek Cisluje automaticky podle zvolené
Ciselné rady, tento dotaz se neobjevi, ale zobrazi se rovnou nova karta:

Ly Nowvy majetek
[ Zapsat zmény ][ X Konec bez ulozeni I I’}PoFizeni pocatecniho stavu

Poznimka || Stavy || Pohyby | Uzetnidenik || Gzetni pohyby |

zakladniinfo | Ceny, odpisy, vyfazeni |

Prefix Inv.dislo

Popis | Moteboo ASUS

[ Povolit evidend na umistEnich jako ve skladu

Cizelnd Fada evidenénich dsel | Drobny majetsk

Datum pofizeni 15.09.2010 |} Obdobi pofizeni | 2010/03 == |+

Datum ugivéni | 15.09.2010 | 7}
Zplisob poifzeni | Nakup *)
Druh majetku Drobny majetek E| Stfedisko majetku | Prvni IZ| i
. - n
et majetku 11201 Umisténi majetku | Prvni =]
Datum wyroby B Vyrobce
Virobni dsla Doklad |FA 123/2010]
OdpovEdna osoba 1 | (2 vyhledat *

Prvni

*) tyto Gdaje nejsou virznamné, pokud je povolena evidence na umisténich jako ve skladu

Zde vyplnte zejména udaje: datum pofizeni, obdobi pofizeni, datum uvedeni do uzivani, strediska a
odpovédnou osobu. Na karté ,,Ceny, odpisy, vyfazeni“ pak zadejte potizovaci cenu notebooku, pfipadné
opravky a Zivotnost v letech nebo mésicich (podle nastaveni programu):

"/ Novy majetek

& Zapsat zmény ][ X Konec bez uloZeni ] Pofizeni pocatedniho stavu
Zakladniinfo | Ceny, odpisy, vyFazeni | poznamka || Stavy || Pahyby | Getni denik || Gzetnipohyby |
Polozka NEEVIDOVANA na skladé PoloZka EVIDOVANA jake ve skladu:
Pofizovad cena 30.000,00 | KE Celkowy stav - mnoZstvi
JiF odepséno 7.500,00 KE Celkové &stka: K

Zivotnost v letech

Datum vyiazeni . Obdobi vyiazeni f0 =
Doklad vyfazeni

Zpdsob vyfazeni |z|
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Tlac¢itkem zapsat zmény se ulozi karta majetku. Takto se zadava majetek, ktery se eviduje na jednotlivych
kartach.

Pokud potfebujete zadat majetek, ktery se eviduje jako ve skladech podle jednotlivych umisténi, zatrhnéte na
prvni zaloZce volbu ,,Povolit evidenci na umisténich jako ve skladu” a na zaloZce , Ceny, odpisy, vyfazeni”
doplnte v pravé casti udaje ,,Celkovy stav - mnoZstvi“ a ,Celkova ¢astka“.

Do udaje , Celkova ¢astka“ zadejte ¢astku za zadany pocet kusU (pfi 10 Zidlich po 800,- K¢ zadejte ¢astku 8.000,-
K¢):

¥ Novy majetek =] & |
J5 Zapsat zmény || X Konec bez ulozeni Pofizeni poZateZniho stavu Oprava stavu

Zakladniinfo | Ceny, odpisy, vyFazeni | poznamka || stavy || Pohyby || UZetnidenik | Ugetnipohyby |

PoloZka NEEVIDOVANA na skladé: PoloZka EVIDOWANA jako ve skladu

Pofizovad cena KE Celkavy stav - mnoZstvi 10,00

Ji odepsdno KE Celkavd Eastka: 8.000,00 | KE

Zivotnost v letech 0

Datum vyfazeni . Obdobi vyfazeni fo

Dokdad vyfazeni

Zpdsob vyfazeni

Zadané udaje uloZte, Kartu majetku znovu otevrete a vyberte kartu ,,Stavy”. Tim se zpfistupni tlacitko ,Oprava

stavu”, na které kliknéte a zadany pocet kusu rozepiste na jednotlivd umisténi.

Pokud umisténi neni v seznamu, volte moznost ,VloZit nové umisténi“, pokud umisténi jiz je v seznamu, volte
Tu

moznost ,Opravit mnoZstvi na umisténi”. MnoZstvi opravte tak, aby celkovy pocet na umisténich byl roven
celkovému stavu.

Zadani majetku evidovaného na jednotlivych umisténich a navic s evidenci po evidencnich Cislech:

“¢ Novy majetekc == ECR===
[l Zapsat zmény || X Kanec bez uozeni | Pofizeni poZateéniho stavu Oprava stavu
Zakladniinfo | ceny, odpisy, vyfazeni || Poznamka || Stavy || Pohyby | Uzetni denik || Uzetni pohyby |
Prefix Tnv.dislo
Popis | TONET

Povolit evidend na umisténich jako ve skladu

Povolit evidend na umisténich po evidenénich dslech  &iseind Fada evidenénich disel | Drobnj majetek [

- =
Datum pofizeni | 31.01.2011 |/ Obdobi pofizeni | 2011/01 /=)
Datum ugivani | 31012011 | 7

Zplsob pofizeni | Nékup ) Doklad | FA 123/2010
Druh majetiu Drobny majetek |z| Stfedisko majetku | Prvni il
et majetiu 11201 Unmisténi majethu Pryni "
Datum wyroby e Virobce
Vyrobni &slo
Odpovédné osoba 1| [ &2 vyhledat | )

Prvni

*) tyto Udaje nejsou vyznamné, pokud je povolena evidence na umisténich jako ve skladu

V pripadé, Ze je majetek evidovan po skladech a navic je povolena evidence na umisténich podle evidencnich
Cislech, nejprve zadejte spravné celkové mnozstvi na jednotlivych umisténich a pak kliknéte na zalozce ,Stavy”
na tlacitko ,Evid.Cisla“. Zobrazi se seznam evidovanych evidencnich Cisel a zde muzZete kliknutim na tlacitko

s

,Oprava - Zavést chybéjici ¢islo” doplnit evidencni ¢isla na potfebny pocet.
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Tladitkem ,,Zapsat zmény” polozku majetku uloZite a mizZete zadavat dalsi. Pokud pozdéji zjistite, Ze jste udélali
chybu, miZete ji napravit tlac¢itkem ,Oprava“” v seznamu majetku. MdlzZete opravit vdechny Udaje s vyjimkou
inventarniho Cisla. Pokud dodatecné zjistite, Ze mate Spatné inventarni Cislo, da se to napravit ve volbé Sprava /
Administratorské ¢innosti.

Prace s drobnym majetkem - zarazeni a vyi-azeni

Po zavedeni pocatecniho stavu dlouhodobého majetku zruste v Nastaveni / Nastaveni programu volbu ,ReZim
pocatecniho pofizeni stavu”. Pak nastdva rutinni prace s programem. Ta je obecné popsana nize v kapitole
,Prace s programem IMw".

Novy drobny majetek: tlacitkem ,Novy” v seznamu drobného majetku

Po stisku tladitka ,Novy” muzZete zavést novou kartu drobného majetku. Pokud je povolena evidence na
jednotlivych umisténich jako na skladech, zavedete pouze kartu (hlavicku skladové karty) a pocty kusd na
jednotlivd umisténi se zavadéji tlacitkem ,,Prijem” v seznamu drobného majetku.

Oprava udaji: tlacitkem ,,Oprava“ v seznamu drobného majetku
Po stisku tlacitka ,,Oprava“” se otevie karta drobného majetku, kde mlzZete opravit Udaje o majetku.

Smazani majetku: tlacitkem ,Smazat” v seznamu drobného majetku
Umozni Vam smazat pouze kartu, ktera byla pouze omylem zavedena a nema zadny jiny pohyb.

PFijem kusl na umisténi: tlacitkem ,,Pfijem” v seznamu drobného majetku

Objevi se doklad pfijemky a je moZné na jednotlivd umisténi pfijmout pocty kust. Pokud se pfijmou poloZky,
které se eviduji podle evidencnich Cisel, automaticky se pridaji evidenéni Cisla podle nastavené Ciselné rady.
Pokud v seznamu stojite na poloZce, kterd je evidovana podle evidencnich ¢&isel, je pfistupna volba , Hromadny
prijem polozky XXX“. SlouZi k rychlému pfijmu vétsiho mnoZstvi jedné polozky na vice umisténi najednou.

Vydej kust z umisténi: tlacitkem ,Vydej“ v seznamu drobného majetku

Objevi se doklad vydejky a je mozné z jednotlivych umisténi vydat pocty kusd. Pokud v seznamu stojite na
poloZce, ktera je evidovana podle evidencnich Cisel, je pfistupnd moznost ,,Hromadny vydej polozky XXX“.
Slouzi k rychlému vydeji vétSiho mnozstvi jedné polozky z vice umisténi najednou.

Zobrazeni stavll na umisténich: tlacitkem , Stav” v seznamu drobného majetku
Objevi se seznam polozZek na skladé a je mozné tisknout sestavu stavu skladu.

Prehled pfijemek a vydejek: tlacitkem ,, Archiv dokladd” v seznamu drobného majetku
Zobrazi se seznam pfijemek a vydejek. Navic stiskem tlacitka , Tiskové sestavy” Ize tisknout sestavy podle stav
na jednotlivych umisténich - stavy, inventurni predtisky, bilance atd.

Slouceni karet: tlacitkem ,Slouceni karet” v seznamu drobného majetku
Pokud jsou zavedeny dvé identické karty a na kazdé karté je cast polozZek, lze touto volbou pfidat mnozstvi
k jiné karté. Tato karta pak mdze byt vymazana.

Inventura: tla¢itkem ,Inventura” v seznamu drobného majetku

Objevi se seznam umisténi a na kazdém umisténi mnozstvi. Lze opravit skutecné mnozstvi a uloZzenim inventury
se pak rozdil ulozi jako inventurni prebytek nebo manko. K provedeni inventury lze pouzit pfenosnou ¢tecku
¢arovych kodu. Z ¢tecky se pak Udaje nahraji pomoci tlacitka , Nacist data“.

Tisk sestav: tlacitkem , Tisk” v seznamu drobného majetku
Po kliknuti na toto tlacitko se objevi okno pro tisk sestav z drobného majetku:
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-/ Tiskové sestavy drobného majetku

[ @ms || Elexport | [ Pousit aplikaci MS EXCEL (delzi Zas)

) Karty majetku
_) Zafazeny, vyfazeny
“) Ugetni prehled

“) Carové kady

~) Skiady / Nadf.stfed.

") Skl I Stred. - soucty
~) Stav - Umist. /Ev.&

~) Prijmy evid. Cisel

~) Pohyby za obdobi

~) Pohyby - soudty

Tvar sestavy |Stfediska [ Gty Odpis | Aktuini obdobi

[ nventurni &sia
[ obdobf pofizeni
[ Obdobi vyFazeni
|| Pofizovaci cena
[ stFediska

[T Umistini
[Cloety

] Druh majetku

[ Omezeni majetku

Hazeni sestavy

=@ =S

v —

Vyber druh
Pouze nevyiazeny majetek

Vyber stfedisko

Inventarni dslo |Z|

o

Dale Ize tisknout sestavy o stavu drobného majetku z volby ,Stav”, ,Archiv doklad(i“ a , Inventura®.

Evidence dlouhodobého majetku

Pokud nebudete v programu evidovat hmotny nebo nehmotny dlouhodoby majetek, mizZete tuto kapitolu

preskocit.

Zavedeni pocatecniho stavu dlouhodobého majetku

Pokud nebudete potfebovat pfi zahajeni pouzivani programu zavést dfive potizeny a zafazeny majetek, mlzete

tuto kapitolu preskocit.

Pokud budete zadavat dlouhodoby majetek, ktery byl zarazeny a odepisovany dfive, zatrhnéte ve volbé
Nastaveni / nastaveni programu volbu ,,Rezim pofizeni poc¢atecniho stavu“. Pak stisknéte tlacitko ,,Dlouhodoby
majetek” a objevi se prazdny seznam dlouhodobého majetku:

. Dlouhodoby majetek

I [ mowy ”@ Oprava”x Smazat]L@'ﬁsk I Pohyby

Prefilnv.dslo | Popis majetku 4

Dafiova pofizovad cena  Dariova zlstatkova cena Obdobi pd Popis druhu Popis stfediska F =

Pofizeni pocatetniho stavu

Kliknéte na tlac¢itko ,Novy“. Pokud mate nastaveno rucni cislovani majetku, objevi se okno pro zadani

inventarniho ¢isla majetku:

- Zavedeni nového m ajetku @
X Ukonit
@ Ruiné zadangé inventarni dslo  prefiy Inv. &l 1

_) Pouiit dselnou radu

Drobny majetek

Po zadani Cisla se objevi prdazdnd karta nového majetku. Pokud se majetek Cisluje automaticky podle zvolené
Ciselné fady, tento dotaz se neobjevi, ale zobrazi se rovnou nova karta:
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Ly Mowy majetek

=5 =

[ n Zapsat zmény ][ X Konec bez ulogeni ]

Pofizeni pocatecniho stavu

Zakladni informace |Cenv.-nlip'lsv || Poznamky || Pohyby ” Uéetni denik |

Prefix Inv.dslo

Popis | Server - XENON

Datum pofizeni | 14.06.2009
Datum uzivani | 14.06.2009

Zplsob pofizeni | Nakup

Druh majetku | Stroje a zafizeni

Uéet majethu 02200

Wyrobni dslo HP-1234

Cdpovédna osoba

Pryvni

Datum vyroby | 14.06.2011 | Vyrobce |HP

(&izlo bude pridélena dle nastavené dzelngé Fady)

Obdobi pofizeni | 200906 =

Datum vyrazenl Obdobi vyrazeni fj0

B

|Z| Stiedisko majetku | Pruni

KRN

Umisténi majetku | Prvni

1| | (2 vyhledat

Strana: 13

Zde vyplnite popis, datum pofizeni, obdobi pofizeni, datum uzivani, zplsob pofizeni, druh majetku a dalsi udaje.
Pak se presunte na 2. zalozku - ,Ceny, odpisy”, kde je potieba doplnit vstupni ceny a odpisy, které byly do
tohoto obdobi darfiové a Gcetné jiz uplatnény a zpUsob vypoctu odpist:

Ly Mowy majetek

=0 =

[ & zapsat zmény ][ X Konec bez ulozeni ]

Pofizeni pocatecniho stavu

Pof. cena dafiova k 2011
Dafiové oprévky do 2010

i odepsano (v letech ) 2

Druh odpisd - dafowy

Skupina odpisu

Fivotnost - dafiova

Ruéni odpis - dafiovy

[ zastavené dafiové odepisovani
[T v zhodnoceni majetiu

romanée [
1.skupina (3) IZ|

Zvyieni odpisu v Lroce | bez zvyden |E|

Zakladni informace | Ceny, odpisy | Poznamky | Pohyby || Uéetni denik |

80.000,00 | KE  Pof. cena 0.1k 2011/01 80.000,00 | KE
48.000,00 | KE ¢, opravky do 2010/12 30.000,00 | KE
¢, oprévky v 2011 0,00 | KE

Druh odpisd - Gfetni Dle Zivotnost |E|

roky (let) Fivotnost - Getni 4 | roky (let)

K& Ruéni odpis - Gfetni KE

Tlacitkem ,,Zapsat zmény“ polozku majetku uloZite a mliZete zadavat dalsi. Pokud pozdéji zjistite, Ze jste udélali
chybu, mizZete ji napravit tlacitkem ,Oprava“ v seznamu majetku. Po kliknuti na toto tlacitko se Vam objevi dvé
moznosti - ,Karta majetku” nebo , Karta majetku se zahajenim majetku”. Prvni volba Vam umozni opravit jen
nazev a Udaje o vyrobci, pomoci druhé volby opravite jakykoli idaj na karté s vyjimkou inventarniho Cisla.
Pokud dodatecné zjistite, Ze mate Spatné inventarni Cislo, da se to napravit ve volbé Sprava / Administratorské

¢innosti.

Prace s dlouhodobym majetkem

Po zavedeni pocateéniho stavu dlouhodobého majetku zruste v Nastaveni / Nastaveni programu volbu ,ReZim
pocatecniho pofizeni stavu®. Pak nastava rutinni prace s programem. Ta je obecné popsana nize v kapitole

,Prace s programem IMw".
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Zarazeni majetku: tlacitkem ,,Novy“ v seznamu dlouhodobého majetku

Majetek se zarazuje vzdy do aktualniho obdobi. Vypliuji se stejné Udaje, které jsou popsany vyse v kapitole
,Zavedeni pocatecniho stavu dlouhodobého majetku” - tedy zejména datum a obdobi pofizeni, datum uvedeni
do uZivani, zpUsob poftizeni, druh majetku, ucet, stfedisko, umisténi majetku,...

Na karté ,Ceny, odpisy“ doplrite zejména vstupni ceny a zplisoby odepisovani.

Volba ,VloZeni rozpracovaného majetku” je uréena pro pfipad, Ze do programu potfebujete dodate¢né zadat
majetek, ktery jiz byl dfive odepisovan.

Oprava majetku: tlacitkem ,,Oprava“ v seznamu dlouhodobého majetku

Objevi se dvé volby - ,Karta majetku” a , Karta majetku se zahajenim majetku”.

Pokud potfebujete opravit pouze nazev, Udaje o vyrobci, pfipadné zastavit odepisovani nebo povolit
odepisovani, volte moznost , Karta majetku”. Pokud potfebujete opravit jiné udaje, zvolte druhou moznost.
Pokud dodatecné zjistite, Ze mate Spatné inventarni ¢islo, dd se to napravit ve volbé Sprava / Administratorské
¢innosti.

Smazani majetku: tlacitkem ,Smazat” v seznamu dlouhodobého majetku
Umozni Vam smazat pouze kartu, kterd byla pouze omylem zavedena a nema zadny jiny pohyb.

Pohyby majetku: tlaitkem ,,Pohyby” v seznamu dlouhodobého majetku
Pokud potrebujete provést jakoukoli operaci s dfive zafazenym majetkem:
- Pfevod majetku na jiné stfedisko nebo umisténi
- Technické zhodnoceni majetku
- Rozdéleni majetku (obvykle, pokud potiebujete ¢ast majetku vyradit - rozdélit a ¢ast vyradit)
- Vyrazeni majetku
Objevi se okno, ve kterém se voli druh pohybu a podle zvoleného druhu se doplini Udaje. Po doplnéni pohyb
potvrdte tlacitkem ,UlozZit pohyb“:

v Pohyby majetku & DMI1 5005 [ = ==
| & vlosit pohyb ” X Konec bez uloZeni pohybu |
Popis majetku | Server - XENON
Datum pohybu | 31.01.2011 | Obdobi pohybu | 2011/01 - Druh pohybu | Zhednoceni majetiu IZ|
Dir Straje a zarizeni Prvni
Ucet 02200 Brvni
Pofizovad cena - dafova 80.000,00 | KC PoFizo\%ﬂ' cena - Uéetni 80.000,00 | KC
Opravky dafové 48.000,00 | K& Opravky Uéetni 30.000,00 | KC
Darové odpisy v roce 32.000,00 | KE  Ufetni odpisy v roce 0,00 | Kc
Zplsob zhodnocen | Nakup E|
Zlstatkova cena - dafova 32.000,00 KE Zistatkova cena - Ofetni 50.000,00 | KE
Cena pohybu - dafové 15.000,00 | KE  Cena pohybu - GZetn& 15.000,00 K
Mova zist. cena - dafiova 47.000,00 | KE Nova zist. cena - Gfetni £5.000,00 | KE
Poznamka k pohybu majetiu
-
Tisk sestav: po stisku tlacitka , Tisk“ v seznamu dlouhodobého majetku

Pred uzavienim mésice (Ucetnich odpisl) je vhodné vytisknout sestavy, které potrebujete - vétSinou prehled
ucetnich odpisu:
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“r Tiskové sestavy dlouhodobého majetku =] @ [

@ Uetni odpisy Tvar sestavy | Stiediska / 0fty IZ| Odpis | Aktuglni obdobi Izl [T Tisknout pouze souhrmy
_ Dafové odpisy

) Stav majetku

~) Inventurni soupis
~I Pohyby majetku

" Karty majetku

| Zarazeny majetek

Wybér poloZek pro piehled investicniho majethku ke dni | 23.10.2011

" Vyfazeny majetek
_ Zafazovad protokoly

~) Obraty na tctech UmnistEni 0] = 999
) Pohyby na Gctu ety 0| - 99399999
~) Ugetni denik -
") Odpisovy plan dafovy - e
") Odpisovy plan ucetni Razeni sestavy Inventarni Sslo |z|

Zadejte roky pro tisk odpisového planu 2011 - 2011

Sestavy lze vytisknout i zpétné, pokud zménite volbu ,,Odpis” napf. na moznost ,,Uzaviené obdobi“ a zadate
pfislusné obdobi.

Prace s programem IMw

Po nastaveni a zavedeni pocatecniho stavu muzZete zacit program IMw rutinné pouzivat. Program ma nastaveno
tzv. Ucetni obdobi, cozZ je aktualni kalendarni mésic zpracovani. V tomto mésici je potreba zaradit nebo prijmout
veskery nové zarazovany majetek, vyradit, prevést nebo jinak zadat zmény, které nastaly v tomto mésici a pak
vytisknout sestavy, které potifebujete. Sestavy se tisknou vzdy ze stavu, ktery je zadan. Z tohoto stavu se vzdy
automaticky vypocitaji ucetni nebo dariové odpisy a ty jsou na sestavy vytisStény. Pokud byly viechny pohyby
majetku zaddny, miZete uzavfit mésic (Ucetni odpisy). Stejnym zplsobem pracujete v dalsim mésici a po
uloZeni vSech pohybU a vytiSténi potfebnych sestav uzaviete dal$i mésic. Pokud potfebujete nékteré sestavy
dotisknout pozdéji, je to vidy mozné v pfislusné nabidce tisku zadanim uzavieného obdobi. Po uzavreni
posledniho mésice hospodarského roku a vytisténi sestav odpist pro dan z pfijmu se uzavie rok uzavienim
danovych odpis(.

Uzavieni mésice (licetnich odpisti)

Volbou Uzavérky / Uzavieni Gcetnich odpisl se spocitaji Ucetni odpisy majetku, ktery je ve stavu a u kterého se
maji odpisy vypocitat a Ucetni odpisy se zauctuji do ucetniho deniku, ktery program vytvari. Tyto odpisy se také
zapisi na karty majetku.

Uzavi‘eni roku (dafovych odpisii)

Volbou Uzavérky / Uzavieni dafiovych odpist se vypoditaji dariové odpisy majetku, tyto odpisy se zapisi na karty
majetku a preklopi se rok na novy. Pokud potfebujete vytisknout nékteré sestavy z jiz uzavieného roku, mizete
se vratit pomoci volby Uzévérky / Uzaviené roky.

Planovani

Nabidka planovani umozniuje vytvareni odpisovych pland. Je to podobné jako byste si nékde ,vedle” zaradili
nové polozky majetku, vyradili ty, které planujete vyradit a mlzete si zde vypocitat dopady do hospodarského
vysledku nebo do dani. Plan( si mUZete vedle sebe vytvofit nékolik pro rlizné zvaZované varianty.

Podrobnéjsi popis pldnovani neni predmétem této stru¢né dokumentace.
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Vlastni poznamky
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